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EL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA EMPRESA DE PARTICIPACION
ESTATAL MAYORITARIA, ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
QUINTANA ROO, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 25 FRACCION VIIl Y
25 FRACCION IV DE LOS ESTATUTOS SOCIALES Y EL ARTICULO 63
FRACCION IX DE LA LEY DE LAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO.

Que uno de los propésitos de la presente Administracion Publica, es contar con los
ordenamientos que establezcan un marco normativo al que deben sujetar su actuacion. La
empresa de participacion estatal mayoritaria Administracion Portuaria Integral de 1
Quintana Roo Sociedad Anénima de Capital Variables, como parte integrante de las
Entidades de la Administracion Publica Estatal requiere contar con marco administrativo y
juridico adecuado para el ejercicio de las atribuciones que tienen encomendadas.

Que dentro de las obligaciones que impone la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo al Titular del Ejecutivo, esta la de mantener la administracion
publica estatal en constante perfeccionamiento. Por lo que, resulté necesario organizar las
atribuciones de la APIQROO adecuando sus procesos juridicos, que debidamente
actualizados establezcan el cumplimiento de su objeto social. Atento a la existencia de
reformas y adecuaciones previstas por la por la Ley de las Entidades de la Administracién
Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo y su Reglamento de la Ley de Entidades,
que hacen obligatoria su observancia y actualizacion del marco normativo.

Que, derivado de estes imperativos, es necesario que la APIQROO cuente con un
Reglamento Interior que:\(i) Sea congruente con la estructura organizacional que ha sido
autorizada; (ii) Establezca una adecuada distribucion del trabajo; (iii) Establezca
obligaciones y atribuciones de los servidores publicos adscritos a la empresa de
participacion estatal mayoritaria; (iv) Establezca los programas y proyectos a cargo de sus
unidades administrativas.

3, 63 fraccion V,
vles de la citada Ley de las Entidades de Ja'A i Lst\racién

f. o
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Pablica Paraestatal, y su (iii) Reglamento de la Ley de Entidades, todas del Estado de
Quintana Roo; asi como, el (iv) Estatuto Social delimitan el actuar de la APIQROO.

Que proyecto de iniciativa fue presentado el dia 25 de Noviembre de 2021, en la Cuarta
Sesion Ordinaria del Consejo de Administracion de la APIQROO, para efecto de tener por
presentado el inicio de los trabajos de analisis, revision y aprobacion en términos del articulo
38 del Reglamento de la Ley de Entidades en materia de homogenizacion del
Funcionamiento de los Organos de Gobierno , integracion de las carpetas de trabajo y actas
de sesiones por del Proyecto de Reglamento Interior ante los diversos 6rganos revisores.

Es facultad indelegable del Consejo de Administracion autorizar en términos de lo
establecido por el articulo 63 fraccion V, IX de la Ley de las Entidades de la Administracién
Publica Paraestatal su APROBACION vy lo establecido por el articulo 25 fraccion VIl y 26
fracciéon IV de los Estatutos Sociales. Razones por las que comparecemos ante Ustedes
para obtener dicha AUTORIZACION DEFINITIVA. 2

En fecha 15 de marzo de 2022, mediante oficio API.GAF.SOM.117.2022, la Gerencia de
Administracion y Finanzas de la APIQROO, remite en andlisis y sugerencias al Proyecto de
Reglamento Interior, para ser consideradas en su revision.

En fecha 29 de marzo de 2022 mediante el oficio
SEFIPLAN/DS/DGJ/DJH/DNF/005/111/2022, la Directora General Juridica de la SEFIPLAN
otorga su validacion de la estructura que presenta el Reglamento Interior que les fuera
remitido para su consideracion.

En fecha 21 de abril de 2022, mediante oficio SEOP/DSOP/DAJUTAIPPDP/000482/2022
emitido por el Secretario de Obras Publicas en su caracter de Coordinador del Sector, emitié
su anuencia con el proyecto presentado a su consideracion.

Que en fecha 27 de abril de 2022, mediante oficio CJPE /CAJ /1030/1V/2022 el Coordinador
de Asuntos Juridicos de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo, valida el Reglamento
normativo.

Por lo qud)se somete a sthconsideracion, para que previo su analisis sea AUTORIZADO
en definiti

Que en q de lo anteriormente expuesto y fundado; se ha tenido
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REGLAMENTO . INTERIOR DE LA
ADMINISTRACION PORTUARIA
INTEGRAL DE  QUINTANA ROO,
SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE
Titulo Primero.  Disposiciones Generales.
Capitulo Primero. Disposiciones Generales.
Articulo 1. La Administracion Portuaria Integral de Quintana Roo, Sociedad
Anénima de Capital Variable, (APIQROO), es una empresa de participacion
paraestatal mayoritaria auxiliar del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo en 3

términos de lo establecido en: (i) la Ley Orgdnica de la Administracion Publica; (ii)
la Ley de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal, y su (iii)
Reglamento de la Ley de Entidades de la Administracién Publica Paraestatal en
materia de Homogenizacion del funcionamiento de los dérganos de gobierno,
integracion de las carpetas de trabajo y las actas de sesiones, todas del Estado de
Quintana Roo; (iv) EI Decreto que autoriza la participacion de la Administracion
Piiblica del Estado de Quintana Roo en la constitucion de la APIQROO; (v) €l Acta
Constitutiva y (vi) los Estatutos, y (vii) el Titulo de Concesién expedido a su favor.
Asi como, las disposiciones contenidas en la (viii) Ley General de Vias de
Comunicacion, (ix) la Ley de Puertos, (x) la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos, (xi) el presente Reglamento. y demas leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos que en materia federal se emitan en el sector portuario; asi como, las
disposiciones normativas emitidas por los Consejos de Accionistas y de
Administracion de la empresa.

Articulo 2. El objeto del presente Reglamento Interior es regular la organizacion
iento de la Administracion Portuaria Integral de Quintana Roo, Sociedad

diraccion y vigilancia de la empresa; asi como, de los titulares y las areas
administrativas que la integran.

dministracién Portuaria Integral de Quintang Ty
Anénitha de Capital Variable, (APIQROO), conducira /st cgﬁd
[
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planeacion, coordinacion, ejecucion, evaluacion y control con base en los objetivos,
politicas, estrategias, prioridades y restricciones, a las politicas, estrategias y
prioridades que determinen su Asamblea de Accionistas y ¢l Consejo de
Administracion. Seguira las politicas y lineamentos generales de operacion que emita
la Secretaria de Obras Publicas, como Dependencia Coordinadora del Sector y lo
previsto por el Programa Maestro de Desarrollo Portuario de los Puertos
Concesionados y el Programa Institucional de la APIQROO tomado en el marco del
Sistema Estatal de Planeacion del Estado conforme a la legislacion aplicable.

Capitulo Segundo. Del proceso de creacién y reforma, vigencia y observancia del

Reglamento.
Articulo 4. Las disposiciones emanadas de este Reglamento son de observancia 4
general exclusiva de la Administracion Portuaria Integral de Quintana Roo, Sociedad

Anénima de Capital Variable, (APIQROO), y seran aprobados por: el Consejo de
Administracién, con una vigencia permanente a partir de su publicacién en el
Periodico Oficial del Estado, y posteriormente en el portal web de la empresa. Su
proceso de reforma serd igual al de su creacion. Los accionistas, consejeros, el
comisario y la direccién general de la APIQROO, tendra la facultad de presentar la
propuesta de reforma que estimen pertinentes.

Capitulo Tercero. Glosario de Definiciones.

Articulo 5. Para los efectos de presente Reglamento Interior se entenderan,
ademds de las definiciones contenidas en la Ley Orgdnica de la Administracién
Piblica,la Ley de las Entidades de la Administracién Publica y su Reglamento, todas
del Estado de Quintana Roo, la Ley de Puertos y la Ley de Navegacién y Comercio
Maritimos, las siguientes:

I.  Asamblea: A la Asamblea General de Accionistas. Organo Méximo de la
APIQROO, establecido en términos de la Ley General de Sociedades
Mercantiles y la Ley de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal
del Estado de Qy ana Roo;
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II.  APIQROO. A la empresa paraestatal mayoritaria denominada
Administracion Portuaria Integral del Quintana Roo, Sociedad Andnima de
Capital Variable o sus siglas S.A. de C.V;

III.  Consejo de Administracién. — Al o6rgano de administracion de la
APIQROO, establecido en términos de la Ley General de Sociedades
Mercantiles y la Ley de las Entidades de la Administracion Pablica Paraestatal
del Estado de Quintana Roo;

IV.  Consejeros (as). A los miembros integrantes del Consejo de Administracion
con voz y voto de la Empresa de Participacion Estatal Administracién
Portuaria Integral de Quintana Roo, S.A. de C.V.;

V.  Director (a) General. Al Administrador General para pleitos y cobranzas,
actos de administracion y de dominio, designado como titular de la 5
APIQROO, en términos de la Ley General de Sociedades Mercantiles y la Ley
Organica de la Administracion Publica y de Ley de Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal ambas del Estado de Quintana Roo;

VI.  Estatutos. Al Acta Constitutiva contenida en la Escritura marcada con el
numero 8302 de fecha 17 de marzo del afio 1994, que contiene las reglas de
integracion y operacion de la sociedad anénima de carécter general, asi como,
sus correspondientes reformas y adiciones;

VI Ley. A la Ley de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal del
Estado de Quintana Roo;

VIII.  Ley de Sociedades Mercantiles. A la Ley General de Sociedades
Mercantiles, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, de fecha 14 de
junio de 1993 y sus correspondientes reformas;
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XII.  Reglas de operacién. Conjunto de reglas para la administracion de un recinto
portuario; y

XIII.  Unidad (es) Administrativa (s): A las Direcciones, Gerencias,
Coordinaciones Generales, Subgerencias, y Coordinaciones de arca que sc
ubiquen dentro de los niveles jerarquicos comprendidos en la estructura de
organizacion autorizada.

Capitulo Cuarto. Del Objeto Social de la APIQROO.

Articulo 6. El Objeto social se encuentra precisado en el articulo 2° de los
Estatutos de la APIQROO. La sociedad tendré por objeto la administraciéon portuaria
integral de los puertos del Estado de Quintana Roo, mediante el ejercicio de los
derechos y el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la concesiéon o 6
concesiones que el Gobierno Federal le otorgue para el uso, aprovechamientos y
explotacién de los bienes del dominio publico de la federacion, la construccion de
obras ¢ instalaciones portuarias y la prestacion de servicios portuarios maritimos; asi
como, la administracion de los bienes que integren su zona de desarrollo.

A tal efecto, la sociedad podra conforme a la Ley de Puertos y los titulos de concesion,
siempre que se relaciones directa o indirectamente con su objeto social, deriven o
sean consecuencia de este o resulten convenientes:

It Solicitar y obtener toda clase de concesiones, permisos, franquicias, licencias,
autorizaciones, patentes, certificados de inversion, marcas y nombres comerciales, asi
como ejercer los derechos y cumplir las obligaciones derivadas de los mismos;

II. Adquirir, enajenar, poseer, arrendar, usufructuar y, en general, utilizar y
administrar, bienes muebles, inmuebles o derechos;

III. Planear; ;ﬁ)gramar y ejecutar las acciones necesarias para la promocion,
operacion y desarrollo de los puertos bajo su administracion, a fin de lograr la mayor
eficiepcia y competitividad,

Iv. onstruir, mantener y administrar, la infraestructura portuaria de uso comun;
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V. Construir, operar o explotar terminales, marinas, areas o instalaciones
portuarias por si, o por conducto de terceros mediante contratos de cesion parcial de
derechos;

VI.  Prestar servicios portuarios, maritimos y conexos por si, o por conductos de
terceros mediante el contrato respectivo;

VII.  Formular las reglas de operaciéon de los puertos que administre, que incluiran,
entre otros, los horarios y requisitos que deben cumplir los prestadores de servicios
portuarios, y que, previa opinion del comité de operacion respectivo, seran sometidas
a la autorizacién de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes;

VIII. Asignar las posiciones de atraque;

IX. Operar los servicios de vigilancia, asi como el control de los accesos y transito 7
de personas, vehiculos y bienes en los recintos portuarios, sin perjuicio de las
facultades de las autoridades competentes;

X. Percibir los ingresos por la prestacion de servicios, o el uso, aprovechamiento
y explotacion directo o por conducto de terceros de la infraestructura portuaria,
terminales, marinas, areas e instalaciones; la celebracion de contratos; y las demas
actividades comerciales que realice;

XI. Participar en ¢l capital de empresas o sociedades; dar o recibir dinero en
préstamos, con o sin garantia; emitir obligaciones o cualesquicra otros titulos de
crédito; y otorgar fianzas, avales u otros instrumentos de garantia de obligaciones a
cargo de terceros, cuando ello redunde en beneficio de sus fines sociales;

XII.  Celebra todo tipo de contratos, convenios, actos y negocios juridicos; y

XIII.  Efectuar las demas actividades que corresponden a los administradores
portuarios inlegfﬁles.\\
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Titulo Segundo.  De los Organos de Gobierno.
Capitulo Primero. De la Administracion de la APIQROO.

Articulo 7. La APIQROO para el cumplimiento de su objeto, contard con los
Organos de Gobierno previstos por los articulos 15, 22 y 29 de los Estatutos, en la
especic:

1. La Asamblea General de Accionistas;
II.  El Consejo de Administracion; y

III.  La Direccion General.
Capitulo Segundo. De la Asamblea General de Accionistas.

Articulo 8. La Asamblea General de Accionistas es el Organo Supremo de la
Sociedad; mismo que deberd instalarse inicialmente o reinstalarse como cuerpo
colegiado. La instalacion inicial legal de la Asamblea se efectuard cuando sea de
nueva creacion y las reinstalaciones por inicio de una nueva administracién o por
modificacién de la Estructura de dicho Organo, no pudiendo ser mayor de 15 ni menor
de 5 los que lo integren en términos del articulo 10 y 11 del Reglamento de la Ley
de Entidades.

Articulo 9. Las Asambleas Generales seran Ordinarias y Extraordinarias; en
cllas se trataran los asuntos reservados para cada una de ellas; en términos de lo
dispuesto por los articulos 179, 180, 181 y 182 de la Ley de Sociedades Mercantiles
respectivamente. Las primeras se reuniran por lo menos una vez al afio dentro de los
cuatro meses siguientes a la terminacion de cada ejercicio social y las segundas
podrfn reunirse en cu‘a&quier momento.

Articulg 10. Las Asé}mbleas Generales ordinarias y extraordinarias se
conslderaran legalmente instaladas en términos de lo establecido en el articulo 19 del
Estatuto de la APlQR/ 0.
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Articulo 11. Las Asambleas Generales serdan convocadas por el Consejo de

Administracion o por alguno (a) de los (as) comisarios (as), observando las
disposiciones previstas en los articulos 168, 183, 184, 185, 186 y 187 de la Ley de
Sociedades Mercantiles, tal y como se establece en el articulo 17 del Estatuto y las
disposiciones complementarias previstas por los articulos 10 de la Ley y los articulos
13, 24 y demas relativos del Reglamento de la Ley de Entidades.

A solicitud de los accionistas que retinan el veinticinco por ciento de las acciones
representadas en una Asamblea General, se aplazara, para dentro de tres dias y sin
necesidad de nueva convocatoria, la votacion de cualquier asunto respecto del cual
no se consideren suficientemente informados. Este derecho no podré ejercitarse sino
una sola vez para el mismo asunto. en términos de lo previsto por el 199 de la Ley de
Sociedades Mercantiles.

Sino pudieren tratarse en la fecha sefialada todos los puntos comprendidos en ¢l orden 9
del dia, la asamblea podrd continuar su celebracion mediante sesiones subsecuentes,

que tendran lugar en las fechas que la misma determine, sin necesidad de una nueva
convocatoria, con el quérum exigido para el caso de la segunda convocatoria en
términos de lo establecido por el articulo 16 del Estatuto.

Articulo 12. Las Asambleas Generales seran presididas por ¢l Presidente (a) del
Consejo de Administracion o, en su ausencia, uno de los (las) Vicepresidentes (as)
en el orden de su designacion en términos de lo dispuesto por el articulo 16 del
Estatuto. En los casos no previstos, se rigen por lo dispuesto en el articulo 193 de la
Ley de Sociedades Mercantiles. Actuard como Secretario (a) quien lo sea del
Consejo de Administraciéon o, en su defecto, el prosecretario (a) o la persona que
designe el (la) Presidente (a) en la Asamblea.

Articulo 13. En las Asambleas Generales, cada accion en circulacion dard derecho
a un voto, dentro de cada una de sus series. Las votaciones seran econémicas, salvo
que la mayoria de los presentes acuerden que sean nominales o por cédula. En las
asambleas ordinarias, los acuerdos se tomardn por mayoria simple de votos de las
acciones representadas. En las asambleas extraordinarias y en las especiales, los
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salvo el derecho de oposicion en términos de lo dispuesto por el articulo 200 de la
Ley de Sociedades Mercantiles.

Articulo 14. De las Asambleas Generales se levantara un acta en el libro respectivo
que sera firmada por quienes hubieran fungido como Presidente (a), Secretario (a) y
el (los) Comisario (as) Publico (s) que concurran, en términos de lo dispuesto por el
articulo 21 del Estatuto. Se observaran de manera complementaria las disposiciones
contenidas en el articulo 194 de la Ley Sociedades Mercantiles; el articulo 10 de la
Ley y los articulos 13, 19, 20, 22, 23, 24, 27, 28 y dem4s relativos del Reglamento
de la Ley de Entidades.

Articulo 15. Los accionistas para acreditar su calidad de accionistas y su derecho
para asistir a las Asambleas Generales deberan de dar cumplimiento a lo dispuesto
por el articulo 18 del Estatuto y 192 de la Ley de Sociedades Mercantiles. Tendran
derecho a asistir a las Asambleas personalmente o podrdn hacerse representar por 10
mandatario mediante poder notarial. Los (las) apoderados (as) de los Gobiernos
Federales, Estatales o Municipales y de Organismos descentralizados, acreditaran su
calidad en los términos de la legislacion aplicable.

Capitulo Tercero. Del Consejo de Administracion de la APIQROO.

Seccién 1°. De la integracién del Consejo de Administracién de la APIQROO.

Articulo 16. La administracién de la sociedad serd confiada a un Consejo de
Administracion, el cual tendra las atribuciones que le confieren la Ley General de
las Sociedades Mercantiles, la Ley, ¢l Reglamento de la Ley de Entidades, su
Decreto de creacion, su Estatuto y las facultades que le confiere el presente
Reglamento.

El Consejo estaraNintegrado en términos de lo establecido por el articulo 22 del
Estatyto, y las disposiciones complementarias previstas por el articulo 10, 13, 41, 43
dela I

Articulo §7.
designe,
ordingrias \o extraordinarias, y de accionistas. El Consejo de Admigistracién
desighara anualmentein vicepresidente (a) por cada serie, en la inleligénjg_ig‘(je que
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el que corresponda a la serie “A”, serd el que el (la) Presidente (a) designe. De igual
forma, el Consejo de Administracién nombrard un (a) Secretario (a), el cual no
podra ser Consejero, asi como a un (a) Prosecretario (a) que auxilie a éste y le supla
en sus ausencias.

El Consejo de Administracién estara integrado por un minimo de tres miembros
propietarios y otros tantos suplentes, quienes podran o no ser accionistas, de los cuales
cuando menos dos seran designados por accionistas de la serie “A”, y los demas por
los de la serie “B”. Los (as) consejeros (as) de la serie “A” seran de nacionalidad
mexicana.

Articulo 18. Los (as) Consejeros (as) desempefiaran sus funciones durante el lapso
fijado al designarlos; y, si no se hubiere sefialado, los que sean nombrados debido a
su calidad de servidores publicos de los gobiernos federales, estatal o municipales y
de las entidades paraestatales, estatal o municipales y de las entidades paraestatales, 1 1
mientras ostenten ese caracter. Los demds miembros del Consejo de Administracién
ejercerdan el cargo durante un ejercicio social, pero podran ser reelectos. Los (as)
Consejeros (as) continuaran en ¢l desempefio de sus funciones no tomen posesion los
designados para sustituirlos.

Son impedimentos para ser Consejero (a), los previstos por el articulo 26 de la Ley.

Articulo 19. Los (as) Consejeros (as) por el desempefio del cargo percibiran por
concepto de emolumentos los previstos por el articulo 28 del Estatuto. En caso, se
observaran las disposiciones complementarias previstas por el articulo 25 de la Ley.

Articulo 20. Los (as) Consejeros (as) Propietarios (as) serdan designados en
términos del articulo 14 y 41 de la Ley. Los integrantes de dicho 6rgano de gobierno
que representen la participacion del Gobierno del Estado seran designados por el
Gobernador (a) del Estado, directamente o a través de la Dependencia Coordinadora
de sector. Deberan constituir en todo tiempo mas de la mitad de los miembros del
Consejo y, serdn servidores publicos de la administracion publica local o particulares
de reconocido prestigio moral y profesional, con experiencia respecto a las
actividades propias de la empresa de que se trate. Estos Gltimos ocupardn el cargo de
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Articulo 21. Los servidores publicos permaneceran en el encargo hasta en tanto no

sean removidos de su cargo; cada miembro del Consejo de Administracion tendra
el cardcter de propietario y deberd, invariablemente, designar a su respectivo
representante que pertenezca a la dependencia o sector que represente, acreditandolo
por escrito ante ¢l (la) Presidente (a) o su representante, el cual tendra las mismas
facultades que el (la) titular en su ausencia.

Los (as) Consejeros (as) Propietarios podran designar a su Representante en
términos de lo dispuesto por el articulo 18 del Estatuto; Los Consejeros de los
Gobiernos Federales, Estatales o Municipales y de organismos descentralizados,
acreditaran su calidad en los términos de la legislacion aplicable; asi como, lo
dispuesto por los articulos 5 y 6 del Reglamento de la Ley de Entidades.

Las ausencias del Presidente seran suplidas por uno de los Vicepresidente en el orden

de su designacion, Si, por cualquier motivo, ninguno de los mencionados asistiere al 1 2
acto, la presidencia correspondera al socio que designen los concurrentes por la
mayoria simple. En términos del articulo 16 del Estatuto.

Articulo 22. El (la) Director (a) General participara en las sesiones con derecho a
voz, pero sin voto, en su calidad de Secretario (a) Técnico (a), tendra las obligaciones
establecidas por el articulo 29 fraccién V y VI del Estatuto, y los articulos 29, 44, la
Ley, asi como como las facultades que el presente Reglamento determine y las que
el Consejo de Administracion le otorgue.

Articulo 23. En las sesiones tnicamente podran participar los integrantes del

Consejo de Administracién; asi como, las personas que hayan sido invitados, los
cuales podran participar con voz, pero sin voto.

Seccion 2°. De las atribuciones del Consejo de Administracion.

S
Articulo 24. El nsejo de Administracion dictard las medidas que estime
pertinentes para el exagto cumplimiento de este Reglamento y demas disposiciones
normativas que emitan para el buen funcionamiento y operacion de la Empresa.

Articulg 25. El Consejo de Administracién ademas de las competencias que le
1 articulo 63 de 14 Ley; tendra las siguientes atribuciones indelegables:

£
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1. Aprobar el proyecto del Programa Maestro de Desarrollo Portuario y los de sus
modificaciones sustanciales, asi como el proyecto de las reglas de operacion de
los puertos que administre la sociedad para que sean sometidos a la autorizacion
de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes; y establecer los objetivos y
politicas generales de la sociedad en materia de produccién, productividad,
comercializacién, finanzas, investigacion, desarrollo  tecnologico y
administracion general,

II.  Establecer los criterios generales conforme a los cuales se otorgaran los contratos
de cesion parcial de los derechos y obligaciones derivados de su concesion para
la administracion portuaria integral y para la prestaciéon de servicios portuarios,
asi como los demds que sean necesarios para los propositos indicados y para cuya
celebracion este facultada la sociedad;

III.  Designar y remover al (a la) Director (a) General y a los servidores publicos que 1 3
ocupen cargos con las dos jerarquias administrativas inferiores a la de aquel; asi
como, fijar sus sueldos y prestaciones, y concederles licencias;

IV.  Aprobar las politicas, bases y programas generales que regulen los convenios,
contratos, pedidos y acuerdos para la realizacion de obras y adquisiciones, asi
como para el arrendamiento y la prestacion de servicios relacionados con bienes
muebles;

V.  Establecer las politicas, bases y lineamientos para la adquisicién, arrendamiento
y enajenacion de inmuebles que la sociedad requiera para la prestacion de
servicios;

VI Establecer las bases para el cobro del precio de bienes y servicios que produzca o
preste la sociedad;

VII.  Aprobar la~concertacion de créditos internos y externos para el financiamiento de
la sociedad, con garantia o sin ella; y

VIII.  Eypedir las bases generales con arreglo a las cuales el (1a) Director (a) General
activos fijos de la sociedad que no sean necesarios para las
ofetaciones propias de su objeto
Articulo 2 El Consejo de Administracion tendra de manera cnunciatilv“a,, pero no
limitativa las siguientes atribuciones: s
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I.  Representar a la sociedad ante toda clase de autoridades administrativas,
judiciales o de cualquier otra indole, sean federales, estatales o municipales, asi
como ante arbitros o arbitradores, con poder general para pleitos y cobranzas, con
el que entiendan conferidas las mds amplias facultades generales a que se refiere
el articulo 2810 del Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, y las especiales que requieran mencion expresa conforme a las fracciones
111, IV, VI, y VII del articulo 2843 del citado cuerpo legal, por lo que, de modo
cjemplificativo, podra:

a. Promover juicios de amparo y desistir de ellos;

b. Presentar, ratificar denuncias y querellas penales; satisfacer los requisitos
de estas ultimas y desistir de ellas;

c. Constituirse en coadyuvante del ministerio publico, federal o local; 1 4
d. Otorgar perdon en los procedimientos penales;

e. Articular o absolver posiciones en cualquier género de juicios, incluidos
los laborales, por conducto de las personas fisicas expresamente
autorizadas o por aquellas en cuyos poderes se consigne expresamente
dicha facultad;

f. En los términos de los articulos 11, 692, 787 y 876 de la Ley Federal del
Trabajo, comparecer ante todo tipo de autoridades en materia laboral, sean
administrativas o jurisdiccionales, locales o federales; actuar dentro de los
procedimientos o tramites para procesales, desde la etapa de conciliacion
y hasta la de ejecucion laboral, y celebrar todo tipo de convenios.

1. Administrar los negocios y bienes sociales con el poder general mas amplio de
administraciéon, en los términos del articulo 2310, parrafo segundo, del
mencionado codigo civil;

II.  Emitir, suscribir, otorgar, aceptar o endosar titulos de crédito, en los términos del
articulo 9° de la Ley| General de Titulos y operaciones de crédito, o avalar los
otprgados por terceros cuando ello redunde en beneficio de sus fines sociales;

IV.  Ejercer actos de disposicién y dominio respecto de los bienes de la sociedad, o de
sus derechos reales of personales, en los términos del parrafo tercero de] articulo
i P 7

. () N\
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2810 del citado Caodigo Civil y con las facultades especiales sefialadas en las
fracciones I, 1T y V del articulo 2883 del referido ordenamiento;

V. Establecer los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; en particular el comité de apoyo técnico y de asesoria permanente, asi
como las reglas sobre sus estructura, organizacion, integracion, funciones y
facultades, nombrar a sus integrantes; y fijar sus remuneraciones;

VI.  Otorgar poderes y revocar los otorgados por el (la) Director (a) General; o bien,
por otra persona u 6rgano de la sociedad;

VII.  Conferir la representacion legal de la sociedad, autorizar el uso de la firma social
y otorgar poder general para pleitos y cobranzas, con las mas amplias facultades
generales a que se refiere el primer parrafo articulo 2810 del Codigo Civil para el
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo y con las especiales que requieran 15
mencion expresa conforme a las fracciones II1, IV, VI y VII del articulo 2843 del
mencionado cuerpo legal, de modo que, ejemplificativamente, puedan:

a. Ostentarse como representantes legales de la sociedad en cualquier
procedimiento o proceso administrativo, laboral, judicial, o para judicial
y, con ese caracter, hacer todo género de instancias y, especificamente,
articular o absolver posiciones en nombre de la sociedad; concurrir, en el
periodo conciliatorio, ante las juntas de conciliacion y arbitraje; intervenir
en las diligencias respectivas y celebrar toda clase de convenios con los
{rabajadores;

b. Sustituir los poderes y facultades de que se trata, sin merma de los suyos;
otorgar mandatos; y revocar los otorgados por cllas mismas o bien por
otras personas u 6rgano de la institucion;

c. Efeetuar los actos juridicos a que se refiere la fraccion I de este articulo;

VIIIL [in general, llevak a cabo los actos y operaciones que sean necesarios o
onvenientes para 14 consecucion de los fines de la sociedad, excepcion hecha de

§ expresamente reservados por la Ley o este instrumento a la asamblea.
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Seccion 3°. De las facultades de los integrantes del Consejo de Administracion.

Articulo 27. Al (la) Presidente (a) del Consejo de Administracién le corresponde
el ejercicio de las siguientes facultades:

I.  Presidir las sesiones del Consejo de Administracion y en su ausencia a través de
quién designe, declarandolas instaladas y clausuradas; asf como, participar en sus
debates;

1.  Declarar agotado los debates, resolver las diferencias de opinion que se presenten
entre los miembros del Consejo de Administraciéon, someter a votacion loa
asuntos tratados en las sesiones y declarar el resultado de estos;

I, Emiltir el voto de calidad, en caso de empate en las votaciones;

16

IV.  Convocar oficialmente a las sesiones a los integrantes del Consejo de
Administracién, de manera directa o a través del (a) Director (a) General, segun
lo determine;

V. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias cuando lo considere
conveniente;

VI.  Diferir o suspender las sesiones cuando existan causas que a su juicio pudieran
afectar la celebracion o el desarrollo de estas;

VII.  Vigilar a través del Vicepresidente (a) o del (la) Director (a) General, la
periodicidad establecida para las sesiones;

VIIL.  Suscribir juntamente con los demas miembros del Consejo de Administracion, las
actas de las sesiones en las que participe; y

IX. Las demésque le confieran su Decreto, su Estatuto, el presente Reglamento y las
demas disposicioges legales o que por acuerdo le delegue la Asamblea.

Articulg\28. Al (la) Vicepresidente (a) serie “A” y serie “B” del Consejo de
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II.  Declarar agotados los debates, cuando funja como suplente del (a) Presidente (a),
resolver las diferencias de opinion que se presenten entre los miembros del
Consejo; someter a votacion los asuntos tratados en las sesiones y declarar el
resultado de estos;

III.  Dar voto de calidad a los acuerdos celebrados en las sesiones del Consejo de
Administracién, cuando funja como suplente del (a) Presidente (a);

IV.  Suscribir las actas de las sesiones en las que participe, como suplente del (a)
Presidente (a);

V.  Vigilar a través del (a) Secretario (a) Técnico el cumplimiento de la periodicidad
establecida para las sesiones; y

VI.  Las demdas que le confieran su Decreto, ¢l presente Reglamento, las demds 17
disposiciones legales o que por acuerdo le delegue el Consejo de Administracion.

Articulo 29. A los Miembros del Consejo de Administracion, les corresponde el
ejercicio de las siguientes facultades:

I Asistir en su cardcter de Consejeros a las sesiones que se convoquen, con voz y
voto;

II. ~ Nombrar libremente al (la) representante (a), quien tendra las mismas facultades;

HI. Ejercer el derecho de iniciativa de proyectos, reglamentos y cualquier otro tipo de
documentos, que en pro de la empresa deban ser analizados y valorados, para que,
en su caso, sean autorizados por el Conscjo de Administracion en pleno;

IV.  Integrar, asistir participar y coordinar las comisiones que en su caso acuerde el
consejo de Administracion, para el estudio de los asuntos particulares que el
i sejo de Administracion les encomiende;

VL otar en los asuntbs que se sometan a la consideracion del Conscjo de

VIL.  Pronunciarse sobrg’los asuntos a tratar en el seno de las sesiones; y
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VIII.  Las demas que le confieran su decreto, estatuto, el presente Reglamento y las
demas disposiciones legales o que por acuerdo le delegue el Consejo de
Administracion.

Articulo 30. Las facultades y obligaciones que le corresponden al (a) Secretario
(a) Técnico (a), son las siguientes:

I.  Siasilo determina el (la) Presidente (a), convocar oficialmente a las sesiones que
deba celebrar a los miembros del Consejo de Administracion, acompafiando a la
convocatoria el orden del dia y la carpeta de trabajo;

II.  Integrary circular la carpeta de trabajo, en términos del Reglamento de la Ley de
Entidades a los miembros del Consejo de Administracion y al (los) Comisario(s)
Publico(s);

II.  Acudir a las sesiones que sc celebren; 18

IV.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos que apruebe el Consejo de
Administracion e informar sobre el estado que guardan los mismos en cada sesion
ordinaria;

V.  Proporcionar el respaldo y ayuda que requieran los miembros del Consejo de
Administracion para el desempefio de sus funciones;

VI.  Las demas que le confiera el presente Reglamento y el Reglamento de la Ley
de Entidades y demads disposiciones legales aplicables.

Articulo 31. Las facultades del (a) Comisario (a) Piblico (a) Propietario, seran
las establecidas en la Ley y en la normatividad que emita la Secretaria de la
Contraloria del Estado, asi como las siguientes:

1. Exigir al (a) Dirgctor (a) General una informacion mensual que incluya por lo
menos un estado ds situacion financiera y un estado de resultados;

1. R alizar un examen\de las operaciones, documentacion, registros y demas

encias comprobatorias, en el grado y extension que sean necesarios para
efectyar la vigilancia de las operaciones que la ley les impone y para poder rendir
findadamente el dictamen que se menciona en el siguiente inciso;
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III.  Rendir anualmente a la Asamblea general ordinaria de accionistas un informe
respecto a la veracidad, suficiencia y razonabilidad de la informacion presentada
por ¢l Consejo de Administracion a la propia Asamblea de Accionistas. Este
informe debera incluir, por lo menos:

a. La opinién del (a) Comisario (a) Publico (a) sobre si las politicas y
criterios contables y de informacion seguidos por la sociedad son
adecuados y suficientes tomando en consideracion las circunstancias
particulares de la sociedad;

b. La opinién del (a) Comisario (a) Publico (a) sobre si esas politicas y
criterios han sido aplicados consistentemente en la informacion
presentada por el Director General; y

c. La opinion del (a) Comisario (a) Publico (a) sobre si, como consecuencia 19
de lo anterior, la informacion presentada por la Direccidon General refleja
en forma veraz y suficiente la situacion financiera y los resultados de la
sociedad.

IV.  Hacer que se inserten en la Orden del Dia de las sesiones del Conscjo de
Administracion y de las Asambleas de Accionistas, los puntos que estimen
pertinentes;

V.  Convocar a Asambleas ordinarias y extraordinarias de accionistas, en caso de
omision de a quien le corresponda hacerlo y en cualquier otro caso en que lo
juzguen conveniente;

VL.  Asistir, con voz, pero sin voto, a todas las sesiones del Conscjo de
Administracion, a las cuales deberan ser citados;

VII.  Asistir, con voz, pero sin voto, a las Asambleas de Accionistas, y

VIII.  En general, vigilar la gestion, conduccion y ejecucion de los negocios de la
sgciedad.
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del funcionamiento de los Organos de Gobiernos, la integracién de las carpetas de
trabajo y las actas de las sesiones, por lo que, se regiran por la misma para su buen
desempefio de las tacultades asignadas al Consejo, en las sesiones Ordinarias y
Extraordinarias.

Capitulo Cuarto. De los Comisarios

Articulo 33. La APIQROO contara con los (as) Comisarios (as) previstos (as) en
de los articulos 30, 31 y 34 del Estatuto para el cumplimiento de su objeto. La
vigilancia de las operaciones sociales estard confiada a dos comisarios (as)
propietarios (as) por la serie “A”, as{ como a sus respectivos suplentes, que seran
designados por la asamblea ordinaria, por mayoria de votos, y quienes podran ser
accionistas o personas extrafias a la sociedad. 20

Los accionistas de la serie “B”, que representen cuando menos el 10% del capital
pagado, tendran derecho a designar a uno de los (as) comisarios (as).

Cuando el accionista sea el Gobierno del Estado de Quintana Roo, sus Municipios a
sus Entidades paraestatales o bien, el Gobierno Federal y sus entidades paraestatales
la designacion de (las) comisarios (as) recaerd en las personas que proponga la
contraloria de cada uno de dichos gobiernos, siempre que asi se requicra de acuerdo
con la legislacion aplicable.

Los (as) comisarios (as) nombrados en razén de su calidad de servidores publicos
cjerceran su cargo mientras ostenten el caracter de funcionarios del ente
gubernamental que hubiera propuesto la designacion. Los demds duraran en
funciones por tiempo indeterminado; y continuaran en el desempefio de su cargo
mientras no tomen posesion los designados para sustituirlos.

Articulo 34. Los (as) comisarios (as) tendran las facultades y obligaciones que
consigna el articulq 166 de la Ley de Sociedades Mercantiles y las que establezcan
otros ordenamientos‘legales; deberdn asistir, con voz, pero sin voto, a las Asambleas
de acci B stas; y podrah hacerlo, en las mismas condiciones a las sesiones del Consejo
de adniinistracion, a lag cuales seran convocados en los términos de los presentes
Estatutos.

|

Articulo 35. Anualmente, el Consejo de Administracion y los (as) Comlsarlos (as)
presentaran a la Aybled General Ordinaria el informe y el dlctame ¥

Elaboro Presento )
¥ 3 o7
et / g4t
MD. Eric Miravete Granja MD. Alicia C. Ricalde Magaia Consejo de Admmlstra () A B
00 /s
18 mayo de 2022 18 mayo de 2022 /

190



Junio 30 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

-
guianaRan MAS ¥ MEJORES APIQROO

2016 « 2022 OPORTUNIDADES

refieren los articulos 166, faccion IV, y 172 de la Ley General de Sociedades
Mercantiles.

Capitulo Quinto. De las Facultades del (de 1a) Director (a) General.

Articulo 36. La persona Titular de la Direccién General de la APIQROO, tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Representar a la APIQROO ante toda clase de autoridades administrativas,
judiciales o de cualquier otra indole, sean federales, estatales o municipales.
Contard con poder amplio para pleitos y cobranzas con todas las facultades
generales y especiales previstas por el Cédigo nacional de procedimientos
penales y la Ley federal del trabajo sin limitacion alguna; Se entiende conferidos
los poderes con las mas amplias facultades generales a que se refiere el articulo 2 1
2810 del Cédigo civil para el estado de Quintana Roo; Y las facultades especiales
que requieran mencidn expresa conforme a las fracciones I, I, 111, IV, VI y VII
del articulo 2843 del citado cuerpo legal. Mismo que deberd dar cumplimiento a
las disposiciones del articulo 29 de la Ley de entidades de la administracion
piblica paraestatal del estado de Quintana Roo. Los preceptos del Codigo civil
del estado, se entienden hechas a los correlativos de los codigos civiles de las
entidades federativas en que el mandato se ejerza;

1. Administrar por si o por conducto de las arcas responsables los negocios y bienes
sociales, con base en el poder general para actos de administracion con todas
las facultades generales que se requicran sin limitacion alguna, como mandatario
superior de la empresa. En términos del articulo 2810, parrafo segundo del
mencionado Cdodigo civil y lo establecido en los articulos 25 fracciones I y 11, 29
de los Estatutos;

I11. itir, ibiryotorgar, aceptar o endosar titulos de crédito en los términos del

conotto servidor publico autorizado para ello; Salvo cuando se trate de endosos
rdcuraciéon o phra abono en cuenta que podrin oforgarse defmanera
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IV.  Ejercer actos de disposicion y dominio, pero solo cuando se trate de actos
propios de la marcha ordinaria de los negocios sociales; Asi como, proponer al
Consejo de Administracion el otorgamiento de donaciones y la aprobacién de
gastos extraordinarios, acorde con los dictamenes de las Gerencias de:
Administracion y Finanzas, Contable y Fiscal respecto de los bienes de la
sociedad o de sus derechos reales o personales; En los términos del parrafo tercero
del articulo 2810 del citado Codigo civil y lo dispuesto por los Estatutos, La Ley,
y el Reglamento de la Ley y demas disposiciones aplicables;

V.  Conferir y delegar la representacion legal de la sociedad a servidores publicos de
la APIQROO o personas externas; Autorizar el uso de la firma social y otorgar
poderes generales para pleitos y cobranzas y/o actos de administracién, con las
mas amplias facultados generales previstas por el Cédigo nacional de
procedimientos penales y la Ley federal del trabajo sin limitacion alguna, a
que se refiere el primer parrafo articulo 2810 del Cédigo civil para el estado de 22
Quintana Roo. Y las facultades especiales que requicran mencion expresa
conforme a las fracciones III, IV, VI y VII del articulo 2843 del mencionado
cuerpo legal;

VL. Revocar, sustituir, o limitar los poderes generales para pleitos y cobranzas y
actos de administracion otorgados por la Direccion General; O bien, por el
Consejo de Administracion y/o la Asamblea General de Accionistas;

VII.  Organizar y coordinar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes
para la consecucion de los fines de la sociedad. Autorizar los documentos
inherentes al objeto de la APIQROO, por si o por conducto de las areas
responsables. Excepcion hecha de los expresamente reservados a la Asamblea
General de Accionistas o al Consejo de Administracion por el Estatuto, la Ley
de sociedades mercantiles, la Ley, el reglamento de la Ley;

VIII.  Administrar y operar por si o por conducto de las 4reas responsables, los recintos
portuarios coricesionados a la APIQROOQ; Vigilar la buena marcha de los
negocios soci:l}és para el cumplimiento del objeto de la APIQROO de
conformidad con las obligaciones establecidas por el Titulo de concesion, el
Eftatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de puertos, la Ley de navegacion
y gomercio maritimo|y demds normas aplicables;
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IX.  Coordinar, proponer ¢ informar a las asambleas generales ordinarias y
extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los articulos 1721,
181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

X.  Coordinar, proponer e informar al Consejo de Administracion las politicas,
programas, proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para
cumplimiento de las atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo
de concesion y demas normatividad aplicable;

XI.  Coordinar, promover y proponer al Consejo de Administraciéon los acuerdos que
tengan a su cargo, en cumplimiento de sus facultades indelegables, previstas por
el articulo 26 de los Estatutos Sociales;

XII.  Ejecutar los acuerdos del Consejo de Administracion y la Asamblea General
de Accionistas; 2 3

XIII.  Participar en las sesiones del Consejo de Administracion, con voz, pero sin voto.
Rendir informes con la periodicidad y temporalidad que determine, el
Reglamento de la Ley;

XIV.  Organizary evaluar los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacion, integracion,
funciones y facultades; Nombrar a sus integrantes; Y fijar sus remuneraciones;

XV.  Proponer al Consejo de Administracion el nombramiento o la remocion de los
servidores publicos que ocupen los dos niveles inferiores jerarquicos siguientes
al de él; Asi como, la fijacion los sueldos y demads prestaciones en términos del
tabulador aprobado en términos del articulo 165 de la Constitucion local y la Ley
para regular las remuneraciones de los servidores publicos de los poderes del
estado, de los municipios y de los 6rganos auténomos de Quintana Roo;

XVL DesignarN11tratar, por si o por conducto de las areas responsables, a los
servidores y empleados publicos de la sociedad cuyos nombramientos no estén
rescrvados al Consejo de Administracion; Fijal su remunelacién y prestdciones
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XVII.  Suscribir, por si o por conducto de las areas responsables, los contratos de cesion
parcial de derechos para la operacién de terminales e instalaciones para la
prestacion de servicios portuarios concesionados a la APIQROO; Asi como, los
demas que sean necesarios para los propoésitos indicados y para cuya celebracion
esté facultada la sociedad;

XVIIL.  Integrar y supervisar por conducto del area responsable, la Comision Consultiva
en términos de los articulos 42 y 43 dc la Ley de puertos; Presentar al Consejo
de Administracion la propuesta de su reglamento interior. Tendra como objeto
coadyuvar en la promociéon del puerto y podra emitir recomendaciones en relacion
con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y el equilibrio ecoldgico de
la zona;

XIX. Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables el Comité
de Planeaciéon, en términos de los articulos 58 Bis de la Ley de puertos; 24
Presentar al Consejo de Administracion la propuesta de su reglamento interior.
Tendra como objeto conocer entre otros asuntos, del Programa Maestro de
Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion de areas, terminales
y contratos de servicios portuarios que realice el administrador portuario; Asi
como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de los puertos
concesionados;

XX. Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables, el
cumplimiento de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
Servicios relacionados con bienes muebles del estado de Quintana Roo;
Establecer ¢l Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios y presentar
su reglamento de operacion al Consejo de Administracién para su aprobacion;
Fungir como érgano revisor de las determinaciones del Comité antes mencionado;

XXI.  Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables con las
disposiéio\&as en materia de Transparencia establecidas por la Ley general de
transparenecia y acceso a la informacion, y Ley de transparencia y acceso a

la informacidén piblica para el estado de Quintana Roo;

XXII.
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XXIII.  Organizar, coordinar y supervisar por si o por conducto de las dreas responsables,
el Sistema de Control Interno Institucional como medio para prevenir y evitar
actos de corrupcion; En términos de las disposiciones que emanen de las normas
generales y los principios de control interno que emita y reconozca la Secretaria
de la Contralorfa del Estado, en relacion con las disposiciones que emita el
Sistema Nacional Anticorrupcion y el Sistema Nacional de Fiscalizacién.
Presentar al Consejo de Administracién el Codigo de Etica y el Cédigo de
Conducta; Asi como, los lineamientos y protocolos aplicables para su
aprobacion. Resolver las consultas sobre posibles conflictos de interés;

XXIV.  Organizar, planear, instituir y cvaluar las demds atribuciones que le sean
delegadas o encomendadas por la Ley del servicio piblico de carrera del estado
de Quintana Roo, y las que le confieran las normas legales aplicables del sector
o estatutarias aplicables.

25

XXV. Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables las
atribuciones encomendadas por la Ley de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas del estado de Quintana Roo; Y las que, le
confieran las normas legales aplicables del sector;

XXVI.  Coordinar, cumplir y supervisar por si o por conducto de las dreas responsables
las obligaciones fiscales de la APIQROO, previstas por los siguientes
ordenamientos: Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social, Ley del
Instituto Nacional de Fomento a la Vivienda de los Trabajadores, la Ley del
Impuesto al Valor Agregado y, Ley del Impuesto sobre la Renta y sus
correspondientes reglamentos, la Ley del Impuesto sobre Némina del Estado
de Quintana Roo, la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Piblico Federal y demas normas legales
aplicables;

XXVII.  Cumplir &)?N\as demas atribuciones que le sean delegadas o encomendadas por
los siguientes ordenamientos: Ley, el Reglamento de la Ley de Entidades, Ley
d¢ Puertos, la Ley de Navegacion y Comercio Maritimo y sus respectivos
reglamentos; El Consejo de Administracién y las que le confieran las normas
lggales aplicables.
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Titulo Tercero. De las Unidades Administrativas de la
APIQROO.
Capitulo Primero. Disposiciones Generales.
Articulo 37. Para el estudio, atencion y despacho de los asuntos que le competen,

la Direccion General de la APIQROO contara con las unidades de asesoria, apoyo
técnico, juridico y de coordinacién que disponga o que considere necesarios, de
conformidad con su capacidad presupuestal.

Los Titulares de las unidades seran designados por el Consejo de Administracién a
propuesta de la Direccion General, y ejerceran sus funciones por acuerdo y conforme

a las indicaciones del mismo. Las unidades contaran con las unidades administrativas 2 6
necesarias para su buen desempefio. Que tendran las atribuciones previstas en cl
presente Reglamento y otras disposiciones legales de la empresa.

Independientemente del nombre del puesto que se les atribuya, deberan satisfacer los
mismos requisitos previstos por el articulo 95 de la Constitucion del Estado y el
articulo 20 de la Ley orgéanica de la administracion publica del estado de Quintana
Roo.

La Direccién General establecera los comités de apoyo y/o comisiones de trabajo
en relacion con asesoria especializada, apoyo técnico, juridico y de coordinacién
que considere necesarios; La delegacion de facultades debera ser expresa, transitoria
y limitada y no requiere mas formalidad que la comunicacion escrita; Salvo que, en
atencion a la materia, ¢l interés o la cuantia del negocio exijan las leyes formalidades
especiales, tal y como previene, el articulo 8 de 1a Ley orgdnica de la administracion
publica del estado de Quintana Roo.

Articulo 38. -~ Para el despacho, estudio y planeacién de los asuntos que
correspondan a‘la APIQROO, auxiliaran al (la) Director (a) General, las siguientes
Gerencias: \

I.  Sectotaria (o) Técnica (0);

11 fsde Operaciopes;

III.  Getencia Comercialjzacion;
3 Presento
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Gerencia de Ingenieria;

Gerencia de Administracién y Finanzas;

Gerencia Contable y Fiscal;

Gerencia Juridica;

Gerencia de Planeacion e Imagen Institucional;

Gerencia de Informatica;

Gerencia de Control y Auditoria;

Representantes de la APIQROO en los Recintos Portuarios.

De las facultades y obligaciones genéricas de los Titulares
de las unidades administrativas.

Corresponden a la Secretaria (o) Técnica (o), Gerentes y
Coordinadores (as) Generales las facultades y obligaciones genéricas:

Planear, programar, dirigir, organizar, controlar y evaluar el desarrollo de las
actividades encomendadas a las Unidades Administrativas a su cargo, conforme a las
instrucciones de Direccion General;

Proponer al (a) Director (a) General las normas, lineamientos, politicas, criterios,
sistemas y procedimientos de cardcter técnico que deban regir en las 4reas
administrativas bajo su encomienda;

Participar en la elaboracion del programa base resultados con la informacién que

proporcionen\lﬁéreas administrativas que tengan adscritas y vigilar su correcta y
oportuna ejecucion;
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V.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos
que les sean sefialados por delegacion, mandato o autorizacion del (la) Director (a)
General y aquellos que le correspondan por suplencia;

VI.  Someter a la aprobacion del (la) Director (a) General, los dictimenes, opiniones e
informes sobre los asuntos de su competencia; asi como de aquellos que les sean
encomendados;

VII.  Proporcionar en el ambito de su competencia y de conformidad a las disposicioncs
legales y administrativas vigentes, previo acuerdo con el (la) Director (a) General, la
informacion, documentacion, datos, asesoria o cooperacion técnica que le sea
requerida por las unidades administrativas internas; asi como por las Dependencias,
Entidades y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Pablica
Estatal, Federal, y de los Ayuntamientos del Estado;

28

VIIL.  Participar en la elaboracion, instrumentacion cjecucién, seguimiento, control y
evaluacion de los planes y programas que determinen las autoridades competentes,
sujetandose invariablemente a las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

IX.  Proponer y formular al (a) Director (a) General ¢l anteproyecto de programas y
programacién base resultados de la unidad administrativa a su cargo, asi como
también verificar su correcta y oportuna ejecucion conforme a las normas
establecidas;

X.  Proponer al (a) Director (a) General, la delegacién o autorizacion para ejercer las
facultades en servidores publicos subalternos, en asuntos competencia de la Gerencia
y/o Coordinacién a su cargo;

XI.  Proponer al (a) Director (a) General, las modificaciones de organizacion, a la
estructura organica, plantilla de personal, facultades y demas aspectos que permitan
mejorar el funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo;

XII.  Coadyuvar enJa formulacion de los proyectos de Manuales de Organizacion y de
Procddimientos, en coordinacién con la Gerencias de Administracién y Finanzas,

XL pefiar las fundgiones y comisiones que el (la) Director (a) Gcnera].':ig‘s' delegue

ende y mantenerlo informado sobre el cumplimiento de las mis
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XIV.  Acordar con el (la) Director (a) General el despacho de los asuntos a su cargo y de
las dreas que se les hubieren adscrito e informarle de las actividades llevadas a cabo;

XV.  Proponer el (la) Director (a) General, la creaciéon o modificacion de las disposiciones
juridicas que regulan su ambito de competencia para el mejor desempefio de sus
funciones;

XVI.  Vigilar que se dé cumplimiento a los ordenamientos legales y a las disposiciones
reglamentarias o administrativas en ¢l despacho de los asuntos de su competencia
respecto de las unidades administrativas y subalternas a su cargo;

XVIL.  Proponer el (la) Director (a) General, en el ambito de su competencia, los
anteproyectos de acuerdos interinstitucionales, de acuerdos y bases de coordinacion
0 cooperacion, asi como la celebracion de convenios o acuerdos con la Federacion,
los Estados, los Municipios, otras Dependencias y Entidades de la Administracién 29
Publica del Estado e instituciones publicas o privadas;

XVIIL.  Representar a la APIQROO en las Comisiones, Consejos, Organos de Gobierno,
Instituciones en las que participe y/o que el (la) Director (a) General le indique;

XIX.  Vigilar ¢l debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, circulares, manuales y
demds disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;

XX.  Atender y recibir en audiencia a cualquier servidor ptblico subalterno;

XXI.  Custodiar y resguardar la documentacion que conserve bajo su cuidado, vigilando su
uso e impidiendo la sustraccion, alteracion, destruccion y ocultamiento, asi como la
utilizacion indebida de los mismos de la unidad administrativa a su cargo;

XXII.  Mantener actualizada la informacion que se produzca, administre, maneje, archive o

conserve, referente al Sistema de Entrega y Recepcion (SENTRE) de la unidad

XXIIL. s Scnicamente en el ambito de su competencia el (la) Director (a) General,

XXIV. f ¢ a las instrucciones del (de la) Director (a) General, con los
Titu ndencias y Entidades de la Administracion Publica Eslatal para
el nej espach de los asuntos de su competencia y del funcionamierftt

API
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XXV. Intervenir en la seleccion y promocion del personal de las unidades administrativas a
su cargo, asi como en'la capacitacion y control de los mismos, con base en las
disposiciones legales y administrativas vigentes;

XXVI.  Rendir un informe periédico a él (la) Director (a) General, de las actividades
desarrolladas y del grado de avance de los programas de trabajo de la unidad
administrativa de su adscripcion;

XXVII.  Coadyuvar con el (la) Titular de Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales, en el tramite de las solicitudes de acceso a la
informacion y en la actualizacion de la informacion publica obligatoria prevista en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Quintana Roo,
asi como el cumplimiento de las demas obligaciones que de la misma u otros
ordenamientos legales en la materia se deriven;

XXVII.  Realizar la clasificacion de la informacion que se encuentre bajo su resguardo, como 30
reservada o confidencial, de conformidad con la normatividad en la materia;

XXIX.  Custodiar la informacion proporcionada en las reuniones en que participe en forma
directa o a través del personal de su adscripcion;

XXX.  Salvaguardar la informacion que produzca, administre, maneje, archive o conserve la
unidad administrativa a su cargo;

XXXI.  Requerir informacion en el ambito de su competencia, que le sea necesaria para el
cumplimiento de sus funciones;

XXXIL.  Observar en el desempeiio del cargo principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas,
eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico. Para la efectiva aplicacion de
dichos principios, los Servidores Publicos observaran las directrices establecidas en
el articulo 7 de.Ja Ley General de Responsabilidades Administrativas; y

XXXIIL. alen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, y las

or el (la) Director (a) General.

()
1

,.
5

e ]
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Capitulo Tercero. Secretaria Técnica

Articulo 40. La persona Titular de la Secretaria (o) Técnica (0) de la APIQROO,
tendra las siguientes facultades.

I. Representar a la APIQROO ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales
o de cualquier otra indole, scan federales, estatales o municipales. Contaré con poder
amplio para pleitos y cobranzas con todas las facultades gencrales y especiales
previstas por el Cédigo nacional de procedimientos penales y la Ley federal del
trabajo sin limitacion alguna; Se entiende conferidos los poderes con las mas amplias
facultades generales a que se refiere el articulo 2810 del Cédigo civil para el estado
de Quintana Roo; Y las facultades especiales que requieran mencion expresa
conforme a las fracciones 1, 11, 11, IV, VI y VII del articulo 2843 del citado cuerpo
legal. Los preceptos del Codigo civil del Estado, se entienden hechas a los 3 1
correlativos de los codigos civiles de las entidades federativas en que el mandato se
ejerza;

1. Supervisar los negocios y bienes sociales en auxilio a la Direccion General, con base
en el poder general para actos de administracion con todas las facultades
generales que se requieran sin limitacién alguna, como mandatario de la empresa. En
términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Cddigo civil y lo
establecido en el articulo 29 de los Estatutos;

II.  Emitir, suscribir, otorgar, aceptar o endosar titulos de crédito en los términos del
articulo 9° de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito; Avalar los titulos
de crédito otorgados por terceros, cuando ello redunde en beneficio de los fines

sociales de la APIQROO. Ejercer el poder general para actos de administracion

de manera mancomunada con otro servidor publico autorizado para ello; Salvo
cuando se trate de endosos en procuracién o para abono en cuenta que podran
otorgarse'de manera individual;
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de conformidad con las obligaciones establecidas por el Titulo de concesién, el
Estatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de puertos, la Ley de navegacion y
comercio maritimo y demas normas aplicables;

VI.  Autorizar y suscribir los documentos inherentes al objeto de la APIQROO, al
ejercicio de sus facultades, y las que sean necesarios, por delegacion conferida o por
suplencia; ya sea, por firma autégrafa o electrénica;

VII.  Integrar, elaborar y verificar los informes que se presenten a las asambleas generales
ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los articulos
172,181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

VIII.  Integrar, claborar y verificar las politicas, programas, proyectos, lineamientos, bases,
reglas, reglamentos y manuales necesarios para cumplimiento de las atribuciones y
objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo de concesion y demdas normatividad 3 2
aplicable al Consejo de Administracion;

[X.  Plancar, organizar, integrar y verificar la propuesta de acuerdo en apoyo de las
facultades indelegables de la Direccion General, previstas por el articulo 26 de los

Estatutos Sociales al Consejo de Administracion;

X.  Supervisar y verificar la ejecucion de los acuerdos del Consejo de Administracion
y la Asamblea General de Accionistas;

XI.  Auxiliar a la Direccion General en sus participaciones_en las sesiones del Consejo de
Administracién. Participar con voz informativa, pero sin voto. Supervisar la
integracion de los informes con la periodicidad y temporalidad que determine, el
Reglamento de la Ley;

XII.  Coordinar y supervisar el funcionamiento de los comités de apoyo y las comisiones

de trabajo quc&nne necesarios
XIII.  Supervisar y avalarNa integracion de_los contratos de cesién parcial de derechos
para la operacion de\terminales e instalaciones para la prestacion de servicios

XIV. asesorar a la Comisién Consultiva prevista por los articulos 42 y 4

Superv/xsar la presentacion del Reglamento Interior ak€onsejo de

Admijnistracion. Coadyuva en la promocion de los puertgs; las
&
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recomendaciones en relacion con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y
el equilibrio ecologico de la zona;

XV.  Auxiliar y asesorar al Comité de Planeacion, previsto por los articulos 58 Bis de la
Ley de puertos; Supervisar la presentacion al Consejo de Administracion la
propuesta de su reglamento interior. Coadyuvar en la integracion y desarrollo del
Programa Maestro de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacién
de areas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice el administrador
portuario; Asi como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de
los puertos concesionados;

XVI.  Verificar el cumplimiento de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de Servicios relacionados con bienes muebles del estado de Quintana Roo;
Coordinar las funciones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y; Auxiliar a la Direcciéon General, cuando funja como Organo revisor de las 33
determinaciones del Comité antes mencionado;

XVIL.  Coordinar el cumplimiento de las areas responsables con las disposiciones en materia
de Transparencia establecidas por la Ley general de transparencia y acceso a la
informacién, y Ley de transparencia y acceso a la informacién puablica para el
estado de Quintana Roo;

a). Asesorar y participar en el Comité de Transparencia de la APIQROO; Organizar
y coordinar con (el) la Secretaria (0) Técnica y las Gerencias de la APIQROO
como dreas responsables de la informacion y del cumplimiento de las
obligaciones, procedimientos y responsabilidades establecidas en la Ley Estatal y
en la Ley General en materia de Transparencia, en los términos que las mismas
determinen; y

b). Supervisar la generacion, documentacién y publicacion de la informacién en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de la
mformac para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
v.Ja accesibilidad a éstos.

conservar la documentacion que genere y los archivos fisicos
0. Asesorar y observar el cumplimiento a las disposiciones en
establecidas por la Ley general de archivos | 58

XVIIL.  Supg
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XIX.  Organizar, desarrollar ¢ instrumentar el Sistema de Control Interno Institucional
como medio para prevenir y cvitar actos de corrupcién; En términos de las
disposiciones que emanen de las normas generales y los principios de control
interno que emita y reconozca la Secretaria de la Contraloria del Estado, en relacién
con las disposiciones que emita ¢l Sistema Nacional Anticorrupcion y el Sistema
Nacional de Fiscalizacién. Coordinar la presentacion al Consejo de Administracién
el Cédigo de Etica y el Cédigo de Conducta; Asi como, los lincamicntos y
protocolos aplicables para su aprobacién. Facilitar la integracion del proyecto de
resolucion de la Direccion General sobre las consultas sobre posibles conflictos de
interés;

XX.  Supervisar el cumplimiento de las 4dreas responsables a las disposiciones de la Ley de
obras piblicas y servicios relacionados con las mismas del estado de Quintana
Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector;

34

XXI.  Auxiliar a la Gerencia de Contable y Fiscal para el cumplimiento de las obligaciones
fiscales de la APIQROO, previstas por los siguientes ordenamientos: Ley del
instituto mexicano del seguro social, Ley del instituto nacional de fomento a la
vivienda de los trabajadores, la Ley del impuesto al valor agregado y, Ley del
impuesto sobre la renta y sus correspondientes reglamentos, la Ley del impuesto
sobre nomina del estado de Quintana Roo, la Ley general de contabilidad
gubernamental, la Ley de presupuesto, contabilidad y gasto piblico federal y
demas normas legales aplicables;

XXII.  Vigilar y cumplir con las demas atribuciones que le sean delegadas por el presente
Reglamento o encomendadas por escrito la Direccion General; asi como, por la
normatividad interna y la que rige al Sector Portuario;

XXII.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones
Generales las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a
las atribuciones, previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccién
General; y

XXIV.  Auxilia suplit a la\Direccién General en sus funciones ante el Consejo de
Adminjstracién y la Asamblea General de Accionistas como Prosecretaria con
base enflos\Estatutos Sociales.

/ i
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Capitulo Cuarto. Gerencia de Operaciones.

Articulo 41. La persona Titular de la Gerencia de Operaciones de la APIQROO,
tendré las siguientes facultades:

I.  Representar a la APIQROO ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales
o de cualquier otra indole, sean federales, estatales o municipales. Contara con poder
amplio para pleitos y cobranzas y de administracion con todas las facultades
generales y especiales previstas por el Codigo nacional de procedimientos penales y
la Ley federal del trabajo sin limitacion alguna, pero limitado a las operaciones que
se realicen en los muelles concesionados a la APIQROO; Se entiende conferidos los
poderes con las mas amplias facultades generales a que se refiere el articulo 2810 del
Coédigo civil para el estado de Quintana Roo; Y las facultades especiales que
requieran mencion expresa conforme a las fracciones I, II, TII, IV, VI y VII del 35
articulo 2843 del citado cuerpo legal. Los preceptos del Codigo civil del Estado, sc
entienden hechas a los correlativos de los cddigos civiles de las entidades federativas
en que el mandato se ejerza;

II.  Administrar por si o por conducto de las areas responsables los negocios y bienes
sociales, con base en el poder general para actos de administracion con todas las
facultades generales que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario (a) de
la empresa. En términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Cédigo
civil y lo establecido en los articulos 29 de los Estatutos;

HI.  Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consecucion de los fines de la sociedad. Aprobar los documentos inherentes al
objeto de la APIQROO que sean turnados a su anélisis y validacion, rubricandolo
para firma de la Direccién General;

IV.  Coordinar com\los recintos portuarios concesionados a la APIQROO; Apoyar en la
vigilancia de la‘buena marcha de los negocios sociales, para el cumplimiento del
objeto de la APIQROO de conformidad con las obligaciones establecidas por el

a. [C i xiliar a la Direccién General en la ejecucion de los p
- h i

de la sociedgd y tomar las medidas conducentes para la opgta
inales e/instalaciones y la prestacion de los servicios; '

ofiramas
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b. Coadyuvar y asesorar en los procesos administrativos de los recintos
portuarios concesionados; Supervisar y coordinar el funcionamiento de los
Comités de Operacion de los Recintos Portuarios, en el término de los
articulos 41 al 44 del Reglamento de la Ley de Puertos;

c. Formular los informes pertinentes a la Comisién consultiva de los Puertos y
atender sus observaciones en lo procedente;

d. Programar, establecer y ejecutar los sistemas de control necesarios para
alcanzar las metas y objetivos propuestos;

e. Instituir y ejecutar procedimientos para verificar la calidad de los bienes y
servicios recibidos, asi como la adecuacion, eficiencia y continuidad de las
actividades y servicios de la Empresa, de los operadores de terminales o
instalaciones y de los prestadores de servicios; 3 6

f. Establecer los mecanismos de evaluacion que permitan determinar el grado
de eficiencia y eficacia con que se realizan las labores de la sociedad y las
actividades de los puertos que administre la sociedad;

g. Recabar y rendir informacion, elementos y datos estadisticos que reflejen el
desempefio de la sociedad con el propdsito de mejorar su gestion;
Transmitiéndolos a las autoridades competentes en los términos de lo
dispuesto por la Ley de Puertos y el Titulo de Concesion otorgado; Asi como
proporcionar al CUMAR la informacion que les sea requerida relacionada con
la Proteccion Maritima y Portuaria;

h. Planear y programar las acciones necesarias para la promocion, operacion y
desarrollo de los puertos a fin de lograr mayor eficiencia y competitividad<,
Coordinar la operacion o explotacion de terminales, marinas, areas o
instalaciones portuarias, por si o por conducto de terceros mediante contratos

de cesién parcial de derechos;
i. Coordiza\n¢lab0rar y tramitar las politicas de instrumentacion de los sistemas
de control que fueren necesarios; tomaran las acciones correspondientes para
dorregir las deficiencias que se detectaren y presentaran al Consejo Directivo
1 su caso, informes periédicos sobre el cumplimiento de los objetivs del
tema de control, su funcionamiento y programas de mejorami¢hto

no
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j. Auxiliar en la implementacion de las medidas de proteccion que establece el
Codigo Internacional de Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias
(PBIP). Y la elaboracion del Plan de Proteccion de las instalaciones portuarias
de la APIQROO, recomendado por la Organizacion Maritima Internacional
(OMI). Implementar los programas de: seguridad ¢ higiene, proteccion,
vigilancia, contingencia en caso de siniestros, y seflalamiento maritimo en los
recintos portuarios; Asi como aplicacion del Programa Interno de Proteccion
Civil;

k. Programar los arribos de buques, cruceros y embarcaciones de ruta,
cooperativas y turisticas, en las terminales maritima que opera la APIQROO;
Autorizar los arribos de buques, cruceros y embarcaciones de ruta,
cooperativas y turisticas, en las terminales maritimas de la APIQROO;
informar sobre el uso de las instalaciones portuarias para procesar el cobro de
las tarifas por los servicios de atraque, desatraque, embarque, desembarque de 3 7
pasajeros, mercancias y vehiculos en términos de la Ley de Puertos y la Ley
de Navegacion y Comercio Maritimo;

1. Coordinar la operacion en el patio y el almacén fiscalizado del recinto de
Puerto Morelos, con la finalidad de brindar los servicios portuarios de calidad;

m. Coadyuvar en la elaboracion y actualizacion de las reglas de operacion de las
terminales maritimas de la APIQROO;

n. Verificar que se realice el mantenimiento menor y sefialamiento maritimo en
los recintos portuarios de la APIQROO;

o. Elaborar, coordinar y tramitar, la implementacién y actualizacién de los
reglamentos, manuales administrativos, lineamientos, programas y procesos,
normas de control interno y politicas administrativas que regulan la operacién
de los recintos portuarios concesionados a la APIQROO, de conformidad con

el Estaﬁtxia legislacion aplicable;

p. Coadyuvar con las demds areas mediante concurso publico en términos de lo
dispuesto por gl articulo 24 de la Ley de Puertos la expedicion y adjudicacion

de concesiones y contratos de cesion parcial de derechos de lag-dreas

oncesionadas|a la APIQROO; y
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q. Coadyuvar para presentar al Consejo Directivo el disefio de la imagen de
mercado de los puertos de la APIQROO; asi como auxiliar en los estudios de
mercado de cada puerto, para fortalecerlos en el comercio entre operadores de
turismo y prestadores de servicios asi tener oportunidades de inversion para
expandirla, modernizarla para la prestacion de servicios portuarios.

V.  Facilitar informacién para el trdmite de las actas y propuestas de las asambleas
generales ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los
articulos 1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

VI.  Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracion las politicas, programas,
proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para cumplimiento de las
atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo de concesion y demas
normatividad aplicable;

38

VII.  Elaborar, auxiliar y {ramitar en auxilio de la Direccion General las propuestas al
Consejo de Administracion en cumplimiento de sus facultades indelegables, previstas
por el articulo 26 de los Estatutos Sociales;

VIII.  Auxiliar, y en su caso, ejecutar los acuerdos del Consejo de Administracion y la
Asamblea General de Accionistas;

IX.  Auxiliar a la Direccion General en sus participaciones en las sesiones del Consejo de
Administracién. Participar con voz informativa, pero sin voto. Elaborar y tramitar la
integracion de los informes con la periodicidad y temporalidad que determine el
Reglamento de la Ley;

X.  Ascsorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacidn, integracion,
funciones y facultades;

XI.  Auxiliar en el seguimiento de los contratos de cesion parcial de derechos para la
operacion de terminalég e instalaciones para la prestacion de servicios portuarios
congesionados a la APIQROO; Asi como, los demds que sean necesarios para los
propdsitos indicados y pata cuya celebracion esté facultada la sociedad;

XII.  Auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 c”elj‘la Ley de
puertos; Coadyuvar en la/promocion de los puertos ¢ integrar las recomendgtiones en
relagion con aquellos /aspectos que afecten la actividad urb, equi

ogico }dc la zona;
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XIII.  Asesorar y auxiliar al Comité de Planeacion, en términos de los articulos 58 Bis de la
Ley de puertos; Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracion la
propuesta de su reglamento interior. Coadyuvar en la integracion y desarrollo del
Programa Maestro de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion de
areas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice el administrador
portuario; Asi como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de
los puertos concesionados;

XIV.  Participar, presentar y autorizar. las acciones necesarias para ¢l cumplimiento de la
Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con
bienes muebles del estado de Quintana Roo;

a. Participar como vocal en el Comité de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y su normativa interna en términos de la Ley de adquisiciones,
arrendamicntos y prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del 3 9
estado de Quintana Roo y los Estatutos;

b. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como,
en los casos en que, no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos
de excepcion previstos en el Articulo 33, salvo en los casos de la fraccion X111
y en el Articulo 35; y

c. Analizar y aprobar los dictdmenes y fallos emitidos por los servidores
publicos responsables de ello.

XV.  Auxiliar y cjecutar las disposiciones en materia de Transparencia establecidas por la
Ley general de transparencia y acceso a la informacidon, y Ley de transparencia
y acceso a la informacion publica para el estado de Quintana Roo;

a. Participar como vocal en el Comité de Transparencia de la APIQROO; y

b. PromoverNa generacion, documentacion y publicacion de la informacion en
Formatos Abigrtos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de
la informacion\para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
nformacion y la\accesibilidad a éstos.

XVI. iz conservar lla documentacmn que genere y 105 archivos f” i
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a. Promover ¢l uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen las dreas obligadas. Asi mismo, deberan
producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones;
independientemente del soporte documental en que se encuentre de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;

b. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para
mejorar la administracioén de los archivos por de dreas obligadas; por lo que,
adoptaran las medidas de organizacion, técnicas y tecnologicas para
garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo
electronicos producidos y recibidos que se encuentren en un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, bases 40
de datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital;

c. Gestionar la disponibilidad de los documentos de archivo electrénicos en un
servicio de nube;

d. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean,
de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y
demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

e. Administrar, organizar, resguardar y conservar los archivos de tramite,
concentracion e histérico de la APIQROO, en los términos previstos por las
Leyes en materia de Archivo aplicables; y

. Participar comq vocal en el sistema institucional para la administracion de sus
archivos y llevar\a cabo los procesos de gestion documental.

XVIL

s generales y los principios de control interng que &
recorjozca la Secretarfa/de la Contraloria del Estado, en relacion con lag dispesici
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que emita el Sistema Nacional Anticorrupcion y el Sistema Nacional de Fiscalizacion.
Elaborar;

XVIIL.  Auxiliar y coordinar con las areas responsables las atribuciones encomendadas por la
Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del estado de Quintana
Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector;

XIX.  Asesorar y auxiliar al Sistema Estatal de Plancacion y el Comité de Planeacion para
el Desarrollo del Estado;

XX.  Auxiliar en el desarrollo del programa institucional de la APIQROO alineado al Plan
Estatal de Desarrollo; asi como eclaborar y actualizar los indicadores para la
planeacion que sirvan de base en la evaluacion del Plan Estatal y sus programas;

XXI.  Auxiliar y coordinar con la Gerencia de Contable y Fiscal ¢l cumplimiento de las 41
obligaciones fiscales de la APIQROO en el area de su competencia;

XXII.  Auxiliar a las Gerencia Juridica y Comercializacion en la celebracion de los contratos
de cesion parcial de derechos y obligaciones; Coadyuvar en el seguimiento de las
obligaciones contenidas en los contratos de cesion parcial de derechos derivados de
su operacion; ‘

XXII.  Vigilar y cumplir con las demas atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por escrito la Direcciéon General, asi como, por la normatividad interna y la que rige
al Sector Portuario;

XXIV.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales
las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccion General;

¥

XXV.  Auxiliar y suplir a\la Direccion General en materia de operaciones nauticas ante las
autoridades administrativas y judiciales Municipales, Estatal y Federales, en términos
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Capitulo Quinto. Gerencia Comercializaciéon
Articulo 42. La persona Titular de la Gerencia de Comercializacién de la

APIQROO, tendra las siguientes facultades:

I.  Representar a la APIQROO ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales
o de cualquier otra indole, sean federales, estatales o municipales. Contara con poder
amplio para pleitos y cobranzas con todas las facultades generales y especiales
previstas por el Cdédigo nacional de procedimientos penales y la Ley federal del
trabajo sin limitacion alguna; Se entiende conferidos los poderes con las mas amplias
facultades generales a que se refiere el articulo 2810 del Codigo civil para el estado
de Quintana Roo; Y las facultades especiales que requieran mencion expresa
conforme a las fracciones II, III, IV, VI y VII del articulo 2843 del citado cuerpo
legal. Los preceptos del Codigo civil del estado, se entienden hechas a los correlativos 42
de los codigos civiles de las entidades federativas en que el mandato se ejerza;

II.  Administrar los bienes a su cargo, para obtencion del objeto de la sociedad, con base
en ¢l poder general para actos de administracién con todas las facultades
generales que se requicran sin limitacion alguna, como mandatario de la empresa. En
términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Cédigo civil y lo
establecido en los articulos 29 de los Estatutos;

III.  Emitir, suscribir, otorgar, aceptar o endosar titulos de crédito en los términos del
articulo 9° de la Ley general de titulos y operaciones de crédito; Avalar los titulos de
crédito otorgados por terceros, cuando ello redunde en beneficio de los fines sociales
de la APIQROO. Ejercer este poder de manera mancomunada con otro servidor
publico autorizado para ello; Salvo cuando se trate de endosos en procuracion o
para abono en cuenta que podran otorgarse de manera individual;

IV.  Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para

la consecucion de™os fines de la sociedad. Analizar los documentos inherentes al
j que sean turnados a su andlisis y validacion, rubricandolo
n General;

3

V. a_los recintos jportuarios concesionados a la APIQROO; Apoyar en la
ia de la buena marcha de los negocios sociales, para el cumplimiento dé\l
objeto de\la APIQROO de conformidad con las obligaciones esta }e fdas por e\
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Titulo de concesion, ¢l Estatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de
puertos, la Ley de navegacion y comercio maritimo y demés normas aplicables;

a. Coordinar y auxiliar a la Direccion General en la_ejecucion de los programas
de la sociedad y tomar las medidas conducentes para la operacion de las
terminales e instalaciones y la prestacion de los servicios se efectien de
manera articulada, congruente y eficaz; y mantener la més estrecha
coordinacion con la Capitania de Puerto y con las demés autoridades
competentes;

b. Coordinar, asesorar y auxiliar en los procesos administrativos de los recintos
portuarios concesionados; y Auxiliar en la coordinacion del funcionamiento
del Comité de Operacién del Recinto Portuario, en términos de los
articulos 41 al 44 del Reglamento de la Ley de Puertos;

c. Dar los informes pertinentes a la Comision consultiva de los puertos y 43
atender sus recomendaciones en lo procedente;

d. Proponer, mantener y administrar la infraestructura portuaria de uso comun;
Coordinar y promover el arrendamiento, usufructo y/o cesion parcial de
derechos y obligaciones de los bienes inmuebles concesionados; Establecer
las medidas que permitan el Optimo aprovechamiento de los bienes
inmuebles, Y programar y ejecutar los sistemas de control necesarios para
alcanzar las metas y objetivos propuestos;

e. Planear, programar y cjecutar las acciones necesarias para la promocion,
operacién y desarrollo de los puertos a fin de lograr la mayor eficiencia y
competitividad; Proponer la operacién o explotacion terminales, marinas,
dreas o instalaciones portuarias por si, o por conducto de terceros mediante
contratos de cesion parcial de derechos;
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g. Recabar y rendir informacién, elementos y datos estadisticos que reflejen
el desempefio de la sociedad con el propdsito de mejorar su gestion;
Transmitiéndolos a las autoridades competentes en los términos de lo
dispuesto por la Ley de Puertos y el Titulo de Concesién otorgado;

h. Asesorar y auxiliar en_la implementacion de las medidas de proteccion que
establece el Cédigo Internacional de Proteccion de Buques e Instalaciones
Portuarias (PBIP). En la elaboracién, actualizaciéon ¢ implementacion del
Plan de Proteccién de las instalaciones portuarias de la APIQROO,
recomendado por la Organizacion Maritima Internacional (OMI). Asi
como, auxiliar e implementar los programas de: seguridad e higiene,
proteccion, vigilancia, contingencia en caso de siniestros, y sefialamiento
maritimo, en los recintos portuarios. Y la aplicacion del Programa Interno
de Proteccion Civil;

44

i. Coordinar, elaborar y tramitar las politicas de instrumentacién de los
sistemas de control que fueren necesarios; tomardn las acciones
correspondientes para corregir las deficiencias que se detectaren y presentaran
al Consejo Directivo en su caso, informes periddicos sobre el cumplimiento
de los objetivos del sistema de control, su funcionamiento y programas de
mejoramiento:

j.  Coordinar y auxiliar con la Gerencia de Operacion en la programacion de los
arribos de buques, cruceros y embarcaciones de ruta, cooperativas y turisticas,
en las terminales maritima que opera la APIQROO, y coordinar y evaluar el
cobro de las tarifas por los servicios de atraque, desatraque, embarque,
desembarque de pasajeros, mercancias y vehiculos en términos de la Ley de
Puertos y la Ley de Navegacion y Comercio Maritimo;

k. Auxiliar en la operacion del patio y almacén fiscalizado del recinto de Puerto
Morclo con la finalidad de brindar los servicios a los clientes y/o agentes
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Determinando la propuesta de contraprestaciones a obtener para la
APIQROO;

m. Elaborar, coordinar, ejecutar y tramitar, la implementacion y actualizacion de
los reglamentos, manuales administrativos, lineamientos, programas y
procesos, normas de control interno y politicas administrativas que regulan la
operacion de los recintos portuarios concesionados a la APIQROO, de
conformidad con el Estatuto y la legislacion aplicable;

n. Elaborar, coordinar y tramitar mediante concurso publico en términos de lo
dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Puertos la contratacion y adjudicacion
contratos de cesion parcial de derechos de las areas concesionadas a la
APIQROO;

o. Planear, programar, proponer, administrar, ejecutar, evaluar y tramitar cl 4 5
programa maestro de desarrollo portuario para su presentacion al Consejo

Directivo para su aprobacidn, y posteriormente obtener el registro y
aprobacion por parte de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes;

p. Coordinar, andlisis y tramitar el proyecto de criterios generales conforme a
los cuales se otorgaran los contratos de cesion parcial de los derechos y
obligaciones derivado de su concesion para la administracion portuaria
integral y para la prestacion de servicios portuarios, asi como los demads que
sean necesarios para los propositos indicados y para cuya celebracion este
facultada la sociedad;

q. Coordinar, desarrollar y cjecutar la cobranza administrativa y extrajudicial de
conformidad con el Manual de Cobranza autorizado por el Consejo Directivo.
Determinar el calculo de los intereses moratorios;
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ingresos. Coadyuvar en la coordinacion del proceso de licitacion y determinar
las contraprestaciones, para recaudar ingresos; y

t. Presentar el proyecto de bases para las tarifas de cobro por los servicios de
infraestructura portuaria que preste la sociedad.

VI.  Facilitar_informacién para el tramite de las actas y propuestas de las asambleas
generales ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los
articulos 1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

VII.  Colaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracién las politicas,
programas, proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para
cumplimiento de las atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y ¢l Titulo de
concesion y demas normatividad aplicable;

VIII.  Elaborar, auxiliar y tramitar en auxilio de la Direccion General las propuestas al 46
Consejo de Administracién en cumplimiento de sus facultades indelegables,
previstas por el articulo 26 de los Estatutos Sociales;

IX.  Auxiliar, y en su caso,_ejecutar los acuerdos del Consejo de Administracion y la
Asamblea General de Accionistas;

X. Auxiliar a la Direccion General en sus participaciones en las sesiones del Consejo de
Administracién. Participar con voz informativa, pero sin voto. Elaborar y tramitar la
integracion de los informes con la periodicidad y temporalidad que determine el
Reglamento de la Ley;

XI.  Asesorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacion, integracion,
funciones y facultades;

X
XIl.  Coordinar, inte rar\\ signar como Apoderado General para pleitos y cobranzas y
actos de administracion de la APIQROO, junto con las Gerencia Juridica y
inistracion y FiS nciera; los contratos de cesion parcial de derechos y
ciones, que se determinen la excepcion a la licitacion publica nacional de los
bierjes gtorgados en cor;fesi(’m Supervisar y vigilar la administracion y seguimiento

s obligaciones contenidas en los contratos de cesién parc1al de de }hos
derivadog de su opera}xon
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XIII.  Asesorar y auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 de
la Ley de puertos; Coadyuvar en la promocién de los puertos e integrar las
recomendaciones en relacion con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y
el equilibrio ecoldgico de la zona;

XIV.  Ascsorar y auxiliar al Comité de Planeacion, en términos de los articulos 58 Bis de
la Ley de puertos; Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracién la
propuesta de su reglamento interior. Coadyuvar en la integracion y desarrollo del
Programa Maestro de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion
de areas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice ¢l administrador
portuario; Asi como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de
los puertos concesionados;

XV.  Participar, presentar y autorizar, las acciones necesarias para el cumplimiento de la
Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con 47
bienes muebles del estado de Quintana Roo; Participar el Comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

a. Participar como vocal en el Comité de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y su normativa interna en términos de la Ley de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del
estado de Quintana Roo y los Estatutos;

b. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como
en los casos en que no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos
de excepeion previstos en el Articulo 33, salvo en los casos de la fraceion X111
y en el Articulo 35; y

c. Analizar y emitir sus dictamenes y fallos emitidos por los servidores publicos
responsables de ello.

XVI.  Coordinar y cjecutar las disposiciones en materia de Transparencia establecidas por

la Ley general\de transparencia y acceso a la informacién, y Ley de
transparencia y aceeso a la informacion publica para el estado de Quintana Roo;
a rtlcl ar com vocal en el Comité de Transparencla de la APIQROO
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Estatal y en la Ley General en materia de Transparencia, en los términos que
las mismas determinen; y

b. Promover la generacion, documentacién y publicacion de la informacion en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de
la informacién para garantizar la (ransparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a éstos.

XVII.  Organizar y conservar la documentacion que genere y los archivos fisicos y
electronicos a su cargo, Asesorar y observar el cumplimiento a las disposiciones en
materia de Archivos establecidas por la Ley general de archivos y su
correspondiente ley estatal; Participar en el Comité de Archivo de la APIQROO;

a. Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion, 4 8
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen las areas obligadas. Asi mismo, deberan
producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones;
independientemente del soporte documental en que se encuentre de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;

b. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para

mejorar la administracion de los archivos por de areas obligadas; por lo que,
adoptaran las medidas de organizacién, técnicas y tecnologicas para
garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo
electronicos producidos y recibidos que se encuentren en un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, bases
de datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital;
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e. Administrar, organizar, resguardar y conservar los archivos de tramite,
concentracion e histérico de la APIQROO, en los términos previstos por las

Leyes en materia de Archivo aplicables; y

f. Participar como vocal en el sistema institucional para la administracion de sus
archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental.

XVIII.  Auxiliar y participar en la claboraciéon de instrumentos legales necesarios para la
implementacién y funcionamiento del Sistema de Control Interno Institucional
como medio para prevenir y evitar actos de corrupcion; En términos de las
disposiciones que emanen de las normas generales y los principios de control
interno que emita y reconozca la Secretaria de la Contraloria del Estado, en relacion
con las disposiciones que emita el Sistema Nacional Anticorrupcién y el Sistema
Nacional de Fiscalizacion;

XIX.  Auxiliar y coordinar con las areas responsables las atribuciones encomendadas por la 49
Ley de obras piiblicas y servicios relacionados con las mismas del estado de
Quintana Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector;

XX.  Auxiliar y coordinar con la Gerencia de Contable y Fiscal el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de la APIQROO, previstas por los siguientes ordenamientos:
Ley del instituto mexicano del seguro social, Ley del instituto nacional de
fomento a la vivienda de los trabajadores, la Ley del impuesto al valor agregado
y. Ley del impuesto sobre la renta y sus correspondientes reglamentos, la Ley del
impuesto sobre nomina del estado de Quintana Roo, la Ley general de
contabilidad gubernamental, la Ley de presupuesto, contabilidad y gasto piblico
federal y demas normas legales aplicables;

XXI.  Proyectar y calcular los ingresos de la APIQROO; Formular los informes y estudios
sobre el comportamiento del ingreso de la empresa; integrar la informacion sobre los
avances en el cumplimiento de los planes y programas de desarrollo; y dentro del
ambito de su competencia, generar la informacion que se requiera para la formulacion
de la cuenta publica de la APIQROO;

XXII.  Vigilar]y cumplir con la§ demas atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por escfito la Direccion General, asi como, por la normatividad interna y la que rige
al Sectpr
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XXIII.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales
las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccion General,
¥

XXIV.  Auxiliar_y suplir a la Direccion General en materia legal ante las autoridades
administrativas y judiciales Municipales, Estatal y Federales.

Capitulo Sexto. Gerencia de Ingenieria.

Articulo 43. La persona Titular de la Gerencia de Ingenieria de la APIQROO,
tendrd las siguientes facultades:

I.  Administrar los bienes a su cargo para obtencién del objeto de la sociedad, con base 50
en el poder general para actos de administracion con todas las facultades generales
que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario de la empresa. En términos
del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Caodigo civil y lo establecido en
los articulos 29 de los Estatutos;

1. Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consecucion de los fines de la sociedad. Autorizar los documentos inherentes al
objeto de la APIQROO, que sean turnados para su analisis y validacion, rubricandolo
para firma de la Direccién General;

III.  Presentar a la Direccion General y al Conscjo de Administracion, los requerimientos
de infraestructura portuaria para integrarlas al Programa Anual de Obras del Ejercicio
contenidas en el Programa Maestro de Desarrollo Portuario para su autorizacion;

IV.  Presentar a la Direccion General los proyectos ejecutivos contemplados en el
Programa Anual\d Obras, relativos a gestion de permisos y autorizaciones,
presupuestales, aqu&l‘\cténicos, estructurales de servicios e instalaciones, para la
autorigacion correspondiente;
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VI.  Supervisar y aprobar el proceso constructivo de las obras y de servicios relacionados
con la misma, a fin de asegurar el cumplimiento de las especificaciones técnicas,
juridicas, financieras y en general el cumplimiento de los proyectos;

VII.  Vigilar y supervisar la integracion documental del expediente técnico de obra
realizada, a fin de garantizar el cumplimiento de la normatividad aplicable;

VIII.  Supervisar y evaluar la infraestructura de los recintos portuarios concesionados a la
APIQROO; Ejercer el mandato otorgado y la responsabilidad de representar a la
empresa en los términos de las facultades y atribuciones que se han sido conferidos
en cumplimiento del objeto de la APIQROO, de conformidad con las obligaciones
establecidas por el Titulo de concesion, el Estatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley,
la Ley de puertos, la Ley de navegacion y comercio maritimo y demdas normas
aplicables;

a.  Participar y Asesorar a los recintos portuarios de la empresa, participando 5 1
para el Optimo funcionamiento de los diferentes Comités de
Operaciones, en términos de los articulos 41 al 44 del Reglamento de la
Ley de Puertos;

b.  Programar y cjecutar los sistemas de control necesarios para alcanzar las
metas y objetivos propuestos;

c.  Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas y
objetivos propuestos;

d.  Instituir procedimientos para verificar la calidad de los bienes y servicios
recibidos, asi como la adecuacion, eficiencia y continuidad de las
actividades y servicios de la Empresa, de los operadores de terminales o
instalaciones y de los prestadores de servicios;

e.  Establecer los mecanismos de evaluacién que permitan determinar el
grado~de eficiencia y cficacia con que se realizan las labores de la
sociedad

gestion, tr;msmitiéndolos a las autoridades competentes e /los:
de lo ?puesto por la Ley de Puertos y el Titulo de LConcgsipn o
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g.  Proponer y participar en la elaboracion de programas de: seguridad e
higiene, proteccién y vigilancia, contingencias en caso de siniestros, y
seflalamiento maritimo, en los recintos portuarios. Asi como, en la
implementacion del Programa Interno de Proteccion Civil;

h.  Participar, proponer y supervisar, la instrumentacion de los sistemas de
control que fueren necesarios, considerando las acciones tendientes a
corregir las deficiencias que se detectaren en materia de infraestructura
portuaria y presentandolas en su caso al Consejo Directivo;

i.  Auxiliar la implementacion de las medidas de proteccion que establece el
Codigo Internacional de Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias
(PBIP). Y la elaboracion del Plan de Proteccion de las instalaciones
portuarias de la APIQROO, recomendado por la Organizacion Maritima
Internacional (OMI); 5 2

j. Supervisar la calidad del proceso constructivo de la obra y servicios
relacionados con la misma y las observaciones de supervision que realice
la autoridad; y

k. Autorizar y signar las estimaciones por los avances fisicos de obra, con
base a su programa y a la documentacién del expediente tales como;
estimaciones, facturaciéon y pago autorizados de conformidad a la
obligacién contractual.

IX.  Proponer e informar al Consejo de Administracién las politicas, programas,
proycctos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para cumplimiento de las
atribuciones y objeto conferidas por ¢l Estatuto y el Titulo de concesién y demas
normatividad aplicable;

X.  Promover y proponer al Consejo de Administracion los acuerdos que tengan a su
cargo, en cumplimiento de sus facultades indelegables, previstas por el articulo 26

de los Estatutos \S'bci\ales;

XI.  Ejecutar los acuerdos'del Consejo de Administracion y la Asamblea General de
Accionistas;

|
XII.  Partidipan en las sesiofles del Consejo de Administracion, con voz, p
Rendir informes con /la periodicidad y temporalidad que determine, el
de lafLey;

/ yd
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XIII. Integrar y supervisar por conducto del area responsable, la Comision Consultiva en
términos de los articulos 42 y 43 de la Ley de puertos; Tendrd como objeto
coadyuvar en la promocion del puerto y podra emitir recomendaciones en relacion
con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y el equilibrio ecoldgico de la
zona;

XIV.  Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables ¢l Comité de
Planeacion, en términos de los articulos 58 Bis de la Ley de puertos; Tendra como
objeto conocer entre otros asuntos, del Programa Maestro de Desarrollo Portuario
y sus modificaciones; de la asignacién de éareas, terminales y contratos de servicios
portuarios que realice el administrador portuario; Asi como, de cualquier asunto que
afecte la operatividad a largo plazo de los puertos concesionados;

XV. Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables con las
disposiciones en materia de Transparencia establecidas por la Ley general de 53
transparencia y acceso a la informacion, y Ley de transparencia y acceso a la
informacion piiblica para el estado de Quintana Roo;

XVI.  Integrar y supervisar por si o por conducto de las areas responsables, observar el
cumplimiento a las disposiciones en materia de Archivos establecidas por la Ley
general de archivos y su correspondiente ley estatal;

XVII.  Organizar y supervisar por si o por conducto de las 4reas responsables, ¢l Sistema de
Control Interno Institucional como medio para prevenir y evitar actos de
corrupcion; En términos de las disposiciones que emanen de las normas generales y
los principios de control interno que emita y reconozca la Secretarfa de la
Contralorfa del Estado, en relaciéon con las disposiciones que emita el Sistema
Nacional Anticorrupcién y ¢l Sistema Nacional de Fiscalizacion;

XVIIL.  Integrar y supervisar por si o por conducto de las 4reas responsables las atribuciones
encomendadas por la Ley de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas del estado de Quintana Roo; Y las que, le confieran las normas legales
aplicables del sébtor;

XIX.

>ctivos
tos; El Consejo de Administracion y las que le confieran las  legales
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Capitulo Séptimo. Gerencia de Administracion y Finanzas

Articulo 44. La persona Titular de la Gerencia de Administracién y Finanzas de
la APIQROO, tendra las siguientes facultades:

I.  Representar a la APIQROO ante toda clasc de autoridades administrativas, judiciales
o de cualquier otra indole, sean federales, estatales o municipales. Contara con poder
amplio para pleitos y cobranzas con todas las facultades generales y especiales
previstas por el Codigo nacional de procedimientos penales y la Ley federal del
trabajo sin limitacion alguna; Se entiende conferidos los poderes con las mas amplias
facultades generales a que se refiere el articulo 2810 del Codigo civil para el estado
de Quintana Roo; Y las facultades especiales que requieran mencidén expresa
conforme a las fracciones I, II, III, IV, VI y VII del articulo 2843 del citado cuerpo
legal. Los preceptos del Codigo civil del estado, se entienden hechas a los correlativos 5 4
de los codigos civiles de las entidades federativas en que el mandato se ejerza;

I, Administrar por si o por conducto de las dreas responsables los negocios y bienes
sociales, con base en el poder general para actos de administracién con todas las
facultades generales que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario de la
empresa. En términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Codigo
civil y lo establecido en los articulos 29 de los Estatutos;

II. Emitir, suscribir, otorgar, aceptar o endosar titulos de crédito en los términos del
articulo 9° de la Ley general de titulos y operaciones de crédito; Avalar los titulos de
crédito otorgados por terceros, cuando ello redunde en beneficio de los fines sociales
de la APIQROO. Ejercer este poder de manera mancomunada con otro servidor
publico autorizado para ello; Salvo cuando se trate de endosos en procuracién o
para abono en cuenta que podran otorgarse de manera individual;

IV.  Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consecucién de los fines de la sociedad. Analizar los documentos inherentes al
objeto de la APIQROO gue sean turnados a su andlisis y validacion, rubricandolo
para fifina de la Direccién\General;
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Titulo de concesion, el Estatuto, la Ley, el Reglamento de 1a Ley, la Ley de puertos,
la Ley de navegacion y comercio maritimo y demas normas aplicables;

a. Asesorar y auxiliar a_los recintos portuarios concesionados; y Auxiliar en el
funcionamiento del Comité de Operacion del Recinto Portuario, en
términos de los articulos 41 al 44 del Reglamento de la Ley de Puertos;

b. Programar y ejecutar los sistemas de control necesarios para alcanzar las
metas y objetivos propuestos;

c. Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas y
objetivos propuestos;

d. Instituir procedimientos para verificar la calidad de los bienes y servicios
recibidos, asi como la adecuacion, eficiencia y continuidad de las actividades
y servicios de la Empresa, de los operadores de terminales o instalaciones y 55
de los prestadores de servicios;

e. Establecer los mecanismos de evaluacion que permitan determinar el grado
de eficiencia y eficacia con que se realizan las labores de la sociedad y las
actividades de los puertos que administre la sociedad,

f. Recabar y rendir informacién, elementos y datos estadisticos que reflejen
el desempefio de la sociedad con el propésito de mejorar su gestion;
Transmitiéndolos a las autoridades competentes en los términos de lo
dispuesto por la Ley de Puertos y el Titulo de Concesién otorgado;

g. Coordinar, elaborar y tramitar la elaboraciéon de programas de: seguridad e
higiene, proteccion, vigilancia, contingencia en caso de sinicstros, y
sefialamiento maritimo, en los recintos portuarios. Asi como, la elaboracion y
aplicacj(’)\n del Programa Interno de Proteccién Civil;

tramitar las politicas de instrumentacion de los
que fueren necesarios; tomaran las acciones

¢ los objetivos del sistema de control, su funcionamiento y programas de
mejoram
|
|

h /
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i. Auxiliar la implementacién de las medidas de proteccién que establece el
Codigo Internacional de Proteccion de Buques ¢ Instalaciones Portuarias
(PBIP). Y la elaboracién del Plan de Proteccion de las instalaciones portuarias
de la APIQROO, recomendado por la Organizacion Maritima Internacional
(OMI);

j. Elaborar, coordinar y tramitar, la implementacién y actualizacion de los
reglamentos, manuales administrativos, lineamientos, programas y procesos,
normas de control interno y politicas administrativas que regulan la operacion
de los recintos portuarios concesionados a la APIQROO, de conformidad con
el Estatuto y la legislacion aplicable; y

k. Elaborar, coordinar y tramitar mediante concurso publico en términos de lo
dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Puertos la expedicion y adjudicacion
de concesiones y contratos de cesion parcial de derechos de las areas 56
concesionadas a la APIQROO.

VI Facilitar informacién para el tramite de_las actas y propuestas de las asambleas
generales ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los
articulos 1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

VII.  Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracién las politicas,
programas, proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para
cumplimiento de las atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y ¢l Titulo de
concesién y demas normatividad aplicable;

VIII.  Elaborar, auxiliar y {ramitar en auxilio de la Direccién General las propuestas al
Consejo de Administracion en cumplimiento de sus facultades indelegables,
previstas por el articulo 26 de los Estatutos Sociales;

IX.  Auxiliar, y en su caso, ejecutar los acuerdos del Consejo de Administracién y la
Asamblea General de Accionistas;

Auxiljar a la Direccion General en sus participaciones en las sesiones del Consejo de
Administracion. Participar con voz informativa, pero sin voto. Elaborar y tramitar la
es con la periodicidad y temporalidad que determine el
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XI.  Asecsorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacion, integracion,
funciones y facultades;

XII.  Elaborar y expedir los nombramientos y contratos_a los servidores y empleados
publicos de la sociedad cuyos nombramientos no estén reservados al Consejo de
Administracion;

XIII.  Auxiliar en el seguimiento de los contratos de cesién parcial de derechos para la
operacion de terminales ¢ instalaciones para la prestacion de servicios portuarios
concesionados a la APIQROO; Asi como, los demas que sean necesarios para los
propositos indicados y para cuya celebracion esté facultada la sociedad;

XIV.  Asesorar y auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 de
la Ley de puertos; Coadyuvar en la promocion de los puertos e integrar las 57
recomendaciones en relacion con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y
el equilibrio ecoldgico de la zona;

XV.  Asesorar y auxiliar al Comité de Planeacion, en términos de los articulos 58 Bis de
la Ley de puertos; Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracion la
propuesta de su reglamento interior. Coadyuvar en la integracion y desarrollo del
Programa Maestro de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion
de éareas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice el administrador
portuario; Asi como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de
los puertos concesionados;

XVI.  Organizar, supervisar y autorizar, las acciones necesarias para el cumplimiento de la
Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con
bienes muebles del estado de Quintana Roo; Presidir el Comité de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y elaborar y presentar su reglamento de operacién al
Consejo de Administracion para su aprobacion;

a. Elaborar mnar y tramitar el establecimiento del Comité de adquisiciones,
rrendamicntos\y servicios y su normativa interna en términos de lo
Etablecido por el articulo 15 fraccion VI de la Ley de adquisiciones,

atrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del
estado de Quintana/Roo y los Estatutos;

/
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b. Elaborar, coordinar y tramitar ante el Consejo de Administracion de la
APIQROO las politicas internas, bases y lineamientos necesarios en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos
no previstos en éstos, debiendo informar al érgano de Gobierno;

c. Elaborar, coordinar y tramitar ante el Consejo de Administracion de la
APIQROO el manual de integraciéon y funcionamiento del Comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, conforme a la Ley de la materia;

d. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como
en los casos en que no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos
de excepcion previstos en el Articulo 33, salvo en los casos de la fraccion XIIT
y en el Articulo 35; y

e. Analizar y emitir sus dictamenes y fallos emitidos por los servidores publicos 5 8
responsables de cllo.

XVIL.  Coordinar y ejecutar las disposiciones en materia de Transparencia establecidas por
la Ley general de transparencia y acceso a la informacién, y Ley de
transparencia y acceso a la informacion publica para el estado de Quintana Roo;

a. Presidir en el Comité de Transparencia de la APIQROO; Organizar y
coordinar con la Secretaria Técnica y las Gerencias de la APIQROO como
areas responsables de la informacion y del cumplimiento de las obligaciones,
procedimientos y responsabilidades establecidas en la Ley Estatal y en la Ley
General en materia de Transparencia, en los términos que las mismas
determinen; y

b. Promover la generacion, documentacion y publicacion de la informacion en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de
la informacion para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a éstos.

XVIIIL. la documentacion que genere y los archivos fisicos y
observar el cumplimiento a las disposiciones en
a]establecidas por la Ley general de archivos y su

; Presidir en el Comité de Archivo de la APIQROO.

Y

icos a su cargo,
mategia de Archivos
corregpdndiente ley estat

Promover el ugo de métodos y técnicas archivisticas e
desarrollo q_,e/ sistemas de archivos que garanticen Ja
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conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen las areas obligadas. Asi mismo, deberan
producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones;
independientemente del soporte documental en que se encuentre de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;

b. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacién para
mejorar la administracion de los archivos por de areas obligadas; por lo que,
adoptaran las medidas de organizacion, técnicas y tecnoldgicas para
garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo
electronicos producidos y recibidos que se encuentren en un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, bases
de datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital;

59

c. Gestionar la disponibilidad de los documentos de archivo electrénicos en un
servicio de nube;

d. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean,
de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y
demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

c. Administrar, organizar, resguardar y conservar los archivos de tramite,
concentracion e histérico de la APIQROO, en los términos previstos por las
Leyes en materia de Archivo aplicables;

[ Presidir el sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar
a cabo los procesos de gestion documental; y

g. Elaborar, coordinar y tramitar ante el_Consejo de Administracion de la
APIQROOy el manual de operacion del Grupo Interdisciplinario para su
implementacion y funcionamiento.

XIX.  Auxiliar\y participar ¢n la elaboracion de instrumentos legales necesarios para la
impl mcg:ici()n y funf;ionamiento del Sistema de Control Interno Institucional
com¢ medio para prevenir y evitar actos de corrupcidon; En términogade las
dispgsiciones que endanen de las normas generales y los principips—d ﬁ
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interno que emita y reconozca la Secretaria de la Contraloria del Estado, en relacion
con las disposiciones que emita el Sistema Nacional Anticorrupcion y ¢l Sistema
Nacional de Fiscalizacion. Elaborar, coordinar y tramitar la presentacion al Consejo
de Administracion el Cédigo de Etica y el Cédigo de Conducta; Asi como, los
lineamientos y protocolos aplicables para su aprobacion;

XX.  Auxiliar y coordinar con las areas responsables las atribuciones encomendadas por la
Ley de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas del estado de
Quintana Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector;

XXI.  Conducir, regular y coordinar el Sistema Estatal de Planeacion y el Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado;

XXII.  Establecer el programa institucional de la APIQROO alineado al Plan Estatal de
Desarrollo; asi como elaborar y actualizar los indicadores para la plancacion que 60
sirvan de base en la evaluacion del Plan Estatal y sus programas;

XXII.  Auxiliar y coordinar con la Gerencia de Contable y Fiscal el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de la APIQROQO, previstas por los siguientes ordenamientos:
Ley del instituto mexicano del seguro social, Ley del instituto nacional de
fomento a la vivienda de los trabajadores, la Ley del impuesto al valor agregado
y. Ley del impuesto sobre la renta y sus correspondientes reglamentos, la Ley del
impuesto sobre némina del estado de Quintana Roo, la Ley general de
contabilidad gubernamental, la Ley de presupuesto, contabilidad y gasto publico
federal y demas normas legales aplicables;

XXIV.  Coordinar, integrar y signar como Apoderado General para pleitos y cobranzas y
actos de administracion de la APIQROO, junto con las Gerencia Juridica y
Comercializacion; los contratos de cesion parcial de derechos y obligaciones, que
se determinen-la excepcidn a la licitacion publica nacional de los bienes otorgados en
concesion. Supervi vigilar la administracion y seguimiento de las obligaciones

ontratos de cesiéon parcial de derechos derivados de su
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competencia, generar la informacion que se requiera para la formulacién de la cuenta
publica de la APIQROO;

XXVI.  Vigilar y cumplir con las demas atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por escrito la Direccion General, asi como, por la normatividad interna y la que rige
al Sector Portuario;

XXVIL.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales
las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccion General;
Y

XXVIIL.  Auxiliar y suplir a la Direccién General en materia legal ante las autoridades
administrativas y judiciales Municipales, Estatal y Federales.

61

Capitulo Octavo. Gerencia de Planeacion e Imagen Institucional

Articulo 45. La persona Titular de la Gerencia de Planeacion e Imagen
Institucional de la APIQROO, tendra las siguientes facultades:

I Auxiliar a la Gerencia de Comercializacién en la elaboracién de la carpeta técnica,
para la toma de decisiones en materia de planeacion portuaria de la APIQROO. Asi
como, la identificacion de los términos de referencia para la contratacion de estudios
o proyectos de inversion de la APIQROO, en cumplimiento del objeto de la Empresa,
a fin de mantener, crecer, modernizar y ampliar sus 4reas de prestacion de servicios
portuarios. Apoyar y analizar las oportunidades y elaboracion programas de
desarrollo, en busca de expansion, crecimiento y modernizaciéon de la APIQROO.

Il Coordinar y difundir entre las Unidades Administrativas el PTCI y el Programa de
Btica, transmitir adecuadamente y, que, en corresponsabilidad con los Titulares de

111 Coorjinar os eventos agendados internos y externos de la APIQROO, a fin de que
se re .
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IV.  Supervisar la agenda de eventos de la APIQROO, asi como el directorio de los
funcionarios internos y externos.

V.  Evaluar las sintesis y boletines informativos de la APIQROO, antes de su publicacion
en los medios de comunicacion, para promocionar los servicios e infraestructura que
cuenta la Empresa. Y coordinar la comunicacion social con el vocero de la autoridad
estatal y difundir con los medios de comunicacion las actividades culturales y sociales
dentro de la APIQROO.

VI.  Coordinar los Consejos Consultivos Ciudadanos, para contar con la opinién de la
ciudadania e implementar acciones, a fin de mejorar los muelles de la APIQROO y
satisfacer las necesidades de la comunidad. Supervisar la elaboracion de los analisis
de factibilidad técnica, economica, ambiental y legal de los proyectos y programas de
inversion de la APIQROO. Analizar la factibilidad de las zonas con potenciales de
adquisicion para apoyar la toma de decisiones de la autoridad de la APIQROO. 6 2

VII.  Formular, revisar y proporcionar informacion de su competencia para la toma de
decisiones del H. Consejo de Accionistas y el H. Consejo de Administracion, respecto
a la administracion de la APIQROO. Revisar, integrar, rubricar y dar seguimiento a
los acuerdos de su competencia tomados por ¢l Consejo de Accionistas y el Consejo
de Administracion.

VIII.  Elaborar ¢ implementar la propuesta de control interno de su Unidad Administrativa,
a fin de reducir, combatir o eliminar los riegos implicitos en la operacion, para
alcanzar los objetivos institucionales con eficiencia y eficacia. Formular los
indicadores de evaluacion del desempefio de su Unidad Administrativa, que permita
la medicién del cumplimiento de las metas programadas.

IX.  Formular, integrar y rubricar la informacion requerida por las instancias internas y
extlernas gubernamentales, para revision, validacion y avance del cumplimiento de la
responsabilidad de la Unidad Responsable.

X. Superv;sar @&mal la actualizacién de los manuales técnicos, procesos, normas

de conflrol interno y\politicas administrativas que regulan el actuar de las Unidades
strativas de \la APIQROO, con el fin de aumentar la productividad,
trar el tiemp simpliﬁcar loq proccsos y lograr las metas de la Empresa.
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coordinada. Revisar, validar y gestionar su actualizacion y tramitar su autorizacion,
en apego a las politicas y normatividad vigente.

XI.  Evaluar y proponer a las instancias gubernamentales revisoras para su autorizacion,
los manuales técnicos normativos y administrativos que reglamenten las facultades
de las Unidades Administrativas de la APIQROO.

XII.  Supervisar y validar implementacion y actualizacion de la normatividad de control
interno, con el fin de fortalecer el actuar de las Unidades Administrativas de la
APIQROO.

XII.  Vigilar y cumplir con las demas atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por escrito la Direccion General, asi como, por la normatividad interna y la que rige
al Sector Portuario;

XIV.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales 63
las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direcciéon General;

y

XV. Auxiliar y suplir a la Direccion General en materia legal ante las autoridades
administrativas y judiciales Municipales, Estatal y Federales.
Capitulo Noveno.Gerencia Contable y Fiscal
Articulo 46. La persona Titular de la Gerencia de Contable y Fiscal de la
APIQROO, tendra las siguientes facultades:

I.  Representar a la APIQROO ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales

que se refiere el articulo 2810 del Codigo civil para el estado

las facultades especiales que requieran mencion expresa
a las fracc ones L, 11, III, IV, VI y VII del articulo 2843 del mtado z erpo
receptos cl (,odxgo CIVll del estado se entienden hechas a ]éscorrelativas
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II.  Administrar por si o por conducto de las areas responsables los negocios y bienes
sociales, con base en el poder general para actos de administracién con todas las
facultades generales que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario de la
empresa. En términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Codigo
civil y lo establecido en los articulos 29 de los Estatutos;

III.  Emitir, suscribir, otorgar, aceptar o endosar titulos de crédito en los términos del
articulo 9° de la Ley general de titulos y operaciones de crédito; Avalar los titulos de
crédito otorgados por terceros, cuando ello redunde en beneficio de los fines sociales
de la APIQROO. Ejercer este poder de manera mancomunada con otro servidor
publico autorizado para ello; Salvo cuando se trate de endosos en procuracién o
para abono en cuenta que podran otorgarse de manera individual;

IV.  Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consecucion de los fines de la sociedad. Analizar los documentos inherentes al 6 4
objeto de la APIQROO que sean turnados a su analisis y validacion, rubricandolo
para firma de la Direccion General;

V.  Asesorar y auxiliar a los recintos portuarios concesionados a la APIQROO; Apoyar
en la vigilancia de la buena marcha de los negocios sociales, para el cumplimiento
del objeto de la APIQROO de conformidad con las obligaciones establecidas por el
Titulo de concesion, el Estatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de puertos,
la Ley de navegacion y comercio maritimo y demés normas aplicables;

a. Determinar, calcular y tramitar el pago de la contraprestacion a la Secretaria
de Comunicaciones y Transportes por el uso, goce y disfrute de la concesion
otorgada a la APIQROO;

b. Coordinar, contratar y tramitar los seguros de: vida, gastos médicos mayores,
bienes muebles e inmuebles de la APIQROO. Integrar, validar y reclamar el
expediente relacionado con alglin siniestro, robo, extravio o dafios a bienes
mueblé\s\e\imnuebles, asi como, de responsabilidad civil de la APIQROO.

romover y coordinar la licitacién publica nacional de dichos servicios;

establecer y ejecutar los sistemas de control y las politicas

de¢ instrumentacion necesarios para alcanzar las metas y objetivos propuestos,
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periddicos sobre el cumplimiento de los objetivos del sistema de control, su
funcionamiento y programas de mejoramiento;

d. Instituir procedimientos para verificar la calidad de los bienes y servicios
recibidos, asi como la adecuacion, eficiencia y continuidad de las actividades
y servicios de la Empresa, de los operadores de terminales o instalaciones y
de los prestadores de servicios;

e. Establecer los mecanismos de evaluacién que permitan determinar el grado
de eficiencia y eficacia con que se realizan las labores de la sociedad y las
actividades de los puertos que administre la sociedad;

f. Recabar y rendir informacion, elementos y datos estadisticos que reflejen
el desempefio de la sociedad con el proposito de mejorar su gestion;
Transmitiéndolos a las autoridades competentes en los términos de lo 65
dispuesto por la Ley de Puertos y el Titulo de Concesion otorgado;

g. Asesor y auxiliar en la elaboracion de programas de: seguridad e higiene,
proteccién, vigilancia, contingencia en caso de siniestros, y sefialamiento
maritimo, en los recintos portuarios. Asi como, la elaboracion y aplicacion del
Programa Interno de Proteccion Civil;

a. Asecsorar y auxiliar la implementacion de las medidas de proteccion que
establece el Codigo Internacional de Proteccion de Buques e Instalaciones
Portuarias (PBIP). Y la claboracion del Plan de Proteccion de las instalaciones
portuarias de la APIQROO, recomendado por la Organizacion Maritima
Internacional (OMI);

h. Asesorar y auxiliar en la implementacion y actualizacion de los reglamentos,
manuales administrativos, lineamientos, programas y procesos, normas de
control interno y politicas administrativas que regulan la operacién de los
recintos-portuarios concesionados a la APIQROO, de conformidad con el
Estatuto y ladlegislacion aplicable;

auxiltar en la planeacién, programacion, ejecucién y evaluacion

de\las acciones necesarias para la promocion, operaciéon y desarlollo del

pu310, 0 grupo ellos y termmalcs a f in de lograr Ia mayor
etitividad. i
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de programas y proyectos de inversion. Determinando la propuesta de
contraprestaciones a obtener para la APIQROO; y

j. Asesorar y auxiliar en la elaboracion e implementacién del concurso publico
en términos de lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Puertos la
expedicion y adjudicacion de concesiones y contratos de cesion parcial de
derechos de las dreas concesionadas a la APIQROO.

VI.  Auxiliar y proporcionar informacién para el tramite de las actas y propuestas de las
asambleas generales ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos
previstos por los articulos 1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades
Mercantiles;

VII.  Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracion las politicas,
programas, proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para 66
cumplimiento de las atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo de
concesion y demas normatividad aplicable;

VIII.  Elaborar, auxiliar y tramitar en auxilio de la Direccion General las propuestas al
Consejo de Administraciéon en cumplimiento de sus facultades indelegables,
previstas por el articulo 26 de los Estatutos Sociales;

IX.  Auxiliar, y en su caso,_cjecutar los acuerdos del Consejo de Administracion y la
Asamblea General de Accionistas;

X.  Auxiliar a la Direccion General en sus participaciones en las sesiones del Consejo de
Administracién. Participar con voz informativa, pero sin voto. Elaborar y tramitar la
integracion de los informes con la periodicidad y temporalidad que determine el
Reglamento de la Ley;

XI.  Asesorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacién, integracion,

XIIL.
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XIII.  Asesorar y auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 de
la Ley de Puertos; Coadyuvar en la promocion de los puertos ¢ integrar las
recomendaciones;

XIV.  Asesorar y auxiliar al Comité de Planeacion, cn términos dc los articulos 58 Bis de
la Ley de puertos; Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracién la
propuesta de su reglamento interior. Coadyuvar en la integracion y desarrollo del
Programa Maestro de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion
de areas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice el administrador
portuario; Asi como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de
los puertos concesionados;

XV.  Organizar, supervisar y autorizar, las acciones necesarias para el cumplimiento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacién de Servicios relacionados
con bienes muebles del Estado de Quintana Roo; Participar en ¢l Comité de 67
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

a. Auxiliar, coordinar y tramitar cl establecimiento del Comité de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y su normativa interna en términos de lo
establecido por el articulo 15 fracciéon VI de la Ley de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del
estado de Quintana Roo y los Estatutos;

b. Auxiliar en la elaboracién ante el Consejo de Administracion de la APIQROO
de las politicas internas, bases y lineamientos necesarios en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

c. Participar como vocal del Comité de Adquisidores, adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la APIQROO, con las atribuciones y
responsabilidades previstas por la ley de la materia;

d. Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas, asi como
en los casos.en que no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos
de excepcion'previstos en el Articulo 33, salvo en los casos de la fraccion XIIT
en el Articulg 35; y

Analizar y emitir su voto en los dictdmenes y fallos emitidos por los servidores

publicos respopsables.
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XVI.  Coordinar y ejecutar las disposiciones en materia de Transparencia establecidas por
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, y Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para el Estado de Quintana
Roo.

a. Participar como vocal en el Comité de Transparencia de la APIQROO,;
Auxiliar y asesorar Organizar junto con la Secretaria Técnica y las Gerencias
de la APIQROO el cumplimiento de las obligaciones, procedimientos y
responsabilidades establecidas en la Ley Estatal y en la Ley General en
materia de Transparencia, en los términos que las mismas determinen; y

b. Promover la generacion, documentacion y publicacion de la informacion en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar ¢l uso de tecnologias de
la informacién para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a éstos. 6 8

XVII.  Organizar y conservar la documentacion que genere y los archivos fisicos y
electrénicos a su cargo, Asesorar y observar el cumplimiento a las disposiciones en
materia de Archivos ecstablecidas por la Ley general de archivos y su
correspondiente ley estatal; Participar en el Comité de Archivo de la APIQROO;

a. Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen las areas obligadas. Asi mismo, deberan
producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones;
independientemente del soporte documental en que se encuentre de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;

b. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologfas de la informacion para
mejorarla administracion de los archivos por de areas obligadas; por lo que,
adoptaran\Jas medidas de organizacion, técnicas y tecnoldgicas para
garantizar la, recuperacion y preservacion de los documentos de archivo

lectronicos producidos y recibidos que se encuentren en un sistema
utomatizado para la gestion documental y administracion de archivos, bases
de datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital;
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c. Gestionar la disponibilidad de los documentos de archivo electrénicos en un
servicio de nube;

d. Asesorar y auxiliar en la administracién, organizacion, y conservacion de
manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban,
obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades,
competencias, atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas que les
sean aplicables;

e. Asesorar y auxiliar en la administracion, organizacién. resguardo y
conservacion los archivos de tramite, concentracion e histérico de la
APIQROO, en los términos previstos por las Leyes en materia de Archivo
aplicables; y

f. Participar en el sistema institucional para la administracion de sus archivos y 69
llevar a cabo los procesos de gestion documental.

XVIIL.  Auxiliar y participar en la claboracién de instrumentos legales necesarios para la
implementacién y funcionamiento del Sistema de Control Interno Institucional
como medio para prevenir y evitar actos de corrupcion; En términos de las
disposiciones que emanen de las normas generales y los principios de control
interno que emita y reconozca la Secretaria de la Contraloria del Estado, en relacion
con las disposiciones que emita el Sistema Nacional Anticorrupcién y el Sistema
Nacional de Fiscalizacién. Asi como, los lineamientos y protocolos aplicables para
su aprobacion;

XIX.  Auxiliar y coordinar con las areas responsables las atribuciones encomendadas por la
Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del estado de
Quintana Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector;

XX.  Conducir, regaar y _coordinar el Sistema Estatal de Plancacion y el Comité de

XXI. E institucional de la APIQROOQO alineado al Plan Estatal de

laborar y actualizar los indicadores para la planeacion que

XXIL.  Determinar, integrar 4 autorizar el cumplimiento de las obligaciones—fi§
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del seguro social, Ley del instituto nacional de fomento a la vivienda de los
trabajadores, la Ley del impuesto al valor agregado y, Ley del impuesto sobre la
renta y sus correspondientes reglamentos, la Ley del impuesto sobre némina del
estado de Quintana Roo, la Ley general de contabilidad gubernamental, la Ley
de presupuesto, contabilidad y gasto publico federal y demas normas legales
aplicables;

a. Registrar los ingresos por la prestacion de servicios, o el uso,
aprovechamiento y explotacion directo o por conducto de terceros de la
infraestructura portuaria, terminales, marinas, areas e instalaciones; la
celebracién de contratos; y las demés actividades comerciales que realice; Asi
como, los egresos de la APIQROO;

b. Definir el adecuado registro de las operaciones contables y fiscales de la
APIQROO, para garantizar la informacién de la situacion Financiera de la 70
Empresa, para la toma de decisiones. Asi como, autorizar y validar la
elaboracion de los diversos CFDI que deba emitir la empresa;

c. Coordinar, integrar, autorizar y validar el proceso contable de la APIQROO,
asi como, proteger la integridad financiera de la entidad; Coordinar, elaborar
evaluar, validar y presentar los estados financieros de la APIQROO al
Consejo de Administracion para su correspondiente aprobacion;

d. Analizar, evaluar, determinar y tramitar el pago de impuestos, derechos y
retenciones federales y estatales que se realicen, para proteger la integridad
financiera de la APIQROO;

e. Coordinar y atender las auditorias internas y/o externa que se practiquen a la
APIQROO._Solventar y atender las observaciones que se le realicen a las
mismas. Atender y solventar los requerimientos de informacion realizados por
las diversas autoridades federales, estatales y municipales en materia fiscal;

E Coordinar: integrar, autorizar y tramitar la cuenta publica de la APIQROO;

\,i alidar el gasto para la liberacion de los cheques de pago y/o transferencias
ncarias para ¢l pago de las facturas por adquisicion, prestacion de servicios
y 'estimaciones/ a través de los sistemas de control de la Empresa; y

[1j]
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h. Asesorar, colaborar, implementar y evaluar junto con otras unidades
administras las propuestas de control internos que se desarrollen en la
APIQROO.

XXIII.  Proyectar y validar el célculo de_los ingresos de la APIQROO, considerando las
necesidades del gasto publico de la paraestatal, la utilizacion razonable del crédito
publico y el equilibrio financiero; Formular los informes y estudios sobre el
comportamiento del gasto publico de la empresa; integrar la informacion sobre los
avances en el cumplimiento de los planes y programas de desarrollo; y dentro del
ambito de su competencia, generar la informacion que se requiera para la formulacion
de la cuenta publica de la APIQROO;

XXIV.  Vigilar y cumplir con las demas atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por escrito la Direccién General, asi como, por la normatividad interna y la que rige
al Sector Portuario; 7 1

XXV.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales
las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccién General;
¥

XXVI.  Auxiliar y suplir a la Direccién General en materia legal ante las autoridades
administrativas y judiciales Municipales, Estatal y Federales.

Capitulo Décimo. Gerencia Juridica

Articulo 47. La persona Titular de la Gerencia Juridica de la APIQROO, tendra
las siguientes facultades:
N

I.  Representar a la Ad\xﬁinistracién Portuaria Integral de Quintana Roo Sociedad
Anénima de Capital Variable (APIQROO), ante toda clase de autoridades
adminiftrativas, judiciales o de cualquier otra indole, sean federales, estatales o

les. Contard con\poder amplio para pleitos y cobranzas con todas las

generales y | especiales previstas por el Codigo nacional de
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y VII del articulo 2843 del citado cuerpo legal. Por lo que, de modo ejemplificativo,
podra:

a. Presentar y ratificar denuncias y querellas penales; satisfacer los requisitos
de estas ultima; y desistir de ellas;

b. Constituirse en coadyuvante del ministerio ptblico y/o fiscal del ministerio
publico federal o local en el proceso oral penal;

c. Otorgar perdén en los procedimientos penales, civiles, mercantiles,
administrativos, laborales, contencioso-administrativo entre otros;

d. Ejercitar y desistirse de acciones judiciales, inclusive, del juicio de amparo;

e. Articular o absolver posiciones en cualquier género de juicios, incluidos los
laborarles, por conducto de las personas fisicas expresamente autorizadas o 72
por aquéllas en cuyos poderes se consigne expresamente dicha facultad;

f. Comparecer ante todo tipo de autoridades en materia laboral, sean
administrativas o jurisdiccionales, locales o federales; actuar dentro de los
procedimientos o tramites para procesales, desde la etapa de conciliacién y
hasta la ejecucion laboral; y celebrar todo tipo de convenios; en los términos
de los articulos 11, 692,787 y 876 de la Ley Federal del Trabajo;

¢. Instar, prestar, alzar o cancelar embargos, secuestros, depositos, ejecuciones,
desahucios y anotaciones preventivas, asi como pedir administraciones,
intervenciones o cualquier otra medida de conservacion, seguridad,
prevencion o garantia, y modificarlos o extinguirlos; designar peritos;

h. Intervenir en subastas judiciales y extrajudiciales, ceder remates a terceros o
aceptar las cesiones que otros hicieren a favor del poderdante; pedir
desahucios, lanzamientos, tomar posesion de los bienes muebles o inmuebles
que déba@ hacerlo como consecuencia de los juicios en que intervenga. Prestar

\ cauciones; hacer depésitos y consignaciones judiciales, asi como percibir del

\ Juzgado las cantidades consignadas como precio del remate;
. Comprometer asuntos en arbitraje y celebrar transacciones, previa aprob c{én

del Consejo Directivo;
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j. Auxiliar_en el otorgamiento de poderes generales y especiales con las
facultades que les competan, entre ellas las que requieran autorizacion o
clausula especial. Para surtir efectos frente a terceros, deberan inscribirse en
el Registro Publico de Entidades Paraestatales del Estado de Quintana
Roo; y

k. Ejercer las facultades a que se reficre el presente bajo su responsabilidad;
Informar a la Direccion General el uso de los poderes concedidos, y ejercerlos
con las limitaciones que sefiale el codigo civil y los Estatutos de la
APIQROO.

Las referencias de este articulo a los preceptos del Cddigo Civil para el Estado se
Quintana Roo se entienden hechas a los correlativos de los cddigos civiles de las
entidades federativas en que el mandato se ejerza.

II.  Administrar por si o por conducto de las dreas responsables los negocios y bienes 73
sociales, con base en el poder general para actos de administracion con todas las
facultades generales que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario de la
empresa. En términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Codigo
civil y lo establecido en los articulos 29 fraccion I inciso C de los Estatutos;

ML, Emitir, suscribir, otorgar, aceptar o endosar titulos de crédito en los términos del
articulo 9° de la Ley general de titulos y operaciones de crédito; Avalar los titulos de
crédito otorgados por terceros, cuando ello redunde en beneficio de los fines sociales
de la APIQROO. Ejercer este poder de manera mancomunada con otro servidor
publico autorizado para ello; Salvo cuando se trate de endosos en procuracién o
para abono en cuenta que podran otorgarse de manera individual;

IV.  Conferir y delegar poderes generales y especiales para pleitos y cobranzas para la
representacion de la sociedad, a servidores ptblicos de la APIQROO o personas
externas; Autorizar ¢l uso de la firma social y otorgar poderes generales para pleitos
y cobranzas, con las mas amplias facultados generales previstas por el Cédigo
nacional de proc&i'mientos penales y la Ley federal del trabajo sin limitacion
algunay a que se refiere,el primer parrafo articulo 2810 del Codigo civil para el estado
de Q Kltana Roo. Y las facultades especiales que requieran mencion expresa

conforme a las fracciones III, IV, VI y VII del articulo 2843 del mencionado cuerpo

legal;
/I
/
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V.  Revocar, sustituir, o limitar los poderes generales para pleitos y cobranzas y actos
de administracién otorgados por la Direccién General; O bien, por el Consejo de
Administracion y/o la Asamblea General de Accionistas, previa instruccion
recibida;

VI.  Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consecucion de los fines de la sociedad. Analizar los documentos inherentes al
objeto de la APIQROO que sean turnados para el andlisis juridico del instrumento,
para autorizacion y firma de la Direccién General,

VII.  Analizar y comprobar los recintos portuarios concesionados a la APIQROO; Auxiliar
en la vigilancia de la buena marcha de los negocios sociales, para el cumplimiento
del objeto de la APIQROO de conformidad con las obligaciones establecidas por el
Titulo de concesidn, el Estatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de puertos,
la Ley de navegacion y comercio maritimo y demds normas aplicables; 7 4

a. Asesorar y auxiliar a_los recintos portuarios concesionados; y Organizar y
coordinar la integracion y funcionamiento del Comité de Operaciéon del
Recinto Portuario, el cual presidira en términos de los articulos 41 al 44 del
Reglamento de la Ley de Puertos;

b. Programar y ejecutar los sistemas de control necesarios para alcanzar las
metas y objetivos propuestos;

¢. Asesorary coordinar las medidas que permitan el Optimo aprovechamiento de
los bienes muebles e inmucbles, asi como de los recursos humanos,
financieros y materiales;

d. Asesorar y auxiliar en el mantenimiento de las condiciones de administracion
y disfrute del titulo de concesion, cumpliendo con las obligaciones previstas
por la-Ley de Puertos y su reglamento;

Asesorar y auxiliar en la elaboracion de programas de: mantenimiento menor,
seguridad e higiene, proteccion, vigilancia, contingencia en caso de siniestros,
y sefialamiento| maritimo, en los recintos portuarios. Asi como, la elaboracion

fl  Asesorar L xiliar la implementacion de las medidas de p,f""
ablece el /[Codigo Internacional de Proteccién de Buques ¢ [Instalaciones™
Po tuarias/('f’BIP). Y la elaboracion del Plan de Proteccion de lags

P4 &3

Presento

MD. Alicia C. Ricalde Magaia

18 mayo de 2022

244



Junio 30 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

! o Wy
QU!NTANA ROO
by 3 MAS Y MEJORES
2016 2022 OPORTUNIDADES

portuarias de la APIQROO, recomendado por la Organizaciéon Maritima
Internacional (OMI);

g. Asesorar y auxiliar en la elaboracion y actualizacion de las Reglas de
Operacion de las terminales maritimas de la APIQROO, a fin de regular,
administrar, construir y aprovechar dichas terminales; en términos de los
articulos 81 y 82 del Reglamento de la Ley de Puertos. Asi como, Evaluar los
sucesos relevantes de la operacion portuaria de los recintos portuarios, con la
finalidad de que sean expuestos y atendidos en la reunién del Comité de
Operaciones;

h. Elaborar, coordinar y tramitar, la implementacion y actualizacion de los
reglamentos, manuales administrativos, lineamientos, programas y procesos,
normas de control interno y politicas administrativas que regulan la operacion
de los recintos portuarios concesionados a la APIQROO, de conformidad con 7 5
el Estatuto y la legislacion aplicable; y

i. Elaborar, coordinar y tramitar mediante concurso publico en términos de lo
dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Puertos la expedicion y adjudicacion
de concesiones y contratos de cesion parcial de derechos de las areas
concesionadas a la APIQROO;

VIII.  Elaborar, coordinar y tramitar las actas y propuestas de las asambleas generales
ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los articulos
1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

IX.  Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracién las politicas,
programas, proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para
cumplimiento de las atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo de
concesion y demas normatividad aplicable;

X.  Elaborar, coordiniar y tramitar en auxilio de la Direccion General las propuestas al
de Administracion en cumplimiento de sus facultades indelegables,

XL ili en su caso, lejecutar los acuerdos del Consejo de Administracion y la
a Dlreccm/d General en sus participaciones en las semg’ >
acion. Parlicipar con voz informativa, pero sin voto. Elabg

MD. Eric Miravege Granja MD. Alicia C. Ricalde Magaiia
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tramitar la integracién de los informes con la periodicidad y temporalidad que
determine el Reglamento de la Ley;

XIII.  Asesorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacién, integracion,
funciones y facultades;

XIV.  Asesorar y auxiliar al drea responsables, a los servidores y empleados publicos de la
sociedad cuyos nombramientos no estén reservados al Consejo de
Administracion;

XV. Elaborar, validar y tramitar, los contratos de cesion parcial de derechos para la
operaciéon de terminales e instalaciones para la prestacion de servicios portuarios
concesionados a la APIQROO; Asi como, los demds que sean necesarios para los
propositos indicados y para cuya celebracion esté facultada la sociedad; 7 6

XVI.  Asesorar y auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 de
la Ley de puertos; Elaborar, coordinar y tramitar ante ¢l Consejo de Administracion
la propuesta de su reglamento interior. Coadyuvar en la promocién de los puertos e
integrar las_recomendaciones en relacion con aquellos aspectos que afecten la
actividad urbana y el equilibrio ecolégico de la zona;

XVII.  Asesorar y auxiliar por si o por conducto de las areas responsables ¢l Comité de
Planeacion, en términos de los articulos 58 Bis de la Ley de puertos; Elaborar
coordinar y tramitar al Consejo de Administracién la propuesta de su reglamento
interior. Coadyuvar en la integracién y desarrollo del Programa Maestro de
Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion de areas, terminales y
contratos de servicios portuarios que realice el administrador portuario; Asi como, de
cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de los puertos
concesionados;

XVIIL.  Asesorar. coadyuvar e integrar las acciones necesarias para el cumplimiento de la Ley
de adquisicion&;\arrendamientos y prestacién de Servicios relacionados con
bienes muebles dc\li estado de Quintana Roo; Establecer ¢l Comité de
adqujsiciones, arrendamientos y servicios y presentar su reglamento de operacion
al Consgjo de Adminitraci(’)n para su aprobacién; Fungir como 6rgano revisor dg-
deterthinaciones del Ci mité antes mencionado;

"

Presento

MD. Liric MiraYete Granja MD. Alicia C. Ricalde Magaiia

18 mayo de'@022 18 mayo de 2022

246



Junio 30 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

QUINTANA ROO
T s01642022

a. EDlaborar, coordinar y tramitar ante Consejo de Administracion de la
APIQROO cl establecimiento del Comité de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y su normativa interna en términos de lo establecido por el articulo
15 fraccion VI de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
Servicios relacionados con bienes muebles del estado de Quintana Roo y los
articulo 26 fracciones IV, VI, VIII, de los Estatutos;

b. Elaborar. coordinar y tramitar al Consejo de Administracion de la APIQROO
las politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en
éstos, debiendo informar al 6rgano de Gobierno;

¢. Elaborar, coordinar y tramitar ante el Consejo de Administracién de la
APIQROO el manual de integracion y funcionamiento del Comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, conforme a la Ley de la materia; 77

d. Asesorar y Auxiliar en la dictaminacién sobre la procedencia de celebrar
licitaciones publicas, asi como en los casos en que no se celebren por
encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en el Articulo
33, salvo en los casos de la fraccion XIIT y en el Articulo 35;

¢. Analizar y emitir sus dictdmenes y fallos emitidos por los servidores pblicos
responsables de ello; y

f.  Asesorar al Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios para cumplir
con las disposiciones la Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
Servicios relacionados con bienes muebles del estado de Quintana Roo y
demas disposiciones aplicables y demés normatividad de la materia.

XIX.  Asesorar, coordinar y participar en las disposiciones en materia de Transparencia
establecidas por la Ley general de transparencia y acceso a la informacién, y Ley
de transparencia y acceso a la informacioén publica para el estado de Quintana
Roo;

2 \'»\Asesorar y participar en el Comité de Transparencia de la APIQROO;

\Organizar y ¢oordinar con la Secretaria Técnica y las Gerencias de la
1 z . s i

APIQROO como areas responsables de la informacion y del cumplimient
o
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Estatal y en la Ley General en materia de Transparencia, en los términos que
las mismas determinen; y

b. Promover la generacién, documentacion y publicacion de la informacion en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de
la informacién para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a éstos.

XX. Organizar y conservar la documentacién que genere y los archivos fisicos y
electronicos a su cargo, Asesorar y observar el cumplimiento a las disposiciones en
materia de Archivos establecidas por la Ley general de archivos y su
correspondiente ley estatal;

XXI. Asesorar, elaborar, tramitar los instrumentos legales necesarios para la
implementacion y funcionamiento del Sistema de Control Interno Institucional 7 8
como medio para prevenir y evitar actos de corrupcién; En términos de las
disposiciones que emanen de las normas generales y los principios de control
interno que emita y reconozca la Secretaria de la Contralorfa del Estado, en relacion
con las disposiciones que emita el Sistema Nacional Anticorrupcién y el Sistema
Nacional de Fiscalizacion. Elaborar, coordinar y tramitar la presentacion al Consejo
de Administracién el Cédigo de Etica y el Cédigo de Conducta; Asi como, los
lineamientos y protocolos aplicables para su aprobacion;

XXII.  Asesor y auxiliar por si o por conducto de las areas responsables las atribuciones
encomendadas por la Ley de obras piiblicas y servicios relacionados con las
mismas del estado de Quintana Roo; Y las quc, le confieran las normas legales
aplicables del sector;

XX Auxiliar a la Gerencia de Contable y Fiscal para el cumplimiento de las obligaciones
fiscales de la APIQROO, previstas por los siguientes ordenamientos: Ley del
instituto mexicano del seguro social, Ley del instituto nacional de fomento a la
vivienda de los trabajadores, la Ley del impuesto al valor agregado y, Ley del
impuesto sobre la'renta y sus correspondientes reglamentos, la Ley del impuesto
sobre/ némina del\stado de Quintana Roo, la Ley general de contabilidad
gubefnamental, la Liey de presupuesto, contabilidad y gasto piiblico federal y
demd4s normas legales|aplicables;

Presento
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Administracién y Financiera; los contratos de cesién parcial de derechos y
obligaciones, que sc determinen la excepeion a la licitacién publica nacional de los
bienes otorgados en concesion. Supervisar y vigilar la administracion y seguimiento
de las obligaciones contenidas en los contratos de cesién parcial de derechos
derivados de su operacion;

XXV. Vigilar y cumplir con las demés atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por esctito la Direccion General, asf como, por la normatividad interna y la que rige
al Sector Portuario;

XXVI.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales
las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccién General;
)T

XXVII.  Auxiliar y suplir a la Direccién General en materia legal ante las autoridades 79
administrativas y judiciales Municipales, Estatal y Federales.

Capitulo Undécimo. Gerencia de Informatica

Articulo 48. La persona Titular de la Gerencia de Informatica de la APIQROO,
tendra las siguientes facultades:

1. Administrar los bienes a su cargo, para obtencion del objeto de la sociedad, con base
en el poder general para actos de administracion con todas las facultades generales
que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario de la empresa. En términos
del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado C6digo civil y lo establecido en
los articulos 29 de los Estatutos;

1. Verificar y organizar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consceucién devos fines de la sociedad. Analizar los documentos inherentes al
objetojde la APIQRQO que sean turnados a su analisis y validacion, rubricéandolo

ML rar con los recintos portuarios concesionados a la APIQROO; Para la buena

marchh de los negocios sociales, para el cumplimiento del objeto de la APIQROO de
idad con las o (igaciones establecidas por el Titulo de concesigm; el 13&%1‘(0,
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la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de puertos, la Ley de navegacioén y comercio
maritimo y demés normas aplicables;

a. Ascsorar y auxiliar a_los recintos portuarios concesionados; y Coadyuvar en
el funcionamiento del Comité de Operacién de Recinto Portuario
correspondiente, en términos de los articulos 41 al 44 del Reglamento de la
Ley de Puertos;

b. Establecer, automatizar y vigilar que se ejecuten los sistemas de control
necesarios para alcanzar las metas y objetivos empresariales propuestos;

c. Establecer procedimientos para verificar la calidad de los bienes y servicios
recibidos, asi como adecuar, eficientar y dar continuidad a las actividades y
servicios de la Empresa, de los operadores de terminales o instalaciones y de
los prestadores de servicios; 80

d. Determinar y aplicar los mecanismos de evaluacién que permitan determinar
el grado de eficiencia y eficacia con que se realizan las labores de la sociedad
y las actividades de los puertos que administre la APIQROO;

e. Reportar informacion, elementos y datos estadisticos que reflejen el
desempefio de la sociedad con el propésito de mejorar su gestion;
Transmitiéndolos a las autoridades competentes en los términos de lo
dispuesto por la Ley de Puertos y el Titulo de Concesién otorgado;

f.  Auxiliar la elaboracion de los programas de: seguridad e higiene, proteccion,
vigilancia, contingencia y sefialamiento maritimo y en los recintos portuarios,
asi como lo correspondiente a oficinas centrales. De igual manera, la
elaboracion y aplicacion del Programa Interno de Proteccién Civil;

¢. Coordinar, elaborar y tramitar las politicas de instrumentacion de los
sistemas. de control que fueren necesarios y se tomaran las acciones
correspondigntes para corregir las deficiencias que se detectaren y presentaran
al Consejo S ectivo en su caso, informes periddicos sobre el cumplimiento
de los objetiv
mejoramiento;

del sistema de control, su funcionamiento y programas de

oadyuvar xiliar en la implementacion de las medidas de proteccion que
establece el @édigo Internacional de Proteccion de Buques e Ihstalaci
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portuarias de la APIQROO, recomendado por la Organizacion Maritima
Internacional (OMI); y

i. Auxiliar en la elaboracion, implementacién y actualizacion de los
reglamentos, manuales administrativos, lineamientos, programas y procesos,
normas de control interno y politicas administrativas que regulan la operacion
de los recintos portuarios concesionados y las oficinas centrales de la
APIQROO, de conformidad con ¢l Estatuto y la legislacion aplicable.

IV.  Proporcionar informacion para el tramite de las actas y propuestas de las Asambleas
Generales Ordinarias y Extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por
los articulos 1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles;

V.  Elaborar, coordinar y tramitar ante el Consejo de Administracién las politicas,
programas, proyectos, lineamientos, bases, reglas, manuales necesarios para 81
cumplimiento de las atribuciones y objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo de
concesion y demas normatividad aplicable;

VI.  Elaborar, auxiliar y tramitar ante la Direccién General las propuestas al Consejo de
Administracion en cumplimiento de sus facultades indelegables, previstas por el
articulo 26 de los Estatutos Sociales;

VII.  Auxiliar, y en su caso, ejecutar los acuerdos del Consejo de Administracion y la
Asamblea General de Accionistas;

VIII.  Auxiliar a la Direccién General en sus participaciones en las sesiones del Consejo de
Administracién. Participar con voz informativa, pero sin voto. Elaborar y tramitar la
integracion de los informes con la periodicidad y temporalidad que determine el
Reglamento de la Ley;

IX.  Asesorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacion, integracion,
funciones y facultades;

Auxiliar en el seguimiento de_los contratos de cesién parcial de derechos para la
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XI.  Asesorar y auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 de
la Ley de puertos; Coadyuvar en la promocién de los puertos e integrar las
recomendaciones en relacion con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y
el equilibrio ecoldgico de la zona;

XII.  Asesorar y auxiliar al Comité de Planeacion, cn términos de los articulos 58 Bis de
la Ley de puertos; Coadyuvar en la integracion y desarrollo del Programa Maestro
de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion de areas, terminales
y contratos de servicios portuarios que realice el administrador portuario; Asi como,
de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de los puertos
concesionados;

XIII. Coordinar, desarrollar, operar, vy vigilar el correcto funcionamiento de los sistemas
tecnologicos de comunicacion, seguridad y vigilancia comercial que adquiera la
APIQROO para su operacion; Asi como vigilar la capacitacion del soporte técnico de 8 2
los usuarios;

XIV.  Coordinar, contribuir y tramitar los lineamentos para el funcionamiento de los
sistemas tecnologicos de comunicacién, seguridad y vigilancia comerciales que
adquiera la APIQROO para su operacién; Asi como vigilar la capacitacion del soporte
téenico de los usuarios, de igual forma el mantenimiento preventivo y correctivo de
los mismos;

XV.  Coordinar y validar los procesos de automatizacion de todas las areas de la APIQROO
que permita el funcionamiento operativo;

XVI.  Ascgurar y garantizar el resguardo de la informacion de los equipos de comunicacion,
seguridad y vigilancia; Asi como custodiar la informacion en los sistemas que se
genera de la operacion de la APIQROO;

XVIL.  Coordinar y auxiliar en las acciones necesarias para el cumplimiento de la Ley de

adquisiciones; arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con bienes
muebles del estado de Quintana Roo; Participar en el Comité de adquisiciones,
arrendamientos %rvicios, elaborar y presentar su programa de mantenimiento,
icion e instala {(’)n de equipo informatico, de comunicacion y de seguridad al

de Administracion para su aprobacion;
Adamientos
el articulo

articipar en e] establecimiento del Comité de adquisiciones, 2
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15 fraccién VI de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
Servicios relacionados con bienes muebles del estado de Quintana Roo y los
Estatutos;

b. Auxiliar en la elaboracion para el Consejo de Administracion de la APIQROO
las politicas internas, bases y lincamientos necesarios en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios; Asi como dar trdmite ante el
organo de Gobierno la autorizacion de los activos no previstos en éstos;

c. Auxiliar en la elaboracion del manual de integracion y funcionamiento del
Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios, conforme a la Ley de la
materia; y

d. Analizar y emitir sus dictimenes y fallos emitidos por los servidores publicos
responsables de cllo; 83

XVIII.  Coordinar y ejecutar las disposiciones en materia de Transparencia establecidas por
la Ley general de transparencia y acceso a la informaciéon, y Ley de
transparencia y acceso a la informacion publica para el estado de Quintana Roo;

a. Participar como vocal en ¢l Comité de Transparencia de la APIQROO;
Organizar y coordinar con la Secretaria Técnica y las Gerencias de la
APIQROO como areas responsables de la informacion y del cumplimiento de
las obligaciones, procedimientos y responsabilidades establecidas en la Ley
Estatal y en la Ley General en materia de Transparencia, en los términos que
las mismas determinen; y

b. Promover la generacion, documentacion y publicacion de la informacion en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de
la informacion para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a éstos.

B

Organizar y conservar la documentacién que genere y los archivos fisicos y

XIX.

e sistemas de archivos que garanticen ld
jon, disponibilidad, integridad y localizacién ¢
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documentos de archivo que poseen las areas obligadas. Asi mismo, deberan
producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones;
independientemente del soporte documental en que se encuentre de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;

b. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacién para
mejorar la administracion de los archivos por de areas obligadas; por lo que,
adoptaran las medidas de organizacion, técnicas y tecnologicas para
garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo
electronicos producidos y recibidos que se encuentren en un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, bases
de datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital;

c. Gestionar la disponibilidad de los documentos de archivo electrénicos en un 8 4
servicio de nube;

d. Asesorar y auxiliar en la administracion, organizacion y conservacion de
manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban,
obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades,
competencias, atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas que les
sean aplicables;

e. Asesorary auxiliar en la administracion, organizar, resguardar y conservar los
archivos de tramite, concentracién e historico de la APIQROO, en los

términos previstos por las Leyes en materia de Archivo aplicables; y

f. Participar en el sistema institucional para la administracion de sus archivos y
llevar a cabo los procesos de gestion documental.

N
Auxiliar y participar en la elaboracion de instrumentos legales necesarios para la
implementacion y\funcionamiento del Sistema de Control Interno Institucional
comq medio para prevenir y evitar actos de corrupcion; En términos de las

¢ emila el Sistema Nacional Anticorrupcién y el

1004

Presento
MD. Eric Mirpvete Granja MD. Alicia C. Ricalde Magaiia Cotsejo de Admj —
18 mayo dg 2022 18 mayo de 2022 25 de mayo 2022

254



Junio 30 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

A
it
|/
: TN
QUINTANA RQO MAS Y MEJORES APIQROO
Soié 5092 OPORTUNIDADES g

XXI.  Auxiliar y coordinar con las areas responsables las atribuciones encomendadas por la
Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del estado de
Quintana Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector;

XXIL.  Conducir, regular y coordinar el Sistema FEstatal de Planeacién y el Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado;

XXIII.  Establecer el programa institucional de la APIQROO alineado al Plan Estatal de
Desarrollo; asi como elaborar y actualizar los indicadores para la planeacion que
sirvan de base en la evaluacion del Plan Estatal y sus programas;

XXIV.  Auxiliar y coordinar con la Gerencia de Contable y Fiscal el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de la APIQROO, previstas por los siguientes ordenamientos:
Ley del instituto mexicano del seguro social, Ley del instituto nacional de
fomento a la vivienda de los trabajadores, la Ley del impuesto al valor agregado 85
y, Ley del impuesto sobre la renta y sus correspondientes reglamentos, la Ley del
impuesto sobre nomina del estado de Quintana Roo, la Ley general de
contabilidad gubernamental, la Ley de presupuesto, contabilidad y gasto puiblico
federal y demas normas legales aplicables;

XXV.  Organizar y coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales

las acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las
atribuciones previstas por ¢l Reglamento y las encomiendas de la Direccion General;
y .

XXVI.  Vigilar y cumplir con las demaés atribuciones que le sean delegadas o encomendadas
por escrito la Direccion General, asi como, por la normatividad interna y la que rige
al Sector Portuario.

Capitulo Duodécimo.  Gerencia de Control y Auditoria

N

Artlculo 49. La, persona Titular de la Gerencia de Control y Auditoria, las

esentar para su autorizacion el Programa Anual de Trabajo de
erencia de Control y Auditon’a ala Direu.i(’)n General de la
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a. Analizar y evaluar seglin las funciones de las Unidades Administrativas y las
de mayor riesgo de la operacidén administrativa y operativa de APIQROOQO, que
se contemplan en el programa operativo anual, a fin de ratificar su
programacion, para avalar la cficiencia, ecficacia, transparencia de la
administracion de los recursos de la Empresa; y

b. Analizary programar con base a las solventaciones de las auditorias realizadas
en ejercicios anteriores, a fin de evaluar y dar seguimiento a las medidas
correctivas en el entorno de su aplicacion.

1. Aplicar y validar en la practica de la auditorfa y fiscalizacién, la normatividad vigente
en el proceso administrativo de la APIQROO, en términos de eficiencia, eficacia,
transparencia y legalidad, segin lo establecido en el Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccion VI;

II.  Revisar y acreditar el cumplimiento de los procesos administrativos de las Unidades 86
Administrativas de la APIQROO, en apego a la legislaciéon y normatividad vigente
aplicable;

IV.  Supervisar, evaluar y vigilar la aplicacion la auditoria segtin el programa operativo
anual, y aplicar, asi como verificar e inspeccionar a las Unidades Administrativas de
la APIQROO, y emitir dictamen de observaciones y recomendaciones, segin lo
establecido en el Reglamento Interior de la secretaria de la Contraloria en su articulo
23 fraccion VI;

a. Vigilar y dar seguimiento a la auditoria, verificacion e inspeccion conforme
al programa anual de auditorias autorizado, en apego a la legislacion vigente
aplicable;

b. Comprobar el cumplimiento de las responsabilidades de los titulares de las
Unidadgs Administrativas de la APIQROO, de conformidad a la legislacion
federal y- estatal vigente en materia de planeacion, programacion del
presupuesto 'de ingresos y egresos, financiamiento, inversiones, ADEFAS,

cudas, patrimonio, fondos y valores asignados al cuidado de la Empresa; y

Cuidar la aplicacién del procedimiento y estrategia de operacion conforme a
la politica, norma y directriz que se fijen en materia de control, fiscalizacion
y ee\Yluacién. s
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V.  Vigilar, revisar y avalar que se sustente el pliego de observaciones que resulte de la
practica de la auditoria correspondiente, a fin de asegurar en términos de eficiencia,
eficacia y transparencia la operacion de la APIQROO, segun lo establecido en cl
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccion IX;

a. Verificar y dar seguimiento al desahogo de las observaciones y
recomendaciones de la auditoria, fiscalizacion, verificacion e inspeccion
efectuadas y dar cumplimiento a la responsabilidad; y

b. Revisar y validar que la medida correctiva formulada por el Organo Interno
de Control, se aplique en la operacion y actividad por parte de la Unidad
Administrativa de la APIQROO revisada, para eficientar el proceso operativo.

VI.  Dar seguimiento a lo sefialado en el articulo 23, del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria, para cual desarrollara las siguientes: 87

a. Expedir certificaciones de los documentos existentes bajo su resguardo, segin
lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en
su articulo 23 fraccidén XX;

b. Validar el resultado de la auditoria, previo acuerdo con la Coordinacion de los
Organos Internos de Control, para reducir los riegos en la administracion de
los recursos de la APIQROOO, seglin lo establecido en el Reglamento Interior
de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccién VIII;

c. Atender y vigilar las observaciones y recomendaciones emitidas por el
despacho externo, en apego a la legislacion vigente aplicable, segin lo
establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su
articulo 23 fraccion IX;

d. Coadyuvar en los asuntos de competencia de la Secretaria de la Contraloria,
e informar del resultado a ésta, segun lo establecido en el Reglamento Interior
de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccion XXXVII;

Participar o designar a un responsable para participar en el acto de entrega y
recepcién de Jas Unidades Administrativas de la APIQROO, para verificar
que éste se efectie conforme a la normatividad vigente, segin lo establecido
én el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulg 23

accion XXJIT; s
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f. Coadyuvar con la Secretaria de la Contraloria en la recepcion, tramite,
notificacion y seguimiento de la inconformidad presentada derivado de los
actos de entrega y recepcion, para transparentar estos, segun lo establecido en
el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XXIV;

¢. Participar o designar a un responsable en el acto administrativo de la
actualizacion y depuracion de documentacion que solicite la APIQROO, en
coordinacion con el Archivo General del Estado, para conservar y
salvaguardar la informacion de la Empresa, segin lo establecido en el
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XXV;

h. Vigilar la implementacién del control interno de la APIQROO, con el fin de
planear, organizar y simplificar el proceso operativo de la Empresa, segun lo 8 8
establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su
articulo 23 fraccién I1;

i. Participar, designar y dar fe de hechos como asesor en el Comité de
afectacion, destino final y baja de los bienes muebles de dominio privado del

Estado, que lleve a cabo la APIQROO, para transparentar el registro de la baja
del bien con forme a la legislacion aplicable, segin lo establecido en el
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XXVI;

j. Participar en calidad de Asesor en el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que lleve a cabo la
APIQROO, para transparentar la eleccion del proveedor o prestador de
servicios, conforme a la legislacion aplicable, segiun lo establecido en el
Reglamento Interior de la Secretarfa de la Contraloria en su articulo 23

fracci()’ﬁxxslll;

k. Verificar, dar _seguimiento y avalar el cumplimiento de la normatividad

. establecida, en\el proceso de licitacion, para dar fe en los actos de apertura
técnica y econdmica, para la aplicacion del recurso financiero, segin lo

stablecido en eli, Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su
iculo 23 fraccion XXVIII;
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l.  Participar y designar a un responsable en la funcién de fiscalizacion,
supervision entrega y recepcion de obra publica, asi como las adquisiciones y
prestaciones de servicios que contrate la APIQROO, con el fin de yerificar
que el presupuesto programado se ejerza, segun lo establecido en el
Reglamento Interior de la Secrelaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XXIX;

m. Requerir en su caso, informacion a terceros en caso de que hayan celebrado
con la APIQROO contratos de obra o de bienes y servicios con recurso
publico, a efecto de realizar las compulsas correspondientes, segun lo
establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su
articulo 23 fraccion XI;

n. Vigilar que se proporcione asesoria a los servidores pablicos de la APIQROO,
que requieran de apoyo para el tramite de la Constancia de No Inhabilitacion, 89
a través del Sistema de Constancias de No Inhabilitados, segtin lo establecido
en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XIV;

0. Evaluar a través de mecanismos la informacion generada por la actuacién de
los servidores publicos de la APIQROO, a fin de sugerir adecuaciones y
correcciones para el mejoramiento en el desempefio de sus funciones, segiin
lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en
su articulo 23 fraccion V;

p. Elaborar y enviar a la Coordinacion General de Investigacion los informes de
irregularidades producto de las auditorias y actos de fiscalizacién o
seguimientos que realice, de tal manera que describa los datos o indicios que
permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa de los servidores
publicos y particulares, adjuntando los expedientes soportes debidamente
integrados, asi como informar a su superior jerarquico, segin lo establecido
en el Rﬁl mento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XIII;

q.\ Garantizar el resguardo y proteccion de la informacion generada, que obre en
poder del Organo Interno de Control, segun lo establecido en el Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccién XXX

#
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r. Dar cumplimiento a las disposiciones legales o administrativas establecidas
por los Organos Garantes para el mancjo de la informacion y coadyuvar en el
ambito de su competencia con la Coordinacion general de transparencia,
acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales adscrita a la
Secretaria de la Contraloria, en el tramite de las solicitudes de informacion y
demas obligaciones derivadas de las leyes en materia de Transparencia, segun
lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en
su articulo 23 fraccion XXXIV;

s. Participar como Comisario Publico Suplente en las sesiones del Consejo de
Administracion, previa designacion de la SECOES, segun lo establecido en el
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XXXVI;

t. Presentar informes de forma periédica a la Coordinacion de los Organos 90
Internos de Control sobre asuntos de su competencia, segiin lo establecido en
el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XXX VII;

Solicitar informacién necesaria a las Unidades Administrativas de la
APIQROO, para el cumplimiento de sus facultades en el ambito de
competencia, segun lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria
de la Contraloria en su articulo 23 fraccion XII;

£

=

Vigilar que sean atendidas las observaciones y recomendaciones emitidas por
los Organos de Control y Fiscalizacion del Estado, para solventar y aplicar las
medidas correctivas, segun lo establecido en el Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccion 1X;

w. Coadyuvar con la Coordinaciéon General Juridica y de Vinculacion, a efecto
de vigilar que los servidores publicos de la APIQROO envien oportunamente
el Padrén de Servidores Publicos obligados a presentar la declaracion
patrimonial fiscal y de intereses, y el reporte de inicio y conclusiones de los
encargos, en\los plazos previstos por la normatividad aplicable, segin lo
|\ establecido en'el Reglamento Interior de la Secretarfa de la Contraloria en su
\ articulo 23 fraction XVII;

oadyuvar con' la Coordinacion General de Investigaciéon en recibi
seguimiento a las manifestaciones ciudadanas que se formulen pei/jos actos

} /
y /
e
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omisiones de las obligaciones previstas en la Ley General de
Responsabilidades administrativas y de las disposiciones legales,
reglamentarias y otra normatividad, competencia de la APIQROO y que
deban ser observadas por los servidores publicos, segtin lo establecido en ¢l
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23
fraccion XV;

y. Coadyuvar con la Coordinacién General Juridica y de Vinculacion para el
asesoramiento y seguimicento de las declaraciones de situacion patrimonial,
fiscal y de intereses de los servidores publicos de la APIQROO, a través del
Sistema de Declaracion Patrimonial, segin lo establecido en el Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccion XVI;

z. Notificar los actos, requerimientos o cualquier otra diligencia que se requiera
para dar cumplimiento a las actuaciones en el ambito de su competencia, 9 1
segin lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria en su articulo 23 fraccion XIX; y

aa. Las demas funciones que determinen sus superiores jerarquicos mediante
oficio, o aquellas que les confieran otras disposiciones legales, reglamentarias
o administrativas, segun lo establecido en el Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria en su articulo 23 fraccion XXXVIIL

VIL.  Validar y revisar que la informacién sea fidedigna y de su competencia, para las
reuniones del Consejo de Accionistas y el Consejo de Administracién y la toma de
decisiones de estos en apego a la legislacién y normatividad vigente;

VIIL.  Supervisar, validar y proporcionar informacién de su competencia para la toma de
decisiones de los Consejos de Administracion y de Accionistas, respecto a la
administracion de la APIQROO;

N
IX. Validar el seguimiento del cumplimiento a los acuerdos convenidos y firmados en la
legalidad de las actas de las reuniones de los Consejos de Administracion y
Accio ristas, que sean de su competencia;

X.  Instrujr,\validar y firmat la propuesta del control interno de la Unidad Responsable
y las |Administrativas de su adscripcion, evaluar su desarrollo, a fin de/reducir,
combdtirlo eliminar los/riegos implicitos en la operacion, para alcanzar los objetivos

/ '
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institucionales con eficiencia y eficacia, en apego a la legislacion y normatividad
vigente;

XI.  Validar las propuestas del control interno de la Unidad Responsable, mediante el
andlisis y consenso de los programas de trabajos de control interno y de
administracion de riesgo, asi como vigilar, de las Unidades Administrativas de su
adscripcion, asi evaluar que se implemente y se dé seguimiento a su desarrollo, a fin
de reducir, combatir y/o eliminar los riegos implicitos en la operacion, para alcanzar
los objetivos institucionales con eficiencia y eficacia;

XII.  Evaluar que los resultados de las acciones realizadas cumplan con lo planteado en el
programa de control interno y administracién de riesgos de la Unidad Responsable y
las Administrativas de su adscripcion, para hacer eficiente y eficaz el proceso
operativo y administrativo de éstas;

XIII.  Autorizar los indicadores de evaluacion del desempefio de cada una de las Unidades 9 2
Administrativas de su adscripcion, que permita la medicion del cumplimiento o en su
caso establecer en tiempo y forma las estrategias o sustento del cumplimiento de las
metas programadas, en apego a la legislacion y normatividad vigente;

XIV.  Analizar, evaluar, signar y dar seguimiento a los resultados de los indicadores que
miden el cumplimiento de las metas establecidas en las Unidades Administrativas de
su adscripcion;

XV.  Analizar, validar y firmar la informacion que se hace entrega a las instancias internas
y externas gubernamentales, en el ambito de su competencia, en apego a la legislacion
y normatividad vigente;

XVI.  Validar y firmar la entrega de la informacién requerida por las instancias internas y
externas gubernamentales, para revision, validacion y avance del cumplimiento de la

responsabilidad de la Unidad Responsable;

XVII.  Asistiro designx\g:m responsable en representacion de la Secretaria de la Contraloria

XVIIL.  Asistif o\en su caso designar a un responsable en su representacion e informar a su
A

Presento
MD. Eric Miravete Granja MD. Alicia C. Ricalde Magafia
(o}
18 mayo de 2022 - 18 mayo de 2022 25 de mayo 2022

262



Junio 30 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

o
E 3
2
(S Y
QUW?:’%?? RO MAS Y MEJORES APIQROO
i <5052 OPORTUNIDADES

XIX.  Autorizar el programa de capacitacion y vigilar que se brinde capacitacion al personal
de las Unidades Administrativas de su adscripcion de conformidad a las funciones
que desempeifian, en apego a la legislacion y normatividad vigente;

XX.  Revisar y verificar los avances del programa de capacitacion del personal de las
Unidades Administrativas de su adscripcion e instruir al personal para que participen
en los cursos que se proporcionen la Empresa y la Secretaria de la Contraloria;

XXI.  Instruir al personal para que se realice el registro de la informacion de la Unidad
Responsable y de las Unidades Administrativas de su adscripcion en el sistema de
control (SENTRE), de conformidad a la legislacion y normatividad vigente;

XXII.  Instruir al personal para que realice la captura y resguardo de la informacion de la
Unidad Responsable, de manera clasificada en el sistema en linea y fisicamente en el
lugar de resguardo; 9 3

XXIII.  Instruir al personal para llenar y enviar a la Unidad Responsable correspondiente cl
formato de la “Cédula de Atribuciones, Facultades y Funciones” cuando se creen
puestos bajo su estructura organizacional hasta nivel jefatura, en el caso de puestos
de nivel inferior al de jefatura redactar unicamente las funciones, de conformidad a
la legislacion y normas vigentes;

XXIV. Validar la informacion vertida en el formato de la “Cédula de Atribuciones,
Facultades y Funciones” cuando por necesidades de la operacién se requiera contratar
puestos hasta nivel jefatura bajo su estructura organizacional y para los niveles
inferiores nicamente redactar funciones, para sustentar el puesto y turnar a la Unidad
Responsable correspondiente para su autorizacion;

XXV.  Validar y revisar la documentacion de la actualizacion de la estructura organizacional
necesaria en apego a la operatividad de la APIQROO para el cumplimiento de sus
metas institucionales y de conformidad a la legislacion y normatividad vigente;

a. Validar, royisar y presentar a la Direcciéon General la propuesta de la

. estructura organica de la Gerencia de Control y Auditoria y su actualizacion

de acuerdo a las necesidades de crecimiento de la Empresa, en cumplimiento
las normas oficiales vigentes y aplicables;
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c¢. Dar seguimiento a la propuesta de actualizacion en la estructura
organizacional de la APIQROO, ante las instancias gubernamentales que
regulan su autorizacion.

XXVI.  Vigilar y dar seguimiento a la actualizacion de los manuales técnicos, procesos,
normas de control interno y politicas administrativas que regulan el actuar de la
Gerencia de Control y Auditoria, con el fin de aumentar la productividad, administrar
el tiempo, simplificar los procesos y lograr las metas de la Empresa, de conformidad
a la legislacion y norma vigente;

a. Revisar, validar y gestionar la actualizacién de los manuales técnicos
normativos que regulan la operacion y actuar de las Unidades Administrativas
de la Gerencia de Control y Auditoria, y tramitar su autorizacion, en apego a
las politicas y normatividad vigente;

b. Evaluar y proponer a la Direccion General para su autorizacion, los manuales 94
técnicos normativos y administrativos que reglamenten las facultades de las
Unidades Administrativas de la Gerencia; y

c. Coadyuvar con las Unidades Administrativas de la Gerencia, para que los
procesos, normas y politicas, se elaboren en forma coordinada.

Capitulo Decimotercero. Representantes de la APIQROO en los Recintos
Portuarios.

Articulo 50. Las personas Titulares de las Representaciones de la APIQROO en
los Recintos Portuarios, tendran las siguientes facultades:

I.  Representar a la APIQROO ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales
o de cualquier-otra indole, sean federales, estatales o municipales. Contard con poder
amplio para p?e}t s y cobranzas con todas las facultades generales y especiales
previstas por el Codigo nacional de procedimientos penales y la Ley federal del
trabgjo sin limitacion alguna; Se entiende conferidos los poderes con las més amplias

i\:ies generales a que se refiere el articulo 2810 del Codigo civil para el estado

Juintana Roo; las facultades especiales que requieran mencion expresa

ones I, IL, 111, IV, VI 'y VII del articulo 2843 del gitado cuerpo
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correlativos de los codigos civiles de las entidades federativas en que el mandato se
ejerza.

II.  Administrar por si o por conducto de las arcas responsables los negocios y bienes
sociales, con base en ¢l poder general para actos de administracién con todas las
facultades generales que se requieran sin limitacion alguna, como mandatario de la
empresa. En términos del articulo 2810, parrafo segundo del mencionado Codigo
civil y lo establecido en los articulos 29 de los Estatutos.

III.  Programar y ejecutar los actos y operaciones que sean necesarios o convenientes para
la consecucion de los fines de la sociedad. Analizar los documentos inherentes al
objeto de la APIQROO que sean turnados a su analisis y validacién, rubricandolo
para firma de la Direccién General;

IV.  Representar a los recintos portuarios concesionados a la APIQROO; Apoyar en la 9 5
vigilancia de la buena marcha de los negocios sociales, para el cumplimiento del
objeto de la APIQROO de conformidad con las obligaciones establecidas por el
Titulo de concesion, €l Estatuto, la Ley, el Reglamento de la Ley, la Ley de puertos,
la Ley de navegacion y comercio maritimo y demas normas aplicables.

a. Asesorar y auxiliar a los recintos portuarios concesionados; y Auxiliar en el
funcionamiento del Comité de Operacién del Recinto Portuario, cn
términos de los articulos 41 al 44 del Reglamento de la Ley de Puertos;

b. Programar y ¢jecutar los sistemas de control necesarios para alcanzar las
metas y objetivos propuestos;

c. Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas y
objetivos propuestos;

d. Instituir procedimientos para verificar la calidad de los bienes y servicios
recibidos, asi como la adecuacion, eficiencia y continuidad de las
actividades y servicios de la Empresa, de los operadores de terminales o
instalaciones y de los prestadores de servicios;

e\ Establecer los mecanismos de evaluacién que permitan determinar cl
grado de efigiencia y eficacia con que se realizan las labores de la sociedad
y las actividades de los puertos que administre la sociedad;
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f. Generar y rendir informacion, elementos y datos estadisticos que reflejen
el desempefio de la sociedad con el propoésito de mejorar su gestion;
Transmitiéndolos a las autoridades competentes en los términos de lo
dispuesto por la Ley de Puertos y el Titulo de Concesion otorgado;

g. Coordinar, procesar, tramitar y facilitar la elaboracion de programas de:
seguridad e higiene, proteccion, vigilancia, contingencia en caso de
siniestros, y sefialamiento maritimo, en los recintos portuarios. Asi como,
la elaboracion y aplicacién del Programa Interno de Proteccion Civil;

h. Coordinar, elaborar y tramitar las politicas de instrumentacién dec los
sistemas de control que fueren necesarios; tomaran las acciones
correspondientes para corregir las deficiencias que se detectaren y
presentaran al Consejo Directivo en su caso, informes periodicos sobre el
cumplimiento de los objetivos del sistema de control, su funcionamiento y 9 6
programas de mejoramiento;

i. Programar y auxiliar la implementacion de las medidas de proteccion que
establece el Codigo Internacional de Proteccion de Buques e Instalaciones
Portuarias (PBIP). Y la elaboraciéon del Plan de Protecciéon de las
instalaciones portuarias de la APIQROO, recomendado por la Organizacion
Maritima Internacional (OMI); y

j. Coordinar y gestionar la implementacion y actualizacion de los
reglamentos, manuales administrativos, lineamientos, programas vy
procesos, normas de control interno y politicas administrativas que regulan
la operacion de los recintos portuarios concesionados a la APIQROO, de
conformidad con el Estatuto y la legislacion aplicable.

V. Facilitar informacion para el tramite de las actas y propuestas de las asambleas
generales ordinarias y extraordinarias de Accionistas, en los asuntos previstos por los
articulos 1721, 181, 182 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

VI.  Plan ar estionar“ante ¢l Consejo de Administracion las politicas, programas,

proy ctos, lineamiento bases, reglas, manuales necesarios para cumplimiento de las’
atribficiones y objeto conferidas por el Estatuto y el Titulo de concesién y demads
normiatividad aplicable.
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VII.  Elaborar, auxiliar y tramitar en auxilio de la Direccion General las propuestas al
Consejo de Administracién en cumplimiento de sus facultades indelegables,
previstas por el articulo 26 de los Estatutos Sociales.

VIII.  Auxiliar, y en su caso,_cjecutar los acuerdos del Consejo de Administracién y la
Asamblea General de Accionistas.

IX.  Auxiliar a la Direccion General en sus participaciones en las sesiones del Consejo de
Administracién. Participar con voz informativa, pero sin voto. Elaborar y tramitar la
integracion de los informes con la periodicidad y temporalidad que determine el
Reglamento de la Ley.

X.  Asesorar y auxiliar a los comités de apoyo y las comisiones de trabajo que estime
necesarios; otorgando las reglas sobre su estructura, organizacion, integracion,
funciones y facultades. 97

XI.  Auxiliar en el seguimiento de_los contratos de cesién parcial de derechos para la
operacion de terminales e instalaciones para la prestacién de servicios portuarios
concesionados a la APIQROO; Asi como, los demas que sean necesarios para los
propositos indicados y para cuya celebracion esté facultada la sociedad.

XII.  Auxiliar a la Comisién Consultiva en términos de los articulos 42 y 43 de la Ley de
puertos; Coadyuvar en la promocion de los puertos e integrar las recomendaciones
en relacion con aquellos aspectos que afecten la actividad urbana y el equilibrio
ccolédgico de la zona.

XIII.  Auxiliar al Comité de Planeacién, en términos de los articulos 58 Bis de la Ley de
puertos; Elaborar, coordinar y tramitar al Consejo de Administracion la propuesta
de su reglamento interior. Coadyuvar en la integracién y desarrollo del Programa
Maestro de Desarrollo Portuario y sus modificaciones; de la asignacion de éreas,
terminales y contratos de servicios portuarios que realice ¢l administrador portuario;
Asi como, de cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo de los puertos
concesionados:

XIV.

aqs =\ . e siiwize
Auxiliar en las acc1or§:s necesarias para ¢l cumplimiento de la Ley de adquisiciones,
ar égdamientos Yy prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del

\0 de Quintana Roo.
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establecido por el articulo 15 fraccion VI de la Ley de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles del
estado de Quintana Roo y los Estatutos; y

b. Apoyar ante ¢l Consejo de Administracion de la APIQROO el manual de
integracion y funcionamiento del Comité de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, conforme a la Ley de la materia.

XV.  Participar y ejecutar las disposiciones en materia de Transparencia establecidas por
la Ley general de transparencia y acceso a la informaciéon, y Ley de
transparencia y acceso a la informacion piblica para el estado de Quintana Roo.

a. Promover la generacién, documentacion y publicacion de la informacion en
Formatos Abiertos y Accesibles; asi como, fomentar el uso de tecnologias de
la informacién para garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la 9 8
informacion y la accesibilidad a éstos;

XVI.  Organizar y conservar la documentacién que genere y los archivos fisicos y
electronicos a su cargo, Asesorar y observar el cumplimiento a las disposiciones en
materia de Archivos ecstablecidas por la Ley general de archivos y su
correspondiente ley estatal.

a. Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen las areas obligadas. Asi mismo, deberan
producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones;
independientemente del soporte documental en que se encuentre de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;

b. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacién para
mcjorar la administracién de los archivos por de dreas obligadas; por lo que,
adoptaran las\ medidas de organizacion, técnicas y tecnologicas para

\ garantizar la rx uperacion y preservacion de los documentos de archivo
\electronicos producidos y recibidos que se encuentren en un sisigma
es

automatizado pzﬁa la gestion documental y administracion de archivos/ba
de datos y corre

ys electronicos a lo largo de su ciclo vital;
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c. Gestionar la disponibilidad de los documentos de archivo electrénicos en un
servicio de nube;

d. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean,
de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y
demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

e. Administrar, organizar, resguardar y conservar los archivos de tramite,
concentracion e histérico de la APIQROO, en los términos previstos por las
Leyes en materia de Archivo aplicables; y

f. Participar el sistema institucional para la administracién de sus archivos y
llevar a cabo los procesos de gestion documental. 99

XVIL.  Auxiliar y participar en la elaboracién de instrumentos legales necesarios para la
implementacién y funcionamiento del Sistema de Control Interno Institucional
como medio para prevenir y evitar actos de corrupcion; En términos de las
disposiciones que emanen de las normas generales y los principios de control
interno que emita y reconozca la Secretaria de la Contraloria del Estado, en relacion
con las disposiciones que emita el Sistema Nacional Anticorrupcion y el Sistema
Nacional de Fiscalizacion. Elaborar, coordinar y tramitar la presentacion al Consejo
de Administracién el Cédigo de Etica y el Codigo de Conducta; Asi como, los
lineamientos y protocolos aplicables para su aprobacion.

XVII.  Auxiliar y coordinar con las 4reas responsables las atribuciones encomendadas por la
Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del estado de
Quintana Roo; Y las que, le confieran las normas legales aplicables del sector.

XIX.  Participar en el Sistema Estatal de Planeacion y el Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado.

XX.

Participar en el programa institucional de la APIQROO alincado al Plan Estatal de

XXI.  Auxiliar\a la Gerencia de Contable y Fiscal en el cumplimiento de la

/
Presento
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XXII.  Auxiliar en la integracion, seguimiento y operacién de los contratos de cesién
parcial de derechos y obligaciones. Auxiliar en la administracion y seguimiento de
las obligaciones contenidas en los contratos de cesion parcial de derechos
derivados de su operacion.

XXIII.  Integrar la informacién sobre los avances en el cumplimiento de los planes y
programas de desarrollo; y dentro del ambito de su competencia, generar la
informacion que se requiera para la formulacion de la cuenta publica de la APIQROO.

XXIV.  Cumplir con las demds atribuciones que le sean delegadas o encomendadas por
escrito la Direccion General, asi como, por la normatividad interna y la que rige al
Sector Portuario.

XXV. Coadyuvar con los titulares de las Gerencias y Coordinaciones Generales las
acciones, programa y proyectos necesarios para dar cumplimiento a las atribuciones 10 O
previstas por el Reglamento y las encomiendas de la Direccion General.

XXVI.  Auxiliar y suplir a la Direccion General ante las autoridades administrativas y
judiciales Municipales, Estatal y Federales, en términos del presente reglamento.

Titulo Cuarto. De las Responsabilidades
Administrativas.
Capitulo Primero. Disposiciones Generales
Articulo 51. Se reputa como servidores piiblicos, en términos de lo dispuesto por

los articulos 108 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y el
articulo 160 de Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo a
todo el personal que desempefie un empleo, cargo o comision en la APIQROO, en
su caracter de empresa paraestatal mayoritaria, integrante de las entidades que
forman parte de la )%inistracién Publica del Estado de Quintana Roo.

Articul \‘52. Los servidores publicos de la APIQROO, se encuentran obligados a
X ntrega de los féndos, bienes, valores publicos, documentacion, recursos
nos, materiales y financieros que administren y le hayan sido asignados para el
pefio de las funciones de su responsabilidad, en forma ordenada-y
ar gumplimicnto ala Ley de entrega y recepcion de los recursds aSi
orj publicos de Ja Administracion Publica y de los Ayunt

Elalioro Presento
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de Quintana Roo y al Reglamento para el Poder Ejecutivo de la Ley de Entrega y
Recepcion de los recursos asignados a los servidores publicos de la administraciéon
publica y de los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo.

Articulo 53. Los servidores publicos de la APIQROO, con cargos de Subsecretario
y/o Secretario Técnico, Director General y/o Gerentes, Director de Area y/o
Coordinador General, Subdirector y/o Coordinador de Arca y/o Jefes de
Departamento, asi como niveles intermedios entre éstos, dentro de la Administracion
Publica Paraestatal, independientemente del nombre del puesto que se les atribuya,
estaran obligados a presentar las declaraciones de: (i) situacion patrimonial; y (ii)
intereses bajo protesta de decir verdad; ante la Secretaria de la Contraloria del Estado.
Aunado a lo anterior, debera presentar su declaracién fiscal anual en términos de lo
establecidos por los articulos 32 y demads relativos y aplicables de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas

Articulo 54. Las infracciones por parte de los Servidores Piblicos de la APIQROO 10 1
y el personal que en ella labore, a las disposiciones del presente Reglamento, seran
sancionadas de conformidad a lo previsto en la Ley General Responsabilidades de los
Servidores Publicos y las demas disposiciones legales o administrativas que
correspondan, tomando en consideracion en todo caso, la gravedad de la falta, la
incidencia de esta y el comportamiento del Servidor Publico durante el desempefio
de sus funciones.

Articulo 55. Los Servidores Publicos adscritos a la APIQROO y el personal que
en ella labore, tienen la obligacién de conocer y cumplir el presente Reglamento y el
marco normativo de las funciones que ejerzan; y en ningin caso podrd alegar
ignorancia o desconocimiento de ellos.

Titulo Quinto. De las relaciones laborales.

Capitulo Primero. Disposiciones Generales
Ll

s

Articulo[ 6. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley de
Puerfos, las funciones de la APIQROO son de naturales mercantil. Por lo que, sus
relaciones laborales con los trabajadores que presten sus servicios en la_empyesa
estatal de participacidn mayoritaria se regiran conforme a lo que djspone 4
Fedgral Fl Trabajo y)las Reglamento Interior de Trabajo-aprobadas pf
Labgral correspondignte.

“Elg Presento
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Titulo Sexto. De las Suplencias de los Servidores Publicos.
Capitulo Primero. Disposiciones Generales

Articulo 57. El (La) Director (a) General sera suplido en sus ausencias temporales
menores de 30 dias, por el Secretario (a) Técnico. En las mayores a 30 dias por el
servidor publico, que designe el Gobernador del Estado o el Presidente del Consejo
de Accionistas. Las ausencias menores a 15 dias podran ser suplidas por los
Representantes de la APIQROO en los Recintos Portuarios. En términos de lo
dispuesto por el articulo 65 del presente reglamento.

Articulo 58. El Secretario (a) Técnico sera suplido en sus ausencias temporales
menores a 15 dias por los Gerentes de Administracion y Finanzas, de
Comercializacion, de Operaciones, Planeacion e Imagen Instilucional, Ingenieria, 102
Contable-Fiscal, Juridico priorizandose esta por la naturaleza de sus funciones. En
sus ausencias mayores a 15 dias por el servidor publico que designe el (La) Director
(a) General

Articulo 59. El (La) Director (a) General sera suplido en sus ausencias temporales
en materia juridica, en los juicios y la representacion legal de la empresa por el
Gerente Juridico y/o la Secretaria Técnica y/o los Representantes de la
APIQROO en los Recintos Portuarios.

Articulo 60. Los Gerentes, Coordinadores Generales, Subgerentes,
Representantes de la APIQROO y Coordinadores de Area, seran suplidos en sus
ausencias temporales menores a 15 dias, por el servidor publico de mayor jerarquia
de su adscripcion que ellos designen. En sus ausencias mayores a 15 dias por el
servidor publico que designe el (la) Director (a) General.

Articulo 61. -La suplencia a que se refiere el presente titulo, unicamente se limitara
a atender los asunitos urgentes y de tramite de la unidad responsable, sin que implique
la toma de decisiones, la realizacion de actividades, o ejercicio de facultades que

Presento
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Titulo Séptimo.  De las modificaciones al Reglamento
Interior
Articulo 62. El presente Reglamento Interior podra ser revisado y, en su caso,

sometido al proceso de modificacion, a peticion de la o el Presidente(a) del Consejo
de Administracion o por uno de los (las) Vicepresidentes (as) o a propuesta del (de
la) Director(a) General (a).

Articulo 63. El (La) Director(a) General sera el o la encargado(a) de claborar los
anteproyectos de modificaciones al presente Reglamento Interior, que contengan una
parte expositiva en donde se consignen las razones, motivos y pertinencia de la
intencién modificadora, asi como, la parte propositiva, en el que se establezca el texto
del Reglamento que se propone. 1 O 3

Articulos transitorios

Primero El Presente Reglamento entrard en vigor a partir del dia al de su publicacién
en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

Segundo Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas de igual
0 menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento Interior.

Tercero Los asuntos en tramite al entrar en vigor el presente Reglamento Interior y
que conforme al mismo correspondian a otras unidades administrativas, deberan
pasar de una unidad a otra y se resolverdn y tramitardn por aquella unidad a la que se
le haya atribuido la competencia conforme al presente instrumento y se haran cargo
de los mismos hasta su conclusion.

Cuarto  Se oto\rga un plazo de 200 dias habiles contados a partir de la fecha de
publicacion del }r sente Reglamento Interior, para la elaboracién o en su caso,
actualizacion de lo%nuales Administrativos correspondientes.

\
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Bl presente Reglamento Interior fue aprobado con fundamento en lo establecido en el articulo
63, fraccion IX de la Ley de las Entidades de la Administracion Publica del Estado de
Quintana Roo; articulo 37 punto 5 del Reglamento de la Ley de Entidades de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, por la Asamblea General de Accionistas

de la APIQROO, en la Sesion , celebrada el dia
del mes de del afio 2022, segin consta en acta respectiva, y en
cumplimiento al Acuerdo nimero , se ordena su expedicion y firma a cargo de

su Presidente y Secretario Técnico del citado 6rgano colegiado para su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

Dado en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los dias del mes de del aflo
dos mil veintidos.

104

Presidente Secretario Técnico

La presente hoja de firmas corresponde al Reglamento Interior de la Administracion Portuaria
de Quintana Roo, a de fecha de de 2022

Presento
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CERTIFICO: Que el presente Reglamento Interior de la Administracién
Portuaria Integral de Quintana Roo, Sociedad Anénima de Capital Variable fue
aprobado con fundamento en lo establecido en el articulo 5, 10, 35, 41, 43, 64
fracciones X! y XII, de la Ley de las Entidades de la Administracién Piblica del
Estado de Quintana Roo; articulo 37 punto 5 del Reglamento de la Ley de
Entidades de la Administracion Piblica del Estado de Quintana Roo, los
articulos 22, 25 fracciones II, V, y VII, 26 fraccion 1V, 29 fraccion IV, V y VI de los
Estatutos Sociales de la APIQROO; por el Asamblea General Ordinaria del
Consejo de Administracion de la APIQROO, en su 22 Segunda Sesién Ordinaria,
celebrada el dia 25 del mes de mayo del afio 2022, segun consta en acta respectiva
fue aprobado en el Acuerdo numero 11 por Mayoria de los Consejeros presentes. .
Y en cumplimiento del articulo primero transitorio se ordena su publicacion en el
Periédico Oficial del Estado para que surta los efectos legales correspondientes.

Por lo que, en mi caracter de Directora General de la Administraciéon Portuaria
Integral por lo que, se emite la presente Constancia, certifica que 105 fojas que
integran en mismo, forman parte del archivo de la 22 Sesion General Ordinaria y
debidamente numeradas y firmadas al calce, fueron objeto de su aprobacion.

Por lo que, se expide y firma la presente por la Directora General de fa APIQROO y
Secretario Técnico del citado Consejo de Administracién.

Lic. Alicia Concepn Ri¢alde Magaiia
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