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LINEAMIENTOS DEL COMITE DE PLANEACION DEL PUERTO
DE PUERTO MORELOS
Objeto y definiciones

Primero.- Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el funcionamiento del Comité de
Planeacion del Puerto de Puerto Morelos, de conformidad con lo establecido en los articulos 58
Bis de la Ley de Puertos, 47, 48 y 49, del Reglamento de la Ley de Puertos, en lo que no se
contraponga a dicho articulo de la Ley.

Segundo.- Para los efectos de estos lineamientos, se entenderé por:

ADMINISTRADOR PORTUARIO: Director (a) General de la sociedad mercantil que tiene
la concesion para la administracion portuaria integral del PUERTO

CESIONARIO(S): Persona fisica 0 moral que tiene celebrado con el ADMINISTRADOR
PORTUARIO contrato de cesion parcial de derechos en las Terminales Maritimas.

COMITE: Comité de Planeacién del PUERTO.

CAPITANIA: La Capitania de Puerto de Puerto Morelos.

LINEAMIENTOS: Lineamientos que regulan el funcionamiento del COMITE.
PRESIDENTE: Presidente del COMITE.

PRESTADOR(ES) DE SERVICIOS PORTUARIOS: Persona fisica o moral que tiene

celebrado con el ADMINISTRADOR PORTUARIO contrato para la prestacion de servicios
portuarios.

PRESTADOR(ES) DE SERVICIOS CONEXOS: Persona fisica o moral que tiene
celebrado con el ADMINISTRADOR PORTUARIO contrato para la prestacion de servicios
conexos.

PUERTO: El Puerto de Puerto Morelos.
SECRETARIA: Secretaria de Marina.
SCT: Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Funciones e integracion del COMITE

Tercero.- EI COMITE tendré las siguientes funciones:

|. Conocer:

Del Programa Maestro de Desarrollo Portuario del PUERTO y sus modificaciones. Para
efectos de lo anterior, se entendera por modificaciones:

a) Sustanciales, las que modifiquen los usos, Destinos y modos de operacion previstos
para las diferentes zonas del Puerto o grupos de ellos, y
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b) Menores todas aquellas que no modifiquen en modo alguno los usos, Destinos y
modos de operacion previstos para las diferentes zonas del Puerto o grupos de
ellos;

ll.  De la asignacion de areas, Terminales y contratos de Servicios Portuarios que celebre
el Administrador Portuario, y

lil.  Cualquier asunto que afecte la operatividad a largo plazo del Puerto.

El Administrador Portuario revisara que las recomendaciones aprobadas por el Comité de
Planeacion, no contravengan las condiciones de competencia, eficiencia, calidad e interés
publico, ni confieran exclusividad a algln cesionario o Prestador de Servicio del Puerto.

El Administrador Portuario enviara a la Secretaria las recomendaciones del Comité de
Planeacion, con la finalidad de verificar su viabilidad conforme a las politicas y programas del
Puerto de que se trate y el Sistema Portuario Nacional.

Cuarto.- El COMITE se integrara con los siguientes miembros propietarios:

I El Administrador Portuario quien lo presidira;
Il.  Un representante de la Secretaria;
lll.  El Capitan de Puerto;
IV. Un representante de las empresas cesionarias establecidas en el Puerto, y

V. Unrepresentante de los Prestadores de Servicios de mayor influencia en la operacién
del Puerto.

El ADMINISTRADOR PORTUARIO y el Capitan de Puerto de Puerto Morelos mantendran su
calidad de miembro propietario del COMITE, mientras que se desempefien como titulares de las
instancias que representan.

El representante designado por la SECRETARIA acreditara su calidad de miembro propietario
del COMITE, mediante designacién por escrito y durante el tiempo que determine la
SECRETARIA.

La calidad de miembro propietario del COMITE como representante de los CESIONARIOS vy
como representante de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y CONEXOS, de
mayor afluencia en el Puerto, se adquirirdA conforme al procedimiento establecido en estos
LINEAMIENTOS.

EIADMINISTRADOR PORTUARIO en el COMITE se apoyara de su personal a cargo para aclarar
dudas, emitir opiniones en relacién a los temas abordados en el mismo, los cuales podran
intervenir con voz en esas sesiones.
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Quinto.- E| ADMINISTRADOR PORTUARIO, podra designar como suplente a un integrante de
la empresa que representa, el cual debera tener por lo menos dos niveles inferiores jerarquicos
inmediato al titular, asi mismo podra designar al Secretario Técnico del Comite y su Suplente
debiendo notificar la designacion por escrito al COMITE, previamente a cada sesion de COMITE
u ocasion que se requiera ejercer la suplencia.

La calidad de representante suplente de los CESIONARIOS y representante suplente de los
PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS, se adquirira conforme al
procedimiento previsto en estos LINEAMIENTOS.

La sustitucion de cada miembro propietario o suplente requerira de la aprobacion correspondiente
del COMITE, con excepcién de la fraccién |, 1l y lll del punto CUARTO de los presentes
lineamientos.

Cada miembro suplente del COMITE contara con todas las atribuciones de propietario cuando
ejerza su suplencia.

La calidad de miembro propietario o suplente del COMITE sera honorifica, por lo que no se
percibira emolumento por el desempeiio de cualquier funcién inherente a este encargo.

Sexto.- En sesién de COMITE podran participar invitados, con derecho a voz, pero sin voto,
quienes deberan ser expresamente convocados por el PRESIDENTE, ya sea por escrito o por
correo electronico. El invitado podra ser CESIONARIO, PRESTADOR DE SERVICIO
PORTUARIO o especialista en la materia, quienes por sus conocimientos, experiencia o
facultades coadyuven en el adecuado desahogo de asunto especifico previsto en el orden del dia
de la sesién de COMITE convocada.

Dichos participantes deberan confirmar su asistencia al ADMINISTRADOR PORTUARIO con dos
dias de anticipacion al correo electrénico institucional de dicho Administrador.

Séptimo.- La asignacion de representante de los CESIONARIOS o de representante de los
PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor afluencia en la
operacion del Puerto, se realizara, indistintamente en ambos grupos y de forma separada,
mediante sesion publica de eleccion por mayoria simple, conforme a lo siguiente:

I. La sesién publica de eleccién tendra como Gnico objeto y asunto a tratar el de elegir a
un representante propietario y a un suplente de los CESIONARIOS o de los
PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor
afluencia en la operacién del Puerto, para integrar el COMITE.

Il. La sesioén publica de eleccion se llevara a cabo con la presencia del ADMINISTRADOR
PORTUARIO, el cual coadyuvara en la organizacion previa, convocatoria, instalacion y
moderacion de la sesion y participara como observador durante el desarmrollo de la sesion
publica y suscribira el acta de la misma en calidad de testigo.
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EI ADMINISTRADOR PORTUARIO se auxiliara del Secretario Técnico del COMITE o el
suplente de este, para el desempefio de sus funciones de apoyo inherentes a la sesién
publica y para resguardar la documentacion relacionada con la misma.

Correspondera al ADMINISTRADOR PORTUARIO determinar y proporcionar el lugar e
implementos necesarios para el desarrollo imparcial de la sesion publica de eleccion.

La sesion publica de eleccion se integrara por el titular (por si o a través del representante
legal) o el suplente que este designe mediante escrito libre, por cada uno de los
CESIONARIOS o, segtin el caso, de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS
y los de CONEXOS, de mayor influencia en la operacién del Puerto, debidamente
registrado en el expediente que obra en los archivos del ADMINISTRADOR PORTUARIO
con el instrumento que acredite su personalidad y representacion, debiendo identificarse
al inicio de dicha sesion publica con la presentacion del original de su identificacion oficial.
Cada titular (por si o a través del representante legal) o suplente designado, debidamente
acreditado en la sesion publica de eleccién tendra derecho a voto.

IV. EIl ADMINISTRADOR PORTUARIO elaborara y enviara a cada uno de los
CESIONARIOS o de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de
GONEXQOS, de mayor afluencia en la operacion del Puerto, al domicilio legal o al correo
electronico que tenga registrado, la convocatoria a sesion publica de eleccion en la que
se precise la fecha, hora modalidad y/o lugar en que se llevara a cabo la misma, por lo
menos con TRES dias habiles de anticipacion a la celebracién de dicha sesion y
recabando el correspondiente acuse de recibido de la convocatoria

V.Conforme a sus registros, el ADMINISTRADOR PORTUARIO elaborara la lista de
asistencia de la sesion publica de eleccién y previo al inicio de la misma recabara la firma
de cada titular (por si o a través del representante legal) o suplente designado que asista
de cada uno de los CESIONARIOS o, segin el caso, de los PRESTADORES DE
SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor afluencia en la operacion del
Puerto, para hacer constar su presencia y su derecho a voto para elegir a su
correspondiente representante ante el COMITE.

VI. Para determinar legalmente instalada la sesién publica de eleccién, en primera
convocatoria sera necesaria la asistencia de la mayoria de los titulares (por si o a través
del representante legal) o suplente designados de los CESIONARIOS o, segtn el caso,
de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor
afluencia en la operacion del Puerto registrados por el ADMINISTRADOR PORTUARIO,
en segunda convocatoria la sesion se llevara a cabo con los titulares (por si 0 a través
del representante legal) o suplente designado, registrados que asistan y la resolucién en
ambos casos sera tomada por mayoria simple de votos.
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La primera convocatoria a la sesion publica de eleccion sera en la hora determinada en
la convocatoria cormrespondiente, invariablemente se considerara como segunda
convocatoria una hora después de la previamente programada.

Podra ser representante propietario o suplente ante el COMITE, ya sea de los
CESIONARIOS o de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS vy los de
CONEXOS, de mayor afluencia en la operacion del Puerto, segin sea el caso, los
titulares (por si o através del representante legal) o suplente designados de alguno de
ellos cuya representada se encuentre al comiente de sus obligaciones contractuales con
el ADMINISTRADOR PORTUARIO y gque sea electo en la sesién publica descrita en
estos LINEAMIENTOS.

Cada representante propietario o suplente ante el COMITE, ya sea de los
CESIONARIOS o de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS vy los de
CONEXQOS, de mayor afluencia en la operacion del Puerto, durara en su encargo dos
aios, pudiendo ser reelecto.

. La renuncia, incapacidad fisica o fallecimiento del representante propietario o suplente

ante el COMITE, de los CESIONARIOS o de los PRESTADORES DE SERVICIOS
PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor afluencia en la operacion del Puerto,
debera avalarse documentaimente y el ADMINISTRADOR PORTUARIO recabara el
documento que acredite el hecho de que se trate.

La solicitud de cambio de representante propietario o suplente ante el COMITE, de los

CESIONARIOS o de los PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS vy los de
CONEXOS, de mayor afluencia en la operacion del Puerto, deberd comunicarse al
ADMINISTRADOR PORTUARIO a efecto de que convoque a nueva sesion publica de
eleccion, mediante escrito que recabe el cincuenta por ciento mas uno del total de los
titulares (por si o através del representante legal) o suplente designados de cada uno de
los CESIONARIOS o, segin el caso, de los PRESTADORES DE SERVICIOS
PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor afluencia en la operacién del Puerto,
debidamente registrados en el expediente que obra en los archivos del
ADMINISTRADOR PORTUARIO.

Una vez instalada legalmente la sesién publica, el ADMINISTRADOR PORTUARIO
solicitara a los asistentes con derecho a voto que nombren a dos escrutadores y los
constituirad en su encargo. Acto seguido, el ADMINISTRADOR PORTUARIO solicitara a
los asistentes con derecho a voto que mencionen verbalmente al candidato o candidatos
para ser su representante propietario y representante suplente ante el COMITE,
quien debera estar presente en la sesion publica a efecto de aceptar pablicamente la
candidatura y, en su caso, el encargo de representante ante el COMITE. Los
escrutadores registraran el nombre de todos los candidatos y lo anotaran en un pizarron
visible a los asistentes.

Pagina 7 de 14

|
3
f




-' . MARINA o
o APIQROO

Administracién Portuaria integral
de Quintana Roo, S.A. de CV.

Xl. Concluido el registro de candidatos, los titulares (por si o a través del representante legal)
0 suplente designados con derecho a voto se dirigira ante el ADMINISTRADOR
PORTUARIO quien le entregara una papeleta de eleccion en blanco, en la que anotara
de su puio y letra, de manera libre y secreta, el nombre del candidato de su preferencia
y depositara su voto en la uma transparente colocada para tal prop6sito, en caso de que
la reunién sea via remota el administrador portuario determinara el mecanismo mediante
el cual se llevara a cabo la votacion.

Concluida la votacién, los dos escrutadores realizaran publicamente el conteo de los
votos e informaran en voz alta el resultado a los asistentes a la sesion piblica y el nombre
del candidato ganador por mayoria simple. En el caso, de que DOS o MAS candidatos
de los CESIONARIOS o, segun el caso, de los PRESTADORES DE SERVICIOS
PORTUARIOS y los de CONEXOS, de mayor afluencia en la operacién del Puerto,

cuenten con igual numero de votos, que impidan determinar al representante

propietario y representante suplente por mayoria simple, los escrutadores registraran

el nombre de los candidatos con mayor numero de votos y los anotaran en el pizarén S\
visible a los asistentes, eliminando a los candidatos con menor numero de votos

obtenidos, por consiguiente se realizara nuevamente la eleccién con los candidatos

registrados por los escrutadores en el pizarron, por lo cual el ADMINISTRADOR
PORTUARIO entregara nuevamente una papeleta de eleccion en blanco a los

asistentes, en el que anotaran de su pufio y letra, de manera libre y secreta, el nombre

del candidato de su preferencia y depositara su voto en la uma transparente, los dos M
escrutadores realizaran puablicamente el conteo de los votos e informaran en voz alta el

resultado y el nombre representante propietario y representante suplente electos.

En el caso de que subsista el empate el ADMINISTRADOR PORTUARIO determinara

el método de desempate.

Xll. EI ADMINISTRADOR PORTUARIO procedera a la elaboracion del acta de la sesién en Ut

la que se haga constar los hechos y el resultado de la votacién, recabando las firmas de /;’

los escrutadores, de los representantes ante el COMITE electos en la sesién, del Capitan :
de Puerto y del propio ADMINISTRADOR PORTUARIO, este dltimo en calidad de
testigo.

Xlll. Si por cualquier causa no imputable al ADMINISTRADOR PORTUARIO, no se celebrara

la sesion publica de eleccién o no se hubiese elegido representante ante el COMITE,
dicho COMITE continuara en funcionamiento y celebrando sus sesiones conforme a lo
previsto en estos LINEAMIENTOS.

Septimo Bis.- Los representantes electos de los CESIONARIOS y PRESTADORES DE
SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS ya sean propietarios o suplentes tendran las
siguientes obligaciones:
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I Solicitar y atender a sus representados, respecto de los temas de interés que deban ser
tratados en las sesiones ordinarias y extraordinarias que se celebren en el ejercicio de
que se trate.

L. Coadyuvar ante el Comité de Planeacion de que se trate, si un CESIONARIO o
PRESTADOR DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS quisiera participar en
las sesiones ordinarias y extraordinarias que sean de su interés.

1. Notificar y hacer del conocimiento del orden del dia y/o asuntos a tratar de la sesién
ordinaria o extraordinaria, a sus representados con tres dias de anticipacion a la fecha
de celebracion de esta, la cual podra realizarse de forma personal o via comreo
electronico dichas notificacién debera constar de recibido por sus representados, con
acuse de recibo, y para efectos del comprobante electrénico la recepcion del correo lo
cual se acreditara en la sesion de Comité de que se trate, y dicha acreditacion sera un
punto del orden del dia.,

V. Informar de los acuerdos tomados en las sesiones ordinarias y extraordinarias a su
representados, Mediante notificacién con acuse de recibo de los acuerdos, a los
representados podré realizarse de forma personal o via correo electronico y para efectos
del acuse de recibo correspondiente sera valido un comprobante electrénico de
recepcion del correo lo cual se acreditara en la siguiente sesion de Comité en el punto
del orden del dia.

En caso de incumplimiento a dichas obligaciones los representantes ya sea propietario o suplente

podran ser removidos de sus cargos anticipadamente, solicitindolo y motivando su peticién por

escrito al PRESIDENTE del Comité con acuse de recibo, siempre y cuando uno de los

CESIONARIOS o PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS esté

inconforme con sus representantes, o por peticion del PRESIDENTE del Comité, se sometera al

mismo la solicitud de remocion para que sea analizada por el COMITE y este determine si es
procedente la remocion, la cual se hara constar en un acta. En caso que la remocion se considere
procedente, se convocara dentro de los 3 dias habiles posteriores a la remocion, a nueva sesion
publica de elecciéon para nombrar al nuevo representante propietario y representante suplente de

CESIONARIOS o de PRESTADORES de SERVICIOS PORTUARIOS y los de CONEXOS, de

mayor afluencia en la operacion del Puerto segin corresponda, conforme al procedimiento

descrito en el punto Séptimo de los presentes Lineamientos.

Octavo.- Cada miembro del COMITE tendra las siguientes funciones:
. Asistir a las sesiones del COMITE.
Il. Analizar el orden del dia y la documentacion de la sesién de COMITE.

[Il. Emitir su voto en la sesién de COMITE, respecto de los asuntos que se sometan a su
consideracion.

IV. Suscribir el acta de la sesion de COMITE en la que participe.
V. Dar cumplimiento a los LINEAMIENTOS.
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VI. Las demas funciones que le encomiende el PRESIDENTE, el COMITE o que sefialen ‘
los LINEAMIENTOS.

Noveno.- El PRESIDENTE tendra las siguientes atribuciones:
I. Ejercer la representacion del COMITE y suscribir la documentacion del mismo.
Il. Presidir las sesiones del COMITE, instalarias, dirigir sus debates y clausurarlas.
lll. Convocar a sesion ordinaria o extraordinaria a los miembros del COMITE.
IV. Elaborar el orden del dia de la sesién de COMITE.

V. Proponer y promover acuerdos especificos sobre los asuntos que le compete conocer al
COMITE.

V1. Someter a aprobacion del COMITE la recomendacion sobre los asuntos que le compete \g

conocer al mismo.
VIl. Ejercer su voto de calidad, en caso de empate.

VIil. Dar seguimiento a las recomendaciones aprobadas por el COMITE vy vigilar el
cumplimiento de los acuerdos adoptados en las sesiones del COMITE.

IX. Guardary custodiar el libro de actas de las sesiones del COMITE.

X. Determinar y convocar la participacion de algun invitado a sesion de COMITE.

Xl. Promover y autorizar la integracién de reuniones de trabajo que tengan como finalidad

el andlisis detallado de asuntos que asi lo ameriten o de temas que seran materia de
acuerdo en alguna sesién de COMITE.

XIl. Promover y vigilar el cumplimiento de los LINEAMIENTOS.

XlIl. Las demas funciones que le encomiende el COMITE, que serialen los LINEAMIENTOS
o las que deriven de la Ley.

Décimo.- Para el desempefio de sus funciones el PRESIDENTE designara a un Secretario ﬁr
Técnico o en su caso Secretario Técnico Suplente del COMITE, el cual debera ser integrante de

la sociedad mercantil que representa el ADMINISTRADOR PORTUARIO. El Secretario Técnico
tendra las siguientes funciones:
I. Realizar el registro y actualizacion de datos de los miembros del COMITE y, en su caso,
de los invitados, asi como verificar, guardar y custodiar los documentos con que .

acrediten su personalidad o representacion.
Il. Integrar la documentacién de apoyo para la sesién de COMITE.

lll. A peticion del PRESIDENTE, enviar a los miembros propietarios del COMITE la
convocatoria a sesién de COMITE, el orden del dia y la documentacién con informacion
de los asuntos a tratar en la sesion.
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IV. Elaborar la lista de asistencia a sesién de COMITE, recabar firma de los presentes,
verificar e informar al PRESIDENTE la existencia de quérum para llevar a cabo la sesion.

V. Elaborar el acta de sesion de COMITE debidamente foliada y recabar la firma de los
miembros del COMITE que estuvieron presentes en la sesién.

VI. Apoyar al PRESIDENTE en el seguimiento de las recomendaciones y acuerdos
adoptados por el COMITE.

VII. Organizar y resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del COMITE y
aquella que le encomiende el PRESIDENTE.

VIII. A peticion del PRESIDENTE, emitir informe sobre los asuntos que se traten en sesion
de COMITE y brindar la asistencia que se requiera para el cumplimiento de las
atribuciones del COMITE.

IX. Dar cumplimiento a los LINEAMIENTOS, y en su caso, comunicar al PRESIDENTE las
imegularidades que detecte respecto al funcionamiento del COMITE.

X. Las demas funciones que le encomiende el PRESIDENTE, el COMITE o que sefalen
estos LINEAMIENTOS.

De las sesiones del COMITE

Décimo primero.- EI COMITE sesionara en el domicilio convencional que designe el
ADMINISTRADOR PORTUARIO o manera virtual cuando las circunstancias asi lo ameritende
manera ordinaria o extraordinaria, previa convocatoria expedida por el PRESIDENTE. Sera de
manera ordinaria por lo menos tres veces al ano, conforme a las fechas que determine el
PRESIDENTE previa consulta con la SECRETARIA, mismos que se informara en la primera
sesion de cada afio o, de forma extraordinaria a solicitud de cualquiera de sus miembros
propietarios. En este ultimo caso, el miembro propietario solicitante debera entregar al
PRESIDENTE, escrito mediante el que senale el asunto a fratar en la sesion extraordinaria,
acompaiiando la informacién, documentacion y justificacion que la sustente.

Se exceptuara que el COMITE sesione en forma ordinaria, cuando el PRESIDENTE estime que
no existen asuntos por tratar, , hechos que hara constar en el acta correspondiente.

En caso de que la sesion de COMITE no pudiera celebrarse en la hora y/o fecha ya programada,
el PRESIDENTE debera notificar preferentemente dentro de UN dia habil de anticipacién a la
fecha de la sesion a todos los miembros del COMITE, a los representantes propietarios y
representante suplente de los CESIONARIOS o PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS
y los de CONEXOS en los domicilios sefialados para oir y recibir notificaciones en el contrato
respectivo o correos electronicos ya registrados, y referente a las autoridades en Jos domicilios
o correos electronicos oficiales, la nueva hora, fecha y, en su caso, el lugar y/o modalidad.
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Décimo segundo.- Las convocatorias a sesion de COMITE seran expedidas por el
PRESIDENTE y entregadas por lo menos con TRES dias hébiles de anticipacion a la fecha de la
sesion, a todos los miembros propietarios del COMITE, en los domicilios sociales o comeos
electronicos que se tenga registrado, recabando el acuse de recibido correspondiente, y para
efectos del comprobante electrénico la recepcion del correo, las convocatorias contendran el
lugar/modalidad, fecha, y hora en que se llevara a cabo la sesién, el orden del dia y la informacion
de los asuntos por tratar.

Los miembros del COMITE guardaran reserva ante terceros, de la informacion que se les
proporcione para el desarrollo de la sesion, asi como de los asuntos tratados en la misma.

Décimo tercero.- A sesién de COMITE solo podran asistir los miembros en funciones
previamente acreditados y los invitados. Para este fin, el ADMINISTRADOR PORTUARIO
conservara el registro y documentacion de los representantes. Cualquier cambio de
representante propietario o representante suplente se dara cumplimiento a lo dispuesto en la
Clausula Septimo o, en su caso Septimo Bis, dependiendo de la situacion de la que se trate.

Décimo cuarto.- EIl ADMINISTRADOR PORTUARIO por si o por conducto de su suplente
presidira todas las sesiones del COMITE. Para considerar legalmente instalada una sesion, en
primera convocatoria sera necesaria la asistencia del PRESIDENTE y de la mayoria de sus
miembros, en segunda convocatoria la sesion se llevara a cabo con el PRESIDENTE y los que
asistan; en ambos casos las resoluciones seran tomadas por mayoria de votos.

La primera convocatoria serd en la hora determinada en la convocatoria comespondiente,

invariablemente se considerard como segunda convocatoria media hora después de la
previamente convocada.

Décimo quinto.- El Secretario Técnico del COMITE verificara la personalidad o representacion
con que comparecen cada miembro del COMITE, después de lo cual registrara su asistencia
recabando su firma en el listado correspondiente, cuando sea modalidad presencial, procedera a
realizar el conteo de los asistentes e informara si existe quérum, ya sea en primera o segunda
convocatoria, y de ser asi, el PRESIDENTE declarara legalmente instalada la sesién, para
posteriormente iniciar la sesién, dar lectura al orden del dia, someter a consideracién los asuntos
a tratar y a votacion los acuerdos que correspondan.

El Secretario Técnico realizara el conteo de los votos emitidos por los miembros del COMITE
acerca de los acuerdos propuestos, lo cual informara al PRESIDENTE a fin de que este proceda
a la lectura en voz alta de los que fueron aprobados.

El Secretario Técnico elaborara el acta de la sesion de COMITE, en la que hara constar el orden
del dia, los asistentes, el quérum y su instalacion, los asuntos tratados, los votos emitidos, los
acuerdos aprobados por el COMITE y, en su caso, la oposicién que se haya pronunciado por
parte de alguno de los integrantes del COMITE respecto de los acuerdos aprobados, y procedera
a recabar la firma de quienes participaron en la sesion.
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De las recomendaciones del COMITE

Décimo sexto.- E| COMITE instaurado en sesién podra aprobar recomendacion sobre los
asuntos que le compete conocer.

Posterior a dicha sesion, el ADMINISTRADOR PORTUARIO procedera a la revision de la
recomendacion aprobada por el COMITE y elaborara un analisis de su procedencia o
improcedencia considerando fundamentalmente que dicha recomendacion no contravenga los
principios de competencia, eficiencia, calidad e interés publico, ni confiera exclusividad a
CESIONARIO o PRESTADOR DE SERVICIO PORTUARIO y los de CONEXOS, de igual manera
procedera a la revision de la oposicion y debera pronunciarse sobre la misma.

En un plazo méximo de quince dias habiles contados a partir de la fecha de la sesién de COMITE
en la que fue aprobada la recomendacion, el ADMINISTRADOR PORTUARIO enviara a la
SECRETARIA dicha recomendacién acompafiada de su andlisis de procedencia o improcedencia
Y, en su caso, de la oposicion, con la finalidad de que dicha SECRETARIA verifique su viabilidad
conforme a las politicas y programas del PUERTO y del Sistema Portuario Nacional.

De la modificacién de los LINEAMIENTOS

Décimo séptimo.- La modificacién de los LINEAMIENTOS requerira de la aprobacion de por lo
menos dos terceras partes de los miembros del COMITE; y de manera obligatoria debera asistir
el ADMINISTRADOR PORTUARIO, el representante de la SECRETARIA y el Capitan de Puerto
de Puerto Morelos.

Transitorios

Primero.- Los LINEAMIENTOS entraran en vigor al dia siguiente en que el comité los hubiere
aprobado

Segundo.- Una vez que sean aprobados los LINEAMIENTOS por el comité, seran publicados en
la pagina electronica del ADMINISTRADOR PORTUARIO y los mantendra a disposicion del
publico en general.
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APARTADO DE FIRMAS

INTEGRANTES

Administrador Portuario

Lic. Vagner Elbiom Vega
Director General de la APIQROOQO, S.A.de C.V.

Representante de la Secretaria

Lic. Jose Guadalupe Ceron Garcia
Subdirector de Evaluacién de Programas
Representante de la Capitania

Ing. Inspector Nav. Jaime Gémez Escamilla

Representante de los Cesionarios

Ing. Jaime del Toro Mendiola

Representante Legal de Caribe Paradise, S.A. de C.V.

Representante de los Prestadores de Servicio

C. Victor Rodriguez Gil
Representante Legal de Victor Rodriguez Gil, S.A. de
C.V.
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FIRMA

A

Puerto Morelos, Quintana Roo; a 04 de octubre de 2023.
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